INVENTARIEREA PROCEDURILOR ELABORATE DE CATRE CURTEA
DE APEL CRAIOVA IN COMPLETAREA PROCEDURILOR STANDARD
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REGLEMENTATE PRIN LEGI SI REGULAMENTE

Procedura de revizuire a organigramei Curtii de Apel Craiova
Procedura de stabilire a atributiilor persoanelor cu functii de
conducere la nivelul Curtii de Apel Craiova

Procedura privind organizarea Compartimentului Registratura —
Arhiva

Procedura de organizare a activitdtii judecatorilor si grefierilor
delegati de la instantele din circumscriptia Curtii de Apel Craiova
pentru executarea pedepselor privative de libertate, la penitenciarele
din raza de activitate

Procedura legatd de planificarea activitatii de judecata

Procedura legata de functionarea aplicatiei ECRIS IV

Procedura legatd de repartizarea aleatorie a cauzelor

Procedura de comunicare a documentelor catre personalul Curtii de
Apel Craiova

Procedura de publicare pe Intranet-ul Curtii de Apel Craiova a ordinii
de zi si hotararilor colegiului de conducere

Procedura de gestionare a documentelor primite de autoritati (CSM,
MJ, ICCJ, Parchete, Agentul Guvernamental), de centralizare si
transmitere a raspunsurilor formulate de Curtea de Apel Craiova si
instantele din raza sa de competenta

Procedura de organizare si desfiasurare a intdlnirilor profesionale
trimestriale ale judecatorilor din cadrul instantelor arondate Curtii de

Apel Craiova
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Procedura de selectare a cererilor de transfer formulate pe personalul
auxiliar de specialitate

Procedura de intocmire s1 gestionare a datelor si documentelor din
dosarele profesionale apartindnd functionarilor publici din cadrul
Curtii de Apel Craiova si a instantelor din circumscriptia sa

Procedura de colaborare inter-institutionald cu penitenciarele din
Regiunea Sud-Vest Oltenia

Procedura privind gestionarea sistemului de informatii clasificate in
cadrul Curtii de Apel Craiova

Procedura privind organizarea si desfasurarea activitatilor de
curatenie a sediului administrativ al instantei

Procedura de organizare si planificare a activitatii inginerului
constructor

Procedura privind arhivarea documentelor

Procedura privind eliberarea copiilor legalizate dupa hotararile
judecatoresti

Procedura privind eliberarea hotararilor pronuntate de Curtea de Apel
Craiova pentru care s-a solicitat investirea cu formuld executorie
Procedura privind evidentierea si urmarirea amenzilor judiciare
dispuse 1n dosarele aflate pe rolul Curtii de Apel Craiova in Registrul
de evidentd a amenzilor judiciare

Procedura de evaluare a performantelor profesionale ale functionarilor
publici

Procedura privind eliberarea actelor solicitate in baza Legii 544/2001
Procedura privind arhivarea minutelor intocmite de catre presedintii
sectiilor din cadrul Curtii de Apel Craiova, in considerarea atributiilor
ce le revin in conformitate cu dispozitiile art.26'" din ROI, modificat
prin Hotararea Consiliului Superior al Magistraturii nr.46/2007
Procedura de comunicare a minutelor intocmite in considerarea

prevederilor art.26' din ROI, instantelor din raza Curtii de Apel
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Craiova, la intalnirile trimestriale organizate la nivelul Curtii de Apel
Craiova

Procedura de analizd a noilor reglementdri pe fiecare domeniu de
specialitate si a modului de interpretare a acestora precum si analiza
practicii instantelor de control judiciar

Procedura privind operatiunile efectuate atat in partea de administrare
a aplicatiei ECRIS cat si in partea de utilizator, pentru care se
intocmesc distinct procese-verbale

Procedura privind respectarea prevederilor Regulamentului de Ordine
Interioard 1n ceea ce priveste inregistrarea dosarelor de catre
persoanele desemnate/situatia stergerii dosarelor care din eroare au
fost inregistrate sub un alt an, sub un alt indicativ de instanta sau la
alta sectie

Procedura privind accesul in incinta sdlii serverelor din cadrul Curtii
de Apel Craiova

Procedura privind situatiile in care se solicita captura de imagini din
sistemele de supraveghere video instalate in interiorul si exteriorul
instantei de catre autoritatile judiciare

Procedura privind inregistrarea concediilor medicale

Procedura privind decontarea chiriei magistratilor si personalului
auxiliar din cadrul Curtii de Apel Craiova

Procedura privind decontarea cheltuielilor de transport 1intre
localitatea de domiciliu sau resedinta si localitatea unde se afla sediul
unitatii pentru magistratii i personalul auxiliar din cadrul Curtii de
Apel Craiova care nu beneficiaza de locuinta proprietate personala ori
carora nu li s-a acordat locuintd de serviciu

Procedura privind decontarea medicamentelor, a dispozitivelor
medicale si a asistentei medicale pentru magistratii $1 personalul

auxiliar din cadrul Curtii de Apel Craiova
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Procedura privind decontarea transportului aferent concediului de
odihnd pentru magistratii si personalul auxiliar din cadrul Curtii de
Apel Craiova

Procedura de definitivare in functie din perioadd determinata in
perioadd nedeterminata a personalului auxiliar de specialitate
Procedura privind supravegherea si actualizarea site-ului Curtii de

Apel Craiova (www.curteadeapelcraiova.eu )

Procedura privind pontarea orelor dedicate proiectelor finantate din

fonduri comunitare nerambursabile



