54: STR. C. BRANCUSI NR.5A
Craiova, Dolj, Cod :200136

CURTEA DEAPEL
CRAIOVA

T +40251418568 d2: +40251-415600
e-mail ; cacraiova@just.ro

Nr.operator: 3994

COMUNICAT
PRIVIND DESFASURAREA CONCURSULUI PENTRU
OCUPAREA POSTURILOR VACANTE DE GREFIER, PE PERIOADA
DETERMINATA, DIN DATA DE 16 DECEMBRIE 2013

Cu referire la concursul organizat la sediul Curtii de Apel Craiova, pentru
ocuparea urmitoarelor posturi de grefier, pe perioaddi determinati, la instantele
judecitoresti:

- 1 post grefier studii superioare la Judecdtoria Vinju Mare;
- 1 post grefier studii medii la Tribunalul Mehedinti, facem urmitoarele

preciziri:

Ocuparea posturilor pe perioadd determinati se va face pe durata

concediului_pentru cresterea si ingrijirea copilului in virstd de pand la 2 ani a

titularilor, urméind ca la solicitarea expresii_de reluare a activititii de citre

acestia (solicitare care poate fi ficuta oriciind in intervalul de 2 ani), contractul
de munci al celor angajati pe perioadi determinatd urménd sa inceteze de drept.

CONDITII DE PARTICIPARE

Concursul pentru ocuparea posturilor de grefier va avea loc la data de
16.12.2013, la sediul Curtii de Apel Craiova, str. Constantin Brincusi, nr. SA.
Acesta va consta in sustinerea unei probe practice eliminatorii (operare pe

calculator), precum si a unei probe scrise din tematica si bibliografia, afisate alaturat.



Se pot inscrie la concurs persoanele care indeplinesc conditiile previzute de
art.3(1) din Regulamentul privind organizarea §i desfisurarea concursului de
ocupare a posturilor vacante de grefieri la instantele judecdtoresti si la parchetele de
pe ldngd acestea, aprobat prin Hotdrdrea nr.126/01.03.2007 a Consiliului Superior
al Magistraturii:

- au cetdtenia romédnd, domiciliazd In Roménia §i au capacitate deplind de
exercifiu;

- nu au antecedente penale, cazier fiscal si se bucurd de o bund reputatie;

- cunosc limba roména;

- sunt apte din punct de vedere medical pentru exercitarea functici;

- au, dupd caz, studii superioare juridice, studii medii sau studii superioare de
altd specialitate;

- posedd cunostinte de operare pe calculator si de dactilograficre

(tehnoredactare).

Inscrierea candidatilor si depunerea dosarelor. se va face la sediul
Curtii de Apel Craiova, pani la data de 22.11.2013, ora 15™,

Dosarul de concurs va cuprinde:

- cerere tipizatd,

- certificatul de nastere si, dupd caz, certificatul de cisatorie (copie);

- cartea de identitate (copie);

- diploma de bacalaureat, sau, dupi caz, de studii superioare (copie);

- certificatul de cazier judiciar;

- certificatul de cazier fiscal,

- caracterizarea de la ultimul loc de muncé sau, dupi caz, caracterizarea de la

unitatea de Invitdmant absolvitd;

- datele rezultate din evidenta operativa a organelor judiciare;

- curriculum vitae;



- adeverintd medicald din care sd rezulte ca este apt pentru exercitarea profesiet;

- recomandare privind profitul profesional si moral;

- chitanta de achitare a taxei de inscriere la concurs, In cuantum de 150 lei, ce
va {1 achitatd la casieria Curtii de Apel Craiova.

Certificarea copiilor de pe actele solicitate se face prin aplicarea mentiunii
,,conform cu originalul”

Concursul se va desfisura dupd urmdtorul calendar:

- 22.11.2013, ora 15— termenul limit3 pentru inscrierea candidatilor si
depunerea dosarelor;

- 09.12.2013 - afisarea listelor cu rezultatele verificarii indeplinirii condi'giilor
de participare la concurs;

Lista candidatilor admisi si a celor respingi se afigeazd si se publicd cu 7 zile
inainte de data concursului, in conditiile art. 5 alin, (1) din Regulamentul privind
organizarea si desfdsurarea concursului de ocupare a posturilor vacante de grefieri la
instantele judecdtoresti si la parchetele de pe langd acestea.

Candidatii respingi in urma verificdrii dosarelor pot formula contestafii in
termen de 48 de ore de la afisare la instantele sau parchetele care organizeazd
concursul. |

Contestatiile vor fi solutionate, prin hotdrare definitivd, de comisia de
organizare a concursului, 7n 24 de ore de la depunere, rezultatele fiind comunicate de
indatd, in conditiile art. (5) alin. (1) din Regulament.

- 16.12.2013 - sustinerea probei practice eliminatorii de verificare a
cunogtintelor de operare pe calculator si de dactilografiere (tehnoredactare, ortografie,
punctuatie si vitezd); |

- Verificarea cunostintelor de operare pe calculator se noteaza cu ,admis”
sau ,respins”, Candidatii declarati admisi la proba practici eliminatorie vor patticipa
la sustinerea probei scrise, In aceeasi zi.

Rezultatele probei practice eliminatorii nu se contesta.
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- 16.12.2013 - sustinerea probei scrise de citre candidatii declarati admigi la
proba practicd eliminatorie.

La proba scrisi se elaboreazi subiecte distincte pentru posturile vacante de
grefieri cu studii superioare juridice si cele vacante de grefier cu studii medii sau
studii superioare de altd specialitate.

In conformitate cu prevederile art.18 din Regulamentul privind organizarea i
desfisurarea concursului de ocupare a posturilor vacante de grefieri la instantele
judecitoresti si la parchetele de pe langd acestea, aprobat prin Hotdrarea
nr.126/01.03.2007 a Consiliului Superior al Magistraturii:

» Candidatii trebuie s se prezinte 1n sala de concurs cu cel putin o
jumdtate de ord inainte de Tnceperea probei scrise, accesul acestora
avind loc pe baza actului de identitate, potrivit listelor intocmite
pentru fiecare sald, in care se va mentiona prezenta sau absenta
candidatilor. Dup3 verificarea identitatii, fiecare candidat va péstra la
vedere actul de identitate pand la predarea lucrérii scrise

» Candidatii care nu se vor afld in sald in momentul deschiderii plicului -
cu subiecte pierd dreptul de a mai sustine proba scrisd;

» Inainte de comunicarea subiectelor candidatii i inscriu numele si
prenumele pe coltul foii care urmeaza si fie lipit la predarea lucrdrii,
dupa care se aplicd stampila instantei;

> Ora stabilitd de comisia de organizare pentru inceperéa probei scrise

va fi accecasi pentru toate silile in care se desfdsoard concursul.

Plicurile cu subiectele de concurs vor fi inmanate de presedintele .

comisiei de organizare fiecirui responsabil de sald, in prezénta cte
unui candidat din fiecare sald, cu un sfert de ord fnaintea Inceperii
probelor scrise.

» Tn vederea elaboririi lucririi scrise, candidatii vor primi coli de hartie

avand stampila instantei care organizeazd concursul. S¢ va putea
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folosi numai cerneali de culoare albastrd sau pastd de culoare
albastrd.

> In sala de concurs, candidatii nu pot avea asupra lor mijloace de
comunicare la distantd si nici un fel de aparate electronice. Incilcarea
acestei dispozitii atrage eliminarea din concurs.

» Timpul maxim destinat pentru elaborarea luctrérilor scrise este de 3
ore, calculat de la comunicarea subiectelor. Dupd redactarea
lucrdrilor, candidatii le predau responsabililor de sald si semneazi in
borderoul de predare a lucrdrilor, dupd mentionarea numdirului de
pagini.

» Pe toatd durata desfisuririi probei scrise este interzisa pérdsirea sélit
de concurs de citre candidati. In cazuri exceptionale, pardsirea
temporard a sélii de concurs se va putea face numai cu Insotitor. o

» Orice fraudd doveditd se sanctioneazi cu eliminarea din concurs. fn
aceste cazuri, responsabilii de sald Intocmesc un proces-verbal In care
consemneazd constatdrile ficute si mdsurile luate, iar lucrarea se
anuleazd cu mentiunea "fraudd". Procesul-verbal se comunicid
presedintelui comisiei de organizare a concursului.

Corectarea lucrarilor se face pe baza baremelor definitive.

Baremele de corectare se afigeazi la silile de concurs cu 15 minute inainte de
incheierea probei scrise. -

in termen de 24 de ore de la afisare candidatii pot face contestatii la bareme,
care se depun la comisia de organizare a concursului si se solutioneaza in 24 de ore de

cétre comisia de solutionare a contestatiilor.

Baremele definitive stabilite in urma solutiondrii contestatiilor se afigeazd de

indatd la sediile institutiilor care organizeazi concursul si se publicd pe paginile de

internet ale acestora.



Candidatii nemultumiti de notele acordate la concurs pot face contestatii, care
se depun la sediul instantei care a organizat concursul — Curtea de Apel Craiova, in
termen de 48 de ore de la data afigdrii rezultatelor.

Comisia de solutionare a contestatiilor recorecteazd lucririle a ciror notare a
fost contestatd, pe baza baremelor definitive, in termen de cel mult § zile.

Pentru a fi declarat admis la concursul pentru ocuparea posturilor vacante
de grefier cu studii superioare juridice sau de grefier cu studii medii, candidatul
trebuie si obtind cel putin nota 5,00 (cinci) la fiecare materie de concurs si cel
putin media 6,00 (sase), si indeplineascd conditiile privind buna reputatie i sa
fie apt din punct de vedere medical.

La medii egale au prioritate candidatii care au obtinut nota cea mai mare, in

urmitoarea ordine: procedurd penald, procedurd civild, organizare judiciard.

In vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta
legislatie si lucriri de specialitate (cursuri universitare, tratate, monogratfii, etc.),
actualizate, in raport cu modificirile legislative intrate fn vigoare pini la data
anuntirii concursului. o

Informatii suplimentare se pot obtine la numirul de telefon 0251/418.568

al Curtii de Apel Craiova.

NOTA: Orele de sustinere a probei practice eliminatorii de verificare a
c'unosstin;elor de operare pe calculator §i a probei scrise vor fi anunfate odatd cu
afisarea listelor cu regultatele verificdrii indeplinivii conditiilor de participare la
COHCUFS,

Afigat azi, 25 octombrie 2013, la sediul Curtii de Apel Craiova si pe pagina de

internet a instantei: www.curteadeapelcraiova.eu

COMISIA DE/QRGANIZART; © M
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Anexa nr. 1 la Hotirirea nr. 277/21.03.2013 a Plenului Consiliulyg
Superior al Magistraturii

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI CU STUDII SUPERIOARE JURIDICE
DIN INSTANTELE JUDECATORESTI

Tematici - 2013
PROCEDURA PENALA

I Partea generali

L. Reguli de baz4 §i acgiunile in procesul penal
Seapul 5i regulile de baza ale procesului penal;
= Actiunea penald f actiunes civili in procesul penal,

2. Competenga
Felurile competengei:
~ Incompatbilitates §i stedmutarea,

3. Probele i mijloacele de probi
Dispoipii generale;
- Mijloacele de proba.

4. Masutile pteventive gi alte misud procesusle
- Misorile preventive;
= Alte misur procesuale.

5. Acte procesuale i procedurale comune
Asistenga juridica yi reprezentarea;
(iearca, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere;
Tenmenele;
Chelmielile indicians;
Modificarea actelor procedurale, indreptarex eronilor materiale §i inlimeares omisiunilor vadiee;
Nuliagle.

II. Partea speciala

1. Urmiarirea penali
Dispozii penerale,
Competenga organelor de urmArire penali:
Supravegherea exercitatd de procuror in activitatea de urmirire pemald,
Ffcerwatea wmirin penale;
Teuniterea i judecas
Rehsires wrmaned penale:
Plingerca impuoteva mdsuilor sactedor de urminee penalk;
Procedura plangerii prealatute.
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2, Judecata
Dispoziga generale:
Judecara in prima instangd.
Ciile ordinare de atae {apelal §i recursul);
Caile exuaonlinue o atac contestagia o anulare 3 revizuirea!.

3. Exccutarea hotdritilor penale
~  Dispozifii generale.

4, Proceduti speciale
- Procedura in caurele cu infractor minod.

PROCEDURA CIVILA

1. Pasticipaatii la procesul civil
= Judecdtorml. Incompatibilitatea;
- Dizle. Folosinga i exerciginl drepturilor procedurale;
- Inrervengia voluntars;
- Interventia forpats;
- Reprezentarea pirfitor in judecata.

2. Competenya instaniclor judecstoregti
- Competenta matedaly;
- Competenga tertonaly;
- Incidente procedurale privitvare la competenta instangel.

3. Actele de procedurd

- PFomma cerenitor;

- Clearea 5i comunicarea actelor de procedurd;
- Nulitatea actelor de proceduri;

«  ‘Termenele procedurale.

4. Procedura In faga primei instange
- Lererea de chemare in judecars;
- im:impinatcn;
+ Cererea reconvengionali:
Judecata Dispozigii geneeale;
Cercetarea procesulut. Dispozigii comune;
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- Excepiile procesuales

- Probele. Dispozitii genceale;

- Administrarca probed ca fnscrisur;
Proba cu mattord;
Renungarea Ia judeeatd §i renungarea la drepiul preting,
Suspendarea procesului;
Perdmarea cererii;

- Hotiririle judecitoresti. Disporitii generale;
indreptares, timuriren 3 completatea hotdriri,

. Caile de atac

Dispozitii genetale;
Apelul;
Ciile extraordinare de atse,

. Executatea silita

- Tidut execuroriu;
nouviinfarea executdnii silite.

ORGANIZARE JUDICIARA

- Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciard, republicats in Monitorul Ofcial, Partea I, nr.

827 din 13.09.2005 cu modificirile si completdsile ulteroare:

TITLUL I. Dispozitii generale;

FITLCL IL. Instanjele judecitoresti;

TITLUL U1 Ministero] Public;

TTLUL VT Compartimentele auxiliate de speciatitate din cadrul instangelor si al parchetelor.

Legea nr. 567/2004 privind statutut pesonalului auxilinr de specialitate al instangelor
judecatoresti §i al parchetelor de pe lingd acestea §i al personalului cate funcgioneazd in
cadrul lnsttutului Nagionat de Expertize Criminalistice, publicars in Monitorul Oficial, Partea I,
nr. 1197 din 14.12.2004, cu modifictnile si completinie ulterioare — fntegral

Regulamentl de ordine intedoars al instangelor judecitoregti, Hotirdrea nr. 387/2005 4
Consiliului Supedor al Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial, Partea L ne. 958 din 28,10, 2005,
cu modificdrile §i completinle ulterioare

CAPITOLUL 1L Dispozigii privind eanducere instangelor, anibugile judecitorilor, ale personalului
audliar de specialitate g ale persomlului din departamentul economico-financiar §i administranv:

- SECTIUNEA 3 VIT-a. Disporiii privind activitatea compartimentelor ausiliare ale instanjelor
judecicoresti

- SECTIUNEA a Vi, Evidenta activitdgii instangei

CAPITOLUT ML Desfigurarea activitdfi] administrativ . judiciate mstanpelor: :
- SECTIUNEA a [-a. Activitatea premergitoare yedingei de judecaid side rezolvare a luctitilor
cu caracter adiminisraty
- SECTIUNEA a il Activitatea in nmpul sedinger de judecac
- SECTIUNEA 2 IVea, Activitatea ulterioars incheferii dezbatetlor

3
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4. Regulament privind organizarea §i funcfionarea administrativd a fnaleei Curiii de Casage gi
Justigie, tepublicat in Monitoru) Oficial, Partea I, ne- 1076 din 30.11. 2005, cu modificssile s
completidle wleedoare foer pentrn conmnrsinile arpanicase lo lalia Curte de Casafie $ Jusiitic)

CAPITOLUL VI Gretieni Inaltei Curgl de Casagie s Justige

CAPITOLUL VIUI. Compartimentele din Struerura [naleei Curgl de Casatie si Justiies
- SFCTIUNEA 2 Cancelaia

5. Codul deontologic al personalului auxiliat de specialitate al instangelor judecétoregti gi al
parchetelor, Hotdrirea nr. 145/2005 din 26.04.2005 2 Constliudui Superior al Magistraturii, publicatd
in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005 - integral

BIBLIOGRAFIE
1. Codul de procedurd penali, cu modificirile si completdtile ultedoare, In vigoare
2, Codul de procedurs civilX, cu modificinle gi completdrile ulterioare, in vigoate

3. Legea nc. 304/2004 privind organizarea judiciari, republicatd in Monitorul Oficial,
Parwa 1, ne. 827 din §3.09.2005 cu modificarile 31 compleedrile ulterioare

4. Legea nr. 567/2004 privind stamurul personalului auxiliar de specialitate al
instangelor judecdtoresti gi al parchetelor de pe Iingd acestea gi al personalului
cate funcponeazd in cadml Institutului Nafional de Expertize Criminalistice,
publicatd in Monitorul Oficial, Pactea 1, nr. 1197 din 14.12.2004, cu modificirile si
completarile ultenoare - jatgrat

5. Regulamentul de otdine intetioars al instantelor judecitotesti, Hotdrirea nr.
IRT /2008 a Consilivly Supedor al Magistratusi, publiced in Monitorul Oficial, Partea I,
nr 958 din 28,10, 2005, cu modificArile #i completittile ultetioare

6. Regulament privind organizarea §i fancgionarea administtativa a fnattei Curtii de
Casatie i Justitie, republicar in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1076 din 30.11. 2008, cu
madificirile si completarile ulterioage doar pentru concurturife omganizate lo nalta Curte de’
Carafie §f Justifie)

7. Codul dcontologic al petsonalulul  auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti gi al parchetelor, Hotirirea nr. 145/2005 din 26042005 & Consitivdul
Superior al Magistraturij, publicatd in Morutorul Oficial, Partea 1, nr. 382 din 6.05.2005 -
antegrad
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De asemenea, in vederea pregitirii pentru concurs,
Iucedri de specialitate {cucsuri universitate, tratate,
modificdrile legislative intrate 1n vigoare pinj

candidatii vor putea consulta legistagic si
wmanografii etc.), acmalizate, n rapont cu
la data organizitii concutsului,

-
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Anexa nr. 2 la Hotirdrea nr 277/21.03.2013 a Plenului Consiliului
Superior al Magistraturii

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI FARA STUDII SUPERIOARE JURIDICE
DIN INSTANTELE JUDECATORESTI

Tematics - 2013
PROCEDURA PENALA

d 1. Pattea generald

L Reguli de baza gi acgiunile in procesul penal
- Scapul si regulile de baz ale procesului penal;
- Acfiunes penali si actiunea civili in ptocesul penal

2. Probele gi mijloacele de probi
- Dispozipi generale;
« Mijluacele de proba.

3. Miasuzile preventive §i alte m¥surl procesuale
+ Misurdle preventive;
Alte misuri procesuale,

4. Acte procesuale gi procedurale comune
= Asistenga juridicd §i reprezentarea;
- Clearen, comunicarca acrelor procedurale, mandatl de aducere,;
Termenele;
= Cheltuielile: judiciare;
7 Modificatea actelor procedurale, indreptares erodlor materiale $i inlituracea omisiumlor vidite
o <7 Nulidgle,

II. Partea specialy

I Utmarirea penals
Dispozitii gencrale,

2. Judecata
Diispeszigii generale;
Judeeaea in primi nstangi.
Céile-nrdinare de arge {apeld! st recursal’;
Caile extraordinare de atac {eontestaria in annlate si revizuirea;.

3. Executatea hotdedrilor penale
- Dispc.wifiigencr-alv
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PROCEDURA CIVILA

1. Participantii la procesut civil
- Judeeitorul. Tncompatibilitatea:
- Pirgle. Folosinga si exercifiul dreprusilor procedurale;
- Repmzentares phrpilor in judecard

2. Competenya instantelot judecitoregti
- Competenta materiald;
- Competénta weritoriald.

" 3. Actele de procedur
- Forma cererilor;
- Citarea i comunicarea actelor de procedurd,

4. Procedura in faja primei instange

Curcrea de chemare in judecats;
Intampiriares;

- Ceretea reconventionals;

- Judecata: Dispozipi penerale;

- Cercetares procesului. Dispoziti comune;

= Probele. Dispozigii generale;

- Administrarca probei ¢u fnsetisur;

- Praba cu marten;

- Renunfarea bz judecatd 5i tenungaren la dreptul preting

- Suspendarea procesulu;

- Peritmarea cererii;

- Hotaririle judec#tores. Dispozigi generale;

- fndrepmrea, limurires 3i completarea hotirdui.

5. Ciile de atac
- Dispozigi generale;
Apelul;
. Caile extraordinare de atac,

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr 304/2004 privind otganizarea judiciatd, republicatd in Monitorul Oficial, Parrea 1, ar,
827 din 13.09.2005 cu modificarile § completirile ulterioare:

TIILEL L Dispositl generale,
TITLUE 1. Instangele judecdtorests
EFTLUL UL Ministera) Public;
TITLUL VE Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrd instangelor g al parchetetor.

IR
b u.l:x.:.
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2.

5.

Legea nr. 567/2004 priviad statwtul personalulni auxiliar de specialitate al instanfeloc
judecitoresti §i al parchetelor de pe lugd acesica gi al personalului care funcfioneazd in
cadrul Institutului Nagional de Expertize Critinalistice, publicatd In Monitorul Oficial, Partea [,
nr. 1197 din 14.12.2004, cu modificirle 3i completdrile wtedoare - integral

Regulamentul de ordine interioard al instantelor judecdtoregd, MHordrirea nr. 387/2005 a
Consibului Supeanr al Magistrarurii, publicatd in Monitorul Oficial, Partea 1, nr. 958 din 28 10. 2005,
<u modificirile si completitile wreroare

CAPITOLUL. 1. Dispozigi privind eonducerca instantelor, amnbufiile judecitonlor, ale personatului
auxiliar de specialitate §i 2le personalului din departamentul economico-financiar s administrativ:
SECTIUNEA a VIT-a. Disporigit privind activitatea compartimentelor auxiliare ale instangelor
judectoress
- SECTIUNEA a VITEa, Evidenja activitagil inscangei

CAPITOLUL 111, Desfasurarca activitdfii administea ov-judiciare 2 instangeloe:

- SECTIUNEA 2 1l-a. Actvitatea premerpitoare sedintei de judecats gi de rezohvare a hucririlor
cu caractes adminigtratdy

- SECTIUNEA 2 [Hl-a. Acdvitatea in ampul sedinged de judecat’

- SECTIUNEA a 1V-a, Activitatez ulterioard incheierii dezbaterilor

Regulament privind organizarea §i funcgionarea administrativd a fnaltei Curiii de Casatie i
Justigie, republicat in Monitoral Oficial, Partea I, nr. 1076 din 30.11. 2005, cu modificirile si
completirile ultetioare {doar pentrsr concursurite ouganizate ka Inalta Curte de Casajie g7 Justitie)

CAPITOLUL VI ' Grefierii Inaltei Curti de Casagie §i Justiie

CAPITOLLL VIH. Compartimentele din Structura inalted Cuefi de Casatie §i Justitic:
- SECTIUNEA 2 Cancelaria

Codul deontologic al personafului auxiliat de specialivate al instangelor judecatotegti gi al
parchetelot, Horirdrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 2 Consiliulu Superior al Magistraturi, publicata
in Monitorul Oficial, Partea I, nir. 382 din 6 mai 2005 . infegral

BIBLIOGRAFIE
1. Codul de procedurs penald, cu modificirile si completarile ulterioare, in vigoare
2. Codul de proceduri civild, cu modificirile si completirile ultericare, in vigoare

3. Legea nt. 304/2004 privind osganizarca judiciatd, republicati in Monitarul Oficial,
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De asemenea, in vederea pregidrii pentrw concurs, candidatii vor putea consulta legislagie gi
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