£): STR. C. BRANCUSI NR.5A
Crajova, Dolf, Cod :200136

CURTEN DEAPE
CRAIOWA

2 +10251-418568 2= +40251-415600
e-mail * cacraiova@just.ro

Nr.operator: 3994

COMUNICAT
PRIVIND DESFASURAREA CONCURSULUI PENTRU
OCUPAREA POSTURILOR VACANTE DE GREFIER, PE PERIOADA
DETERMINATA, DIN DATA DE 10 IANUARIE 2015

Cu referire la concursul organizat la sediul Curtii de Apel Craiova, pentru
ocuparea unui post de grefier, studii superioare, pe perioadid determinati, la

Tribunalul Mehedinti, facem urmiitoarele preciziri:

Ocuparea posturilor pe perioadi determinati se va face pe durata

concediului titularului pentru cresterea si ingrijirea copilului, urmind ca la

solicitarea expresi de reluare a activititii de ciitre acesta, contractnl de munci al

celui angajat pe perioads determinati s fie incetat de drept.

CONDITII DE PARTICIPARE

Concursul pentru ocuparea posturilor de grefier va avea loc la data de
10.01.2015, Ia sediul Curtii de Apel Craiova, str. Constantin Brancusi, nr. 5A.

Acesta va consta in susfinerea unei probe practice eliminatorii (operare pe
calculator), precum si a unei probe scrise din tematica si bibliografia, afigate aliturat.

Se pot inscrie la concurs persoanele care Indeplinesc conditiile previzute de
art.3(1) din Regulamentul privind organizarea i desfisurarea concursului de

ocupare a posturilor vacante de grefieri la instantele judecdtoresti si lu parchetele de
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pe ldngd acestea, aprobat prin Hotdrdrea nr.126/01.03.2007 a Consiliului Superior
al Magistraturii.

- au cetdtenia roménd, domiciliazd in Roménia i au capacitate deplind de
exercitiu;

- nu au antecedente penale, cazier fiscal si se bucurd de o buni reputatie;

- cunosc limba romana;

- sunt apte din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;

- au studii superioare juridice;

- posedd cunosgtinte de operare pe calculator si de dactilografiere

(tchnoredactare).

Inscrierea candidatilor si depunerea dosarelor se va face la sediul Curtii de Apel

Craiova, Serviciul Registraturd, pand la data de 19.12.2014, ora 15%.

Dosarul de concurs va cuprinde:

- cerere tipizatd;

- certificatul de nastere si, dupa caz, certificatul de casétorie (copie);

- cartea de identitate (copie);

- diploma de studii superioare (copie);

- certificatul de cazier judiciar;

- certificatul de cazier fiscal;

- caracterizarea de la ultimul loc de munca sau, dupd caz, caracterizarea de la
unitatea de invatdmant absolvitd;

- datele rezultate din evidenta operativa a organelor judiciare (de la
Inspectoratul Judetean de Politie pe raza céruia Tsi are domiciliul candidatul);
- curriculum vitae;

- adeverintd medicala din care sd rezulte cd este apt pentru exercitarea profesiei;
- recomandare privind profilul profesional si moral;

- chitanta de achitare a taxei de Tnscriere la concurs, in cuantum de 150 lei, ce
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va fi achitata la casieria Curtii de Apel Craiova.

Certificarea copiilor de pe actele solicitate se face prin aplicarea mentiunii
,,conform cu originalul”

Concursul se va desfasura dupd urmdtorul calendar:

- 19.12.2014, ora 15°° — termenul limiti pentru Inscrierea candidatilor si
depunerea dosarelor;

- 05.01.2015 - afisarea listelor cu rezultatele verificérii indeplinirii condiiilor
de participare la concurs;

Lista candidatilor admi§i si a celor respingi se afigeazd si se publicd cu 7 zile
tnainte de data concursului, in conditiile art. 5 alin. (1) din Regulamentul privind
organizarea si desfigurarea concursului de ocupare a posturilor vacante de grefieri la
instantele judecitoresti si la parchetele de pe 1anga acestea.

Candidatii respinsi in urma verificdrii dosarelor pot formula contestatii in
termen de 48 de ore de la afisarc la instantele sau parchetele care organizeazi
concursul.

Contestatiile vor fi solufionate, prin hotardre definitivd, de comisia de
organizare a concursului, in 24 de ore de la depunere, rezultatele fiind comunicate de
indatd, In conditiile art. (5) alin. (1) din Regulament.

- 10.01.2015 - sustinerea probei practice eliminatorii de verificare a
cunostintelor de operare pe calculator si de dactilografiere ‘(tehnoredactare,
ortografie, punctuatie si viteza);

- Verificarea cunostintelor de operare pe calculator se noteazi cu ,,admis”
sau ,,respins”. Candidatii declarati admisi la proba practica eliminatorie vor participa
la sustinerea probei scrise, n aceeasi zi.

Rezultatele probei practice eliminatorii nu se contesta.

- 10.01.2015 - sustinerea probei scrise de cétre candidatii declaratfi admisi la

proba practicd eliminatorie,



Pentru datele din calendarul concursului, ce se fmplinesc in zile
nelucrittoare sau declarate zile de siirbitori legale, termenul se prorogi pentru
prima zi lucriitoare care urmeazd. Astfel, , termenul de 7 zile inainte de data
concursului” previzut de art.10 alin.2 din Regulament pentru publicarea listei
candidatilor admisi si respingi In urma verificiirii dosarelor de inscriere la
concurs, care se implineste in ziua de 3 ianuarie 2015, se prorogi pentru ziua de
5 ianuarie 2015.

Tn conformitate cu prevederile art.18 din Regulamentul privind organizarea si
desfagurarea concursului de ocupare a posturilor vacante de grefieri la instantele
Jjudecdtoresti si la parchetele de pe Iangd acestea, aprobat prin Hotirarea
nr.126/01.03.2007 a Consiliului Superior al Magistraturii:

» Candidatii trebuie sa se prezinte In sala de concurs cu cel putin o
jumdtate de ord Inainte de Inceperea probei scrise, accesul acestora avind loc pe baza
actului de identitate, potrivit listelor intocmite pentru fiecare sali, in care se va
mentiona prezenta sau absenfa candidatilor. Dupd verificarea identitdtii, fiecare
candidat va pistra la vedere actul de identitate pand la predarea lucririi scrise;

» Candidatii care nu se vor afla in sald in momentul deschiderii plicului
cu subiecte pierd dreptul de a mai sustine proba scrisi;

> Inainte de comunicarea subiectelor candidatii isi Tnscriu numele si
prenumele pe coltul foii care utmeaza si fie lipit la predarea lucrdrii, dupi care se
aplicd stampila instantei;

> Ora stabilitd de comisia de organizare pentru inceperea probei scrise
va i aceeasi pentru toate sdlile Tn care se desfisoard concursul, Plicurile cu subiectele
de concurs vor fi inménate de presedintele comisiei de organizare fiecarui responsabil
de sald, in prezenta céte unui candidat din fiecare sal3, cu un sfert de ordi inaintea
inceperii probelor scrise;

> In vederea elaboririi lucrarii scrise, candidatii vor primi coli de hartie




avind stampila instanfei care organizeazi concursul. Se va putea folosi numai
cerneald de culoare albastra sau pasti de culoare albastri;

» 1In sala de concurs, candidatii nu pot avea asupra lor mijloace de
comunicare la distantd si nici un fel de aparate electronice. Incilcarea acestei
dispozitii atrage eliminarea din concurs;

» Timpul maxim destinat pentru elaborarea lucririlor scrise este de 3
ore, calculat de la comunicarea subiectelor. Dupd redactarea lucririlor, candidatii le
predau responsabililor de sala §i semneaza in borderoul de predare a lucririlor, dupa
mentionarea numérului de pagini;

» Pe toatd durata desfagurdirii probei scrise este interzisi pirisirea salii
de concurs de citre candidati, In cazuri exceptionale, pirisirea temporard a sdlii de
concurs se va putea face numai cu insotitor;

> Orice frauda dovediti se sanctioneazi cu eliminarea din concurs. In
aceste cazuri, responsabilii de sald Intocmesc un proces-verbal in care consemneazi
constatiirile ficute si masurile luate, iar lucrarea se anuleazi cu mentiunea "frauda".
Procesul-verbal se comunica presedintelui comisiei de organizare a concursului.

Corectarea lucrdrilor se face pe baza baremelor definitive. _

Baremele de corectare se afigeazi la silile de concurs cu 15 minute thainte de
incheierea probei scrise.

In termen de 24 de ore de la afisare candidatii pot face contestatii la bareme,
care se depun la comisia de organizare a concursului si se solutioneazi in 24 de ore de
cétre comisia de solutionare a contestatiilor,

Baremele definitive, stabilite In urma solutiondrii contestatiilor, se afiseazi de
indatd la sediile institutiilor care organizeazd concursul si se publici pe paginile de
internet ale acestora,

Candidaﬁi nemulfumiti de notele acordate la concurs pot face contestatii, care
se depun la sediul instantei care a organizat concursul — Curtea de Apel Craiova, in

termen de 48 de ore de 1a data afisiirii rezultatelor.




Comisia de solutionare a contestatiilor recorecteazd lucrérile a céiror notare a
fost contestats, pe baza baremelor definitive, in termen de cel mult 5 zile.

Pentru a fi declarat admis la concursul pentru ocuparea posturilor vacante
de grefier cu studii superioare juridice sau de grefier cu studii medii, candidatul
trebuie sit obtind cel putin nota 5,00 (cinci) la fiecare materie de concurs si cel
putin media 6,00 (sase), sii indeplineascii conditiile privind buna reputatie si sa
fie apt din punct de vedere medical.

La medii egale au prioritate candidaii care au obtinut nota cea mai mare, in
urmétoarea ordine: procedurd penald, proceduré civild, organizare judiciara.

fn vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta
legislatie si lucriiri de specialitate (cursuri universitare, tratate, monografii, etc.),
actualizate, in raport cu modificirile legislative intrate in vigoare péni la data
anuntirii concursului.

Informatii suplimentare se pot obfine Ia numerele de telefon: 0251/418.568
sau 0351/403129 ale Curtii de Apel Craiova,

NOTA: Orele de sustinere a probel practice eliminatorii de verificare a
cunogtintelor de operare pe calculator si a probei scrise vor fi anunfate odati cu
afisarea listelor cu rezultatele verificirii indeplinirii condifiilor de participare la
concurs.

Afisat azi, 20 noiembrie 2014, 1a sediul Curtii de Apel Craiova si pe pagina de

internet a instantei: www.curteadeapelcraiova.eu.

PRESEDINT,
CURTEA DE APE
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CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI CU STUDH SUPERIOARE JURIDICE
DIN INSTANTELE JUDECATORESTI

TEMATICA - 2014

Notid: materiile vor fi abordate integral potrivit nonlui Cod de procedurd penald s nouiui Cod
de procedurii civild.

PROCEDURA PENALA

L Partea generali

1. Reguli de bazi si acfiunile in procesul penal
- Principiile si limitele aplicirii legii procesuale penale;
- Actiunea penali gi actiunea civild In procesul penal.

2. Participantii
- Dispozitii generale;
-~ Dispozitii speciale privind competenta instan;elorjudecétoresti
- Competenia judecatorulm de drepturi si libertiti sia Judecatorulm de camerd preliminarg;
- Incompatibilitatea §i strimutarea;
- Subiectii procesuali principali §i drepturile acestora;
- Inculpatul si drepturile acestuia;
- Partea civild si drepturile acesteia;
- Partea responsabild civilmente si drepturile acesteia;
- Avocatul. Asistenta juridicd si reprezentarea.

3, Probele si mijloacele de probi
- Reguli generale;
- Audierea persoanelor;
-~ Perchezitia domiciliar3,
- Expertiza si constatarea.

4. Misurile preventive

5. Acte procesuale gi procedurale comune
- Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere;
- Termenele;
- Cheltuielile judiciare;
- Modificarea actelor procedmafe indreptarea erorilor materiale si inlaturarea omisiunilor
vadite;
- Nulitatile.
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. Partea speciali

L. Urmérirea penali
- Dispozifii generale;
- Sesizarea organelor de urmiirire penali;
- Efectuarea urmiririi penale;
- Rezolvarea cauzelor si sesizarea instantei.

2. Camera preliminar3

3. Judecata

Dispozitii generale;

- Judecata in prim4 instangi;

- Apelul;

- CHile extraordinare de atac {contestatia fn anulare gi revizuires).
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4. Proceduri speciale
- Acordul de recunoagtere a vinovitiei
- Procedura in cauzele cu infractori minori.

PROCEDURA CIVILA

1. Principiile fundamentale ale procesului civil,

2. Participantii Ia procesul civil
- Judecitorul. Incompatibilitatea;
- Pltile, Folosinta si exercifiul drepturilor procedurale;
- Interventia voluntari;
- Interventia fortaty;
- Reprezentarea pirilor in judecats,

3. Competenta instantelor Judeciitoresti
- Incidente procedurale privitoare la competenia instanfe,

4. Actele de proceduri
- Forma cererilor;
-~ Citarea i comunicarea actelor de procedurd;
- Nulitatea actelor de proceduri;




- Termenele procedurale,

5. Procedura in fata primei instanfe

- Cererea de chemare in judecats;

- Intampinarea;

- Cererea reconvenfionali;

- Judecata, Dispozitii generale;

- Cercetarea procesului. Dispozitii comune;

- Excepfiile procesuale;

- Probele, Dispozitii generale;

- Administrarea probei cu inscrisuri;

- Proba cu martor;

- Expertiza;

- Mirturisirea;

- Renunfarea Ia judecati §i renunarea la dreptul pretins;
- Suspendarea procesului;

- Perimarea cererii;

- Hotardrile judecitoresti. Dispozifii generale;

- Indreptarea, limurirea $i completarea hotirdrii,

6. Ciile de atac
- Dispozitii generale,

ORGANIZARE JUDICIARA

I, Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciars, republicatd in Monitorul Oficial, Partea I,
nr. 827 din 13.09.2005 cu modificirile si completirile ulterioare:

TITLUL 1. Dispozitii generale

TITLUL H. Instantele judecitoresti

TITLUL Ili. Ministerul Public

TITLUL VI. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al parchetelor

2. Legea nr, 567/2004 privind statutul personalulai auxiliar de specialitate al instantelor
Judecitoresti gi al parchetelor de pe lAngd acestea si al personalului care funcfioneazd in
cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitorul Oficial,
Partea I, ni. 1197 din 14.12.2004, cu modificarile si completarile ulterioare:

CAPITOLUL I. Dispozifii generale

CAPITOLUL II. Recrutarea personalului auxiliar de specialitate al instanfelor judeciitoresti si
af parchetelor de pe lang acestea

CAPITOLUL Il Scoala Nafionald de Grefieri

CAPITOLUL 1V. Numirea, promovarea, suspendarea si eliberarea din functie a personalului
auxiliar de specialitate al instanfelor judecatoresti si al parchetelor de pe lang# acestea
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CAPITOLUL V. Delegarea, detasarea si transferul petsonalului auxiliar de speciéilitaféil-ﬁ;.*’:

instanfelor judeciitoresti si al parchetelor de pe lingd acestea

CAPITOLUL VL Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instantelor
Jjudecitoresti si al parchetelor de pe langd acestea

CAPITOLUL VII. Réspunderea personalului auxiliar de specialitate al instantelor
Jjudectoresti i al parchetelor de pe langé acestea

CAPITOLUL VIII. Dispozitii tranzitorii si finale

. Regulamentul de ordine interioars al instanfelor judecitoresti, Hotdrarea nr. 387/2005 a
Consiliului Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 958 din
28.10. 2005, cu modificarile si completirile ulterioare:

CAPITOLUL 1. Dispozitii privind conducerea instantelor, atributiile judecatorilor, ale
personalului auxiliar de specialitate si ale personalului din departamentul economico-
financiar §i administrativ:

- SECTIUNEA a VIi-a. Dispozifii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale
instangelor judecitoresti '

- SECTIUNEA a Vill-a. Bviden{a activitatii instanfei

CAPITOLUL I1}. Desfisurarea activitétii administrativ-judiciare a instanfelor:

- SECTIUNEA a Il-a. Activitatea premergitoare sedintei de judecatd si de rezolvare a
lucririlor cu caracter administrativ

- SECTIUNEA a I%a. Disporzitii referitoare la activitatea premergitoare sedintei de
judecatd si de rezolvare a luctdrilor cu caracter administrativ, desfisurati in procesele
Incepute dupd intrarea in vigoare a Codului de procedurd civild, adoptat prin Legea nr.
134/2010, cu modificirile si completirile ulterjoare.

- SECTIUNEA alll-a. Activitatea in timpul sedintet de judecati

- SECTIUNEA a IV-a. Activitatea ulterioars Incheierii dezbaterilor

- SECTIUNEA a [V'-a, Dispozitii referitoare la activitatea de judecatd desfisuratd n
procesele incepute dupd intrarea in vigoare a Coduluj de procedurd civild, adoptat prin Legea
nr. 134/2010, cu modificdrile si completirile ulterioare

- SECTIUNEA a IV*-a. Dispozifii tranzitorii referitoare la activitatea de judecatd
desfasurati in procesele pornite incepand cu data intririi In vigoate a Legii nr. 2/2013 privind
unele mésuri pentru degrevarea instanelor judectoresti, precum §i pentru pregitirea- punerii
in aplicare a Legiti nr. 134/2010 privind Codul de procedurd civild ¢i pani la data de 31
decembrie 2015

. Regulament privind organizarea si functionarea administrativi a Inaltei Curti de
Casatie si Justitie, republicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1076 din 30.11. 2005, cu
moadificarile si completarile ultericare (doar peniru concursurile organizate lu Inalia Curte de
Casafie si Justifie) ‘

CAPITOLUL Vil ! Grefierii Tnattei Curti de Casatie si Justitie
CAPITOLUL VHIL Compartimentele din Structura Inaltei Curti de Casatie §i Justitie:
- SECTHUNEA 2 Cancelaria '




5. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judeé'étO;éSii:si
al parchetelor, Hotirdrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al
Magistraturii, publicati in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2003.
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M. Of, nr, 545/03.08.2012, cu modificiirile si completirile ulterioare.

3. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciari, republicati in Monitorul Oficial, Partea I,
nr. 827 din 13.09.2005 cu modificarile §i completirile uiterioare.

4. Legea nr. 567/2004 privind statutu] persenalului auxiliar de specialitate al instanfelor
judeciitoresti si al parchetelor de pe Iingd acestea §i al personalului care functioneazi in
cadrul Institutului National de Expertize  Criminalistice, publicatd in Monitorul Oficial,
Partea I, nr. 1197 din 14.12.2004, cu modificirile si completirile ulterioare.

3. Regulamentul de ordine interioard al instantelor judecitoresti, Hotirdrea nr. 387/2005 a
Consiliului Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 958 din 28.10.
2005, cu modificirile §i completarile ulterioare.

6. Regulament privind organizarea si functionarea administrativi a fnaltei Curfi de Casatie
si Justitie, republicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1076 din 30.11, 2005, cu modificirile $i
compietarile ulterioare (doar pentru concursurile organizate la Inalta Curte de Casatie §i
Justifie)

7. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al
parchetelor, Hotdrdrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii,
publicati In Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6.05.2005.

De asemenea, in vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta teeriri de
specialitate sau orice altd documentatie, actualizate, n raport cu modificirile legislative
intrate in vigoare pini Ia data publiciirii anuntului privind organizarea concursufui,







