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ANUNT

Concursul se organizeazi la sediul Curtii de Apel Craiova, str. Constantin Bréincusi nr.
5A, in data de 7 martie 2016, orele 10,00.

Concursul se desfasoard conform Regulamentului-Cadru privind stabilirea principiilor
generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor funcgiilor contractuale
si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, aprobat prin H.G. nr. 286/31.03.2011.

Concursul consta in sustinerea unei probe scrise, precum si a unui interviu.

Deoarece postul este gradul II, candidatii trebuie s# indeplineascd urmitoarele conditii:

A) Generale

a) are cetitenia roménd, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartindnd Spatiului Economic European §i domiciliul in Roménia;

b} cunoagte limba romand, scris si vorbit;

¢) are vérsta minimd reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

¢) are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unit3ile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii i, dupi caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnatd definitiv pentru sfivérgirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care impiedica
Infiptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractinni sdvérsite cu intentie,
care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea.

B)Specifice

a) studii universitare superioare de lungd durati absolvite cu diplomd de licentd in
domeniul stiinte economice;

b)vechime in specialitatea studiilor(economice) necesare exercitarii functiei de minim
3(trei);

¢) cunostinte de operare PC.

Dosarul de inscriere la concurs va cuprinde:
a) cerere de inscriere la concurs adresatd conducitorului autorititii sau institufiei publice
organizatoare;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit
legii, dupa caz,
¢) copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializiiti, precum si copiile documentelor care atests indeplinirea conditiilor
specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;




d) carnetul de muncé sau, dupd caz, adeverinele care atest3 vechimea in munci, in
meserie si/fsau in specialitatea studiilor, in copie;

€) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rispundere ¢ nu are antecedente penale
care sd-1 facd incompatibil cu funcfia pentru care candideazi;

f) adeverint medicald care sd ateste starea de siniitate corespunzitoare eliberats cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului de citre medicut de familie al candidatului sau de citre
unitétile sanitare abilitate;

£) curriculum vitae;

(2) Adeverinta care atestd starea de sindtate contine, in clar, numirul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, In formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

(3) In cazul documentului prevazut la alin, (1) lit. ), candidaiul declarat admis la
selectia dosarelor, care a depus la Inscriere o declaratie pe propria rispundere ci nu are
antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului
judiciar, cel mai tarziu pan¥ la data desfisuririi primei probe a concursului,

(4) Actele prevazute la alin. 1 lit. b) - d) vor fi prezentate si in original in vederea
verificarii conformitétii copiilor cu acestea.

Copiile de pe actele previizute mai sus se prezintd insotite de documentele
originale, care se certifici pentru conformitate cu originalul de cétre secretariatul
concursului(conform cu originalul, semnturd si stampild), in vederea verificirii conformitétit
copiilor cu acestea.

Dosarele de Inscriere la concurs se depun péni la data de 26 februarie 2016, orele 15%, la
secretariatul Tribunalului Olt urmand a fi transmise urgent la secretarul comisiei de concurs de la

Curtea de Apel Craiova, pentru verificarea dosarelor si afigarca listei candidatilor selectati pentru
concurs, de citre comisia de concurs.

Bibliografie

- Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciari, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Regulamentul de ordine interioard ai instantelor judecitoresti, aprobat prin Hotérarea
Consiliului Superior al Magistraturii nr. 1375/2015;

- Legea nr. 82/1991 — Legea contabilititii, republicats, cu modificirile si completérile
ulterioare;

- Legea nr.500/2002 privind finantele publice;

- Ordinul Ministerului Finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea i plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportatrea angajamentelor bugetare si legale cu
modificirile gi completiirile ulterioare;

- Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea §i conducerea contabilititii institutiilor publice, Planul de
conturi pentru institutiile publice i instructiunile de aplicare a acestuia;

- Legea nr. 22/1969 privind angajarca gestionarilor, constituirea de garantii i
raspunderea in legdturd ou gestionarca bunurilor agentilor economici, autorititilor sau
institutiilor publice;

- Hotdrarea nr. 925/19.07.2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitii publice din Ordonanta de Urgenti nr. 34/2006,
cu modificdrile i completirile ultericare;

TEMATICA

1. Legea nr.304/2004 privind organizarea judiciari, republicatd, cu modificirile
si completirile ulterioare:

- principiile organizarii judiciare



- compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al parchetelor

- bugetele instantelor si parchetelor

2. Regulamentul de ordine interioard ai instantelor Jjudecitoresti, aprobat prin
Hotdrirea Consiliului Superior al Magistraturii nr. 1375/2015:

- dispozitii  privind activitatea Departamentului  economico-financiar  si
administrativ

3. Legea ur. 500/2002 privind finantele publice:

- principii si reguli bugetare

- responsabilitatile ordonatorilor de credite

- structura programelor de investitii publice
conditii pentru includerea proiectelor de investitii in proiectul de buget.

4, Ordinul Ministerului Finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea §i plata cheituielilor
institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportatrea angajamentelor
bugetare si legale cu modificiirile 5i completiirile ulterioare;

Fazele executiet unei cheltuieli bugetare:

- angajarea

- lichidarea

- ordonantarea

- plata. e

5. Legea nr. 82/1991 Legea contabilititii, republicati, cu modificirile si
completarile ulterioare;

- organizarea si conducerea contabilitatii

- registrele de contabilitate

- situatii financiare anuale

- contabilitatea institutiilor publice

6. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legiturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autorititilor sau
institutiilor publice:

- garantii constituite de catre gestionari, art. 1022

7. 0.U.G. nr. 34/2006

- tipuri de contracte de chizitie publica

- etape premergatoare initierii procedurii de atribuire

. criterii de calificare si seléctie

8. OMFP nr. 1917/2015:

Capitolele 7-15 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia;

- obiectul contabilitatii publice

- documente justificative — prevederi generale

- arhivarea, pastrarea si reconstituirea documentelor,




TRIBUNALUL OL'Y
Departamentul Economico - Financiar si Administrativ

APROB
PRESEDINTE

FISA POSTULUI
NR.

A. Identificarea postului.
1 Denumirea postului - CONSILIER gradul IT — Personal contractual
. Nivelul postului - de execuiie
3. Pozitia postului din statul de functii —
‘Scopu principal al postalui: - primitea, pastrarea i eliberarea de bunuri aflate
n folosinta sau definerea instituiei, indiferent de modul de dobéndire st locul unde
e afld acestea.
5. 1~u;1c1tm - consilier

6. Gradul/treapta profesionald — 11
7. Retafii cu alte posturi —

7.1, Sfera relationald interni:

- relatii jerathice - subordonat faii de presedinte, vicepresedinte, manager
£CconoImic

- relatii functionale — cu personalul instantei, cu alte compartimente 1o misura in
care deciziile acestora au influentd asupra obiectivului postului sau sunt obligatorii
peniry buna desfisurare a activitdfii institutiei

- relatii de control —

- relatii de reprezentare —

7.2, Sfera relationald externd: Nu are

- relatit cu autoritati gi institutii publice

- relatii cu organizatii internationale

- relatii cu persoane juridice private

.}&.L.w '\)

B. Cerinte specifice pentru ocuparea postului.

{. Pregitire:

- studii - superioare economice

- cursuri/programe de perfecfionare/specializare-

- limabi stréine $i nivelul de cunoastere —

- cunostinte de operare/programe pe calculator §i nivelul de cunoastere —

- autorizatii speciale —

2. Abilitafi, calitdfi, aptitudini necesare — asumarea responsabilititii, aptitudini de
comunicare, capacitate de analizd ¢ sintezd, capacitatea de a rezolva in mod

eficient problemele, flexibilitate, loialitate fati de interesele institutiei, capacitatea
de a tua decizii

3. Experients:



- vechime in munci -~
- vechime fu specialitate — minimum 3 anj

C. Awributiile postului.
Descrierea activititilor gi responsabilitdfilor corespunzitoare postului:

I. efectueazi lucrini pentru elaborarea si fundamentarea bugetului anual de
venituri si cheltuieli pe articole bugetare, aliniate §i rispunde peniru exactitaten lor;

2. participa lunar la intocmirea cererilor de credite (necesar credite-personal)
precum si executia bugetara;

3. Intocmeste lunar la cererea de credite precum si executia bugetard conform
extraselor de cont materiale;

4. tine evidenta mijloacelor fixe pe grupe de clasificare analitic si sintetic pe
ficcare instan(a fn parte gi intocmegte nota contabily privind amortizarea acestora;

5. intocmeste note contabile privind intrdvile de mijloace fixe 31 iesiri de
mijloace fixe in §i din patrimoniul institutiei;

6. centralizeazi §i vireaza sumecle ce provin din taxe de fnscriere pentru
examene in vederea ocupdrii unor postuti noi sau vacante la nivelul institutiel si a
instantelor din subordine §i efectueaz viramentele la Ministerul Justitiei;

7. intocmeste nota contabild privind amortizarea mijloacelor fixe;

8. Intocmeste evidenta tehnico - operativa a existentet si miscirii activelor:

9. raspunde material pentru pagubele cauzate In gestiune prin fapte carve nuy
constituie infractiuni;

10. rdspunde integral pentru pagubele pe care le-a cauzat tn gestiunea sa;

11, rispunde pentru primirea bunurilor in cantitati inferioare celor inscrise in
actele Insotitoare sau cu vicii aparente, fard a se fi intocmit actele legale de
constatare, precum si nesolicitarea asistentei tehnice de specialitate la primirea
bunurilor, desi aceasta era necesari;

12. raspunde integral si in cazul in care atributiile sale sunt exercitate, potrivit
dispozitiilor legale, de un delegat sau o comisie, atunci cand se constati O paguba
fard a se putea stabili ¢4 aceasta s-a produs in absenta sa;

13. raspunde integral cand paguba In gestiune a fost cauzati de magaziner
Impreund cu alt angajat al institutiei, fiecare Tn misura in care a contribujt la
producerea pagubei;

14. Intocmeste documentele de evidentd contabild cu ocazia primirii, eliberarii
sau transferului bunurilor aflate in gestiune;

15, elibereaza din magazia unitafii materiale, mijloace fixe, obiecte de inventar,
numai in baza referatelor fntocmite de instantd §i aprobate de conducerea
Tribunalului Olt pe bonuri de consum sau trausfer, dupd caz;

16. participd la intocmirea necesaruluj pentru anul urmdtor, cu doul luni Snainie
de terminarca anului curent in tunctie de stocurile din gestiune $i consumurile din
anii precedenti;

17. pune la dispozitic datele necesare in vederea Intocmirii caietului de sarcini
pentru organizarea licitatiilor in timp util;

18. tine evidenta bunurilor aflate in gestiune pe fise de magazic, pentru fiecare
produs, avand confirmarea exactitdfii stocurilor - cantitativ de persoana de la
contabilitate care se ocupi cu evidenta analitici si sintetics:



9. participi la inventarierea de la finalul anului sau la alte termene stabilite
de conducerea institutiei;

20. pune la dispozitic datele pentru Intocmirea diferitelor situatii, privind
gestiunea bunurilor, solicitate de Curtea de Apel, Ministerul Justitiei, CSM si /sau
alte institutii;

21. vaspunde de intregul patrimoniu existent la T ribunalul Olt, intocmeste
documentele justificative privind miscrile de mijloace fixe si obiecte de inventar;

22. rdspunde de folosirea, conform legii, a sumelor primite de la buget, de
integrilatea bunurilor incredingate, de tinerea la zi a contabilitdtii, precum si de
prezentarea corecta si la timp a situatiilor pe care Ia intocmeste;

23. intocmeste silnic registrele de casi, foile de varsamant pentru Trezorerie
in baza numerarului incasat cu chitantd privind diversele operatiunt derulate prin
caseria unitaiii conform prevederilor Decretului nr. 209/1976 - pentru aprobarea
Regulamentului operatiilor de casi ale unitdtilor socialiste;

24, executd orice alte sarcini, pe linie profesionald, Incredintate de
conducerea Tribunatului Olt.

Intocmit de:
Numele si prenumele:
Functia de conducere: %
Semnitura: it
Data intocmirii:

Avizat de:
Numele si prenumele:
Functia de conducere:

Semnitura:
Data:

Luat la cunogtinga de citre ocupantul postului;
Numele si prenumele;
Semndtura:
Data:




determinata/nedeterminata la

CERERE DE INSCRIERE

La concursul din data de

.........................................................................................

Nume
Prenume
Prenume parinti
Domiciliu Judet
Localitate
Strada,Nr.
BL,Sc,Et,Ap
Telefon/Mobil
Act de identitate | Serie
Numar
Data
eliberarii
CNP
Taxa de inscriere | Suma
Serie
chitanta
Numar
chitanta
Data
eliberare

Studii absolvite

(medii/superioare)

Data completarii

 —

Semnatura




