BRI; STR. C. BRANCUSI NR.5A .
Crajova, Dofj, Cod :200136

B +40251-418568 & +40251-415600
e-mail : cacraiova@just.ro

22 MAI 20617 - Nr. operator: 3994

ANUNT

In ziua de 22 funie 2017, va avea loc, la sediul Curtii de Apel Craiova,
concursul pentru promovarea in functii de executiec a personalului auxiliar de
specialitate la instantele superioare, fiind scoase la concurs urméatoarele posturi:

- 3 posturi de grefier la Curtea de Apel Craiova:

- 2 posturi de grefier cu studii superioare;

- 1 post de grefier cu studii medii;

- 1 post de grefier cu studii medii la Tribunalul Dolj:

- 1 post de grefier cu studii superioare la Tribunalul Gorj;

- 2 posturi de grefier cu studii medii la Tribunalul Mehedinti;

-1 post de grefier cu studii medii Ia Tribunalul Olt.

Concursul se organizeazd si se desfdsoard in conformitate cu Regulamentul
privind modul de organizare si desfasurare a concursului sau examenului pentru
definitivare in functie, promovare in grade sau trepte profesionale superioare in cadrul
aceleiagi instante sau aceluiagi parchet precum gi in functii de executie a personalului
auxiliar de spemahtate la instanfe §i parchete superioare, apr obat pnn Hotérarea
nr,181/29.03.2007 a Consiliului Supenol al Magistraturii.

Poate participa la concurs, personalul auxiliar de specialitate care 1ndephne§te
urmatoarele conditii potrivit art.11 din Regulament:

- are o vechime de cel pufin 3 ani in functia in care este incadrat;
- are calificativul ,,foarte bine” 1n ultimii 3 ani;
- nu a fost sanctionat disciplinar dupa acordarea ultimului calificativ,

Indeplinirea conditiilor aritate se constati prin raport intocmit de
compartimentul de specialitate al instantei unde candidatul isi desfdgoard activitatea,

potrivit art.12 din Regulament.
Cererile de Tnscriere, Insotite de raport, se depun la Curtea de Apel Craiova In

intervalul 24 mai - 7 iunie 2017,




La data de 12 iunie 2017 se va afiga la sediu]l Curtii de Apel Craiova, in urma
verificarii indeplinirii de cétre candidati a conditiilor de participare, lista candidafilor
admisi la sustinerea concursului. \

Candidatii respingi pot face contestatie, conform dispozitiilor art.33 alin.(2) din
Regulament, In termen de 48 de ore de la data afisérii listei.

Concursul constd intr-o probd scrisG §i una praciicd.

Potrivit art.24 alin (2) din Regulament tematica pentru proba scrisa este cea
stabilitd de Colegiul de conducere al Curtii de Apel Craiova.

Tematica pentru proba scrisd este urmaétoarea:

TEMATICA PENTRU GREFIERIT CUSTUDI SUPERIOARE JURIDICE

PROCEDURA PENALA

L Partea generala

1. Reguli de baza si actiunile In procesul penal
Actiunea penald si actiunea civild In procesul penal.
2. Participantii in procesul penal
- Dispozitii generale;
Dispozitii speciale privind competenta instanfelor judecédtoresti;
- Competenta judecitorului de drepturi si libertati si a judecdtorutui de camerd
preliminard; Incompatibilitatea
- Subiectii procesuali principali i drepturile acestora;
- Inculpatul si drepturile acestuia;
- Partea civila gi drepturile acesteia;
- Partea responsabild civilmente si drepturile acesteia;
- Avocatul. Asistenta juridicd gi reprezentarea.

3. Probele, mijloacele de probi si procedeele probatorii
- Reguli generale; - :
-~ Audierea persoanelor:
- Perchezifia domiciliard;
- Perchezitia informaticé;
- Expertiza si constatarea.

4. Misurile preventive

5. Acte procesuale si procedurale comune
- Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere;
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- Termenele;

- Cheltuielile judiciare;

- Modificarea actelor procedurale, Indreptarea erorilor materiale si nlaturarea
omisiunilor vidite;

- Nulitatile,

I Partea speciala

1. Camera preliminara

2. Judecata

- Dispozitii generale;

- Judecata Tn primd instanta;

- Apelul;

- Céile extraordinare de atac:contestafia in anulare si revizuirea.

3. Proceduri speciale _
- Procedura in cauzele cu infractori minori;

-~ Acordul de recunoastere a vinovatiei

PROCEDURA CIVILA
1. Actiunea civild: - condifiile de exercitare

2, Participantii la procesul civil

- Judecatorul. Incompatibilitatea;

- Pértile. Folosinta gi exercitiul drepturilor procedurale;

- Interventia voluntaré;

~ Interventia fortatd

- Reprezentarea pirtilor in judecati

3. Competenta instantelor Judecétoresti

- Incidente procedurale privitoare la competenta instantei.

4. Actele de proceduré

- Forma cererilor;
-~ Citarea gi comunicarea actelor de procedur,




Nulitatea actelor de procedura;

. 5. Termenele procedurale

6.Procedura in fata primei instante
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Cererea de chemare in judecats;
IntAmpinarea:

Cererea reconventionald;

Judecata. Dispozitii generale;

Cercetarea procesului. Dispozitii comune;
Exceptiile procesuale;

Probele. Dispozitii generale;

Administrarea probei cu Tnscrisuri;

Proba cu martori;

Expertiza;

Marturisirea;

Renuntarea la judecatd si renuntarea la dreptul pretins;
Suspendarea procesului;

Perimarea cererii;

Hotéarérile judecatoresti. Dispozitii generale
Indreptarea, lamurirea si completarea hotararii.

ORGANIZARE JUDICIARA

Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciari, republicatd in Monitorul
Oficial, Partea I, nr. 827 din 13.09.2005 cu modificirile si completarile ulterioare:

TITLUL VI. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instanfelor si al

parchetelor

. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecdtoresti si al parchetelor de pe langd acestea si al personalului
care funcfioneazi in cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice,
publicatd In Monitorul Oficial, Partea L. nr. 1197 din 14.12.2004. cu modificérile si

completarile ulterioare:

CAPITOLULT. Dispozitii generale

CAPITOLUL II. Recrutarea .personalului auxiliar de specialitate al instantelor

judecdtoresti si al parchetelor de pe l4ng acestea;



CAPITOLUL III. Scoala Nationald de Grefieri:

CAPITOLUL IV. Numirea, promovarea, suspendarea gi eliberarea din functie a
personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecétoresti si al parchetelor de
pe lang# acestea

CAPITOLUL V. Delegarea, deta§area si transferul personalului auxiliar de
specialitate al instan{elor Judecatmeg,m si al parchetelor de pe langi acestea
CAPITOLUL VI. Diepturﬂe si Indatoririle personalului auxiliar de Specmhtate al
instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea

CAPITOLUL VI Rispunderea personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecdtoresti si al parchetelor de pe lang4 acestea

CAPITOLUL VIIIL Dispozitit tranzitorit gi {finale

3 Regulamentul de ordine interioara al instantelor judecatoresti, Hotardrea nr.
1375/2015 a Consiliujui Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial,

Partea 1, nr. 970 din 28.12. 2015.

CAPITOLUL II. Dispozitii privind conducerea instantelor, atributiile judecitorilor,
ale pezsonalului auxiliar de specialitate gi ale personalului din departamentul

econdmico-financiar si administrativ:

- SECTIUNEA 7. Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale

instanyelcn judecitoresti

~ SECTIUNEA 8. Evidenta activitatii instantei

CAPITOLUL III. Desfasurarea activititii administrativ-judiciare a instantelor:
- SECTIUNEA 1. Raporturile de serviciu cu publicul
- SECTIUNEA 2. Inregistrarea gsi repartizarea cererilor adresate instanl;elor
~ circuitul dosarelor

- SECTIUNEA 3. Dispozifii referitoare la activitatea premergitoare sedintet de
Judecata si de rezolvare a Iucrdrilor cu caracter administrativ
- SECTIUNEA 4. Activitatea In timpul sedintei de judecati
- SECTIUNEA 5. Activitatea ulterioard Incheierii dezbaterilor
- SECTIUNEA 11. Eliberarea certificatelor si a copnlor de pe Inscrisuri.
Restituirea Tnscrisurilor originale,

4. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti si al parchetelor, Hotdrdrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a
Consiliului Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial. Partea 1,

nr. 382 din 6 mai 2005.




BIBLIOGRAFIE :
L. Codul de procedurs penalid din 2010, publicat in M.Of. nr. 486/15.07.2010, cu
modificirile si completarile ulterioare. -
2.Codul de procedurii civili din 2010, publicat in M.Of. nr. 485/15.07.2010,
republicat in M.Of. nr. 545/03.08.2012, cu modificarile si completirile ulterioare.
3.Legea nr.2/2013 privind unele masuri pentru degrevarea instantelor
judeciitoresti, precumn si pentru pregitirea punerii in aplicare a Legii 134/2010
privind Codul de proceduri civild, cu modificarile si completirile ulterioare

4. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciard, republicatd in Monitorul
Oficial, Partea I, nr. 827 din 13.09.2005 cu modificarile si completdrile ulterioare.

5. Legea nr. 567/2004 privind statutal personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judeciitoresti si al parchetelor de pe lAngd acestea si al personalului
care functioneazi in cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice,
publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1197 din 14.12.2004, cu modificirile i
completirile ulterioare. ‘

6. Regulamentul de Ordine Interioard al instantelor judecitoresti din 17.12.2015,
aprobat prin Hotirdrea nr.1375 din 17.12.2015 a Consiliului Superior al Magistraturii,
publicatd in Monitorul Oficial, Partea 1, nr. 970 din 28.12. 2015.

7.Codul deontologic al personalului 'auxiliar. de specialitate al instantelor
judeciitoresti si al parchetelor, Hotérdrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului
Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 ‘din

6.05.2005.

De asemenea, in vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea
consulta lucriri de specialitate sau orice altd documentatie, actualizate, in raport
cu modificiirile legislative infrate in vigoare pnd la data publicirii anunfului
privind organizarea concursului.

TEMATICA PENTRU GREFIERII FARA STUDII SUPERIOQARE JURIDICE

PROCEDURA PENALA
I. Partea generala

1. Reguli de bazi si actiunile in procesul penal -
Actiunea penald si actiunea civild In procesul penal.
2. Participantii in procesul penal
- - Dispozitii generale;



- Dispozitii speciale privind competenta instantelor judecitoresti;
- Competenta judecdtorului de drepturi si libertati si a judecatorului de camerd

preliminard; Incompatibilitatea

Subiectii procesuali principali si drepturile acestora;
Inculpatul si drepturile acestuia;

- Partea civila g1 drepturile acesteia,

- Partea responsabild civilmente si drepturile acesteia;
- Avocatul. Asistenta juridicd i reprezentarea.

Probele, mijloacele de probi si procedeele probatorii
- Reguli generale;
- Audierea persoanelor:
- Perchezitia domiciliaré;
- Perchezitia informaticé;
- Expertiza si constatarea.

Masurile preventive

Acte procesuale si proceduiale comune
Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere;

Termenele;

Cheltuielile judiciare; .
Modificarea actelor procedurale, Tndreptarea erorilor materiale si tnldturarea

I

omisiunilor vadite;

- Nulitatile,

II  Partea speciala

1. Camera preliminara

2. Judecata

- Dispozitii generale;

- Judecata in prima instantd;

- Apelul;

- Céile extraordinare de atac:contestatia in-anulare si revizuirea.

Proceduri speciale
- Procedura in cauzele cu infractori minori;
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- Acordul de recunoastere a vinovafiei

PROCEDURA CIVILA
1. Actiunea civila: - conditiile de exercitare

2. Participantii la procesul civil

- Judecatorul. Incompatibilitatea;

- Partile. Folosinta si exercitiul drepturilor procedurale;

- Interventia voluntaré;

- Interventia forfatd

- Reprezentarea partilor in judecata

3. Competenta instantelor Judecitoresti

- Incidente procedurale privitoare la competenta instantei.

4, Actele de procedura

- Forma cererilor;

- Citarea si comunicarea actelor de procedurs;
- Nulitatea actelor de procedurd;

5. Termenele procedurale

6.Procedura in fafa primei instante

- Cererea de chemare 1n judecats;

- Intampinarea:

- Cererea reconventionald;

- Judecata. Dispozitii generale;

- Cercetarea procesului. Dispozitii comune;

- Exceptiile procesuale;

- Probele. Dispozitii generale;

- Administrarea probei cu nscrisuri;

- Proba cu martori;

- Expertiza;

- Mairturisirea;

- Renuntarea la judecati si renuntarea la dreptul pretins;
- Suspendarea procesului;

- Perimarea cererii;

Hotirérile judecdtoresti. Dispozifii generale
Indreptarea, limurirea si completarea hotirarii.

1
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ORGANIZARE JUDICIARA

2. Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciari, republicatd in Monitorul
Oficial, Partea I, nr. 827 din 13.09.2005 cu modificérile si completirile ulterioare:

TITLUL VI. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al
parchetelor

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al -
- instantelor judecdtoresti si-al parchetelor de pe ling# acestea si al personalului
care functioneaza in cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice,
publicatd In Monitorul Oficial, Partea I. nr. 1197 din 14,12.2004. cu modificarile si

completérile ulterioare:
CAPITOLUL I. Dispozitii generale

" CAPITOLUL II Recrutarea personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe langd acestea;

CAPITOLUL III. Scoala Nationala de Grefieri:

CAPITOLUL IV. Numirea, promovarea, suspendarea si eliberarea din functie a
personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecétoresti si al parchetelor de
pe langa acestea ' .
CAPITOLUL V. Delegarea, detagarea si transferul personalului auxiliar de
specialitate al mstantelor judecétoresti si al parchetelor de pe langa acestea
CAPITOLUL VI. Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judec#toresti si al parchetelor de pe langi acestea

CAPITOLUL VII  Raspunderea personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecdtoresti si al parchetelor de pe langé acestea

CAPITOLUL VIII. Dispozitii tranzitorii si finale

3 Regulamentul de ordine interioara al instan’;e]of judecatoresti, Hotdrdrea nr.
1375/2015 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial,

Partea 1, nr. 970 din 28.12. 2015.




CAPITOLUL IL Dispozitii privind conducerea instantelor, atribufiile judecitorilor,
ale personalului auxiliar de specialitate i ale personalului din departamentul
econdmico-financiar $i administrativ:

- SECTIUNEA 7. Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale
instantelor judecatoresti

- SECTIUNEA 8. Evidenta activitatii instantei

CAPITOLUL III. Desfdsurarea activititii administrativ-judiciare a instantelor:
- SECTIUNEA 1. Raporturile de serviciu cu publicul
- SECTIUNEA 2. Inregistrarea si repartizarea cererilor adresate instantelor,
circuitul dosarelor
- SECTIUNEA 3. Dispozitii referitoare la activitatea premergdtoare sedintei de
judecatd i de rezolvare a lucrdrilor cu caracter administrativ
- SECTIUNEA 4. Activitatea In timpul sedintei de judecata
- SECTIUNEA 5. Activitatea ulterioara incheierii dezbaterilor
- SECTIUNEA 11. Eliberarea certificatelor si a copiilor de pe inscrisuri.

Restituirea Inscrisurilor originale.

5. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judeciitoresti si al parchetelor, Hotararea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a
Consiliutui Superior al Magistraturii, publicatd In Monitorul Oficial. Partea 1,

nr. 382 din 6 mai 2005,

BIBLIOGRAFIE

1. Codul de procedura penala din 2010, publicat in M.Of. nr.
486/15.07.2010, cu modificirile si completirile ulterioare.

2. Codul de proceduri civild din 2010, publicat in MLOf. nr,
485/15.07.2010, republicat in M.Of. nr. 545/03 08,2012, cu modificirile si
completarile ulterioare. '

3. Legea nr.2/2013 privind unele misuri pentru degrevarea instantelor
judecitoresti, precum si pentru pregitirea punerii in aplicare a Legii 134/2010
privind Codul de proceduri civilii, cu modificirile si completirile ulterioare

4. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciara, republicatd in
Monitorul Oficial, Partea I, nr. 827 din 13.09.2005 cu modificdrile si completarile
ulterioare. ' ‘ _
5. Legea nr, 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de
specialitate al instantelor judecdtoresti si al parchetelor de pe langa acestea si al
personalului care functioneazid in cadrul Institutului National de Expertize
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Criminalistice, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1197 din 14.12.2004, cun
modificérile gi completérile ulterioare.

6. Regulamentul de Ordine Interioard al instantelor judecitoresti din’
17.12.2015, aprobat prin Hotdrdrea nr.1375 din 17.12.2015 a Consiliului Superior al
Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial, Partea 1, nr. 970 din 28.12. 2015.

7. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instanfelor
judecitoresti si al parchetelor, Hotirirea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliultui
Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din

6.05.2005.

De asemenea, in vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea
consulta lucrdri de specialitate sau orice alti documentatie, actualizate, In raport
cu modificirile legislative intrate in vigoare pAni la data publicirii anunfului
privind organizarea concursului.

Proba practica va consta in verificarea cunogtintelm de oper are pe calculator.

Accastd probd se va sustine Tn aceeasi zi cu proba scris, iar rezultatele vor i
afisate la sfargitul examinarii tuturor candidatilor.

Rezultatele obfinute la probele de concurs se afiseazd la sediul instantei
organizatoare In termen de 3 zile de la sustinerea probelor.

Notele obfinute la proba practicd nu pot fi contestate.

Vor fi declarati admisi, in limita posturilor scoase la concurs, candidatii care au
obtinut cel putin media 7, f&rd ca la vreuna din probe si fi obtinut o not# mai mic# de
5. La medii egale va fi declarat admis cel care a obtinut nota mai mare la proba scrisi.

Locul §i ora desfdsurdrii concursului se vor comunica odatd cu afisarea listei

candidatilor admisi la sustinerea concursului.
Prezentul anunt se va afiga la sediul Curtii de Apel Craiova si al instantelor din

raza de activitate (tribunale si judecitorii).

PRESEDINTE,
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