B4: STR. C. BRANCUSI NR.5A
Craiova, Dolj, Cod :200136

CURTEA DEAPEL
CRAIOUA

B +40251-418568 2 +40251-415600
e-mail : cacraiova@just.ro

Nr.operator; 3994

COMUNICAT
PRIVIND DESFASURAREA CONCURSULUI PENTRU
OCUPAREA POSTURILOR VACANTE DE GREFIER, STUDII
SUPERIOARE, PE PERIOADA DETERMINATA, LA INSTANTELE,
JUDECATORESTI, DIN DATA DE 16 DECEMBRIE 2016

Cu referire la concursul organizat la sediul Curtii de Apel Craiova, pentru
ocuparea a doud posturi de grefier, studii superioare, pe perioads determinats, la

“Judecétoria Tg.Jiv, facem urmitoarele preciziri: -

Ocuparea posturilor pe perioadi determinati se face pe durata

concediului pentru cresterea si ingrijirea copilului fn varsti de pani la 2 ani a

titularului, urménd ca la solicitarea expresd de reluare a activititii de ciitre

acesta, contractul de munci al celor angajati pe perioadi determinatsi sa fie

incetat de drept.

CONDITII DE PARTICIPARE:

Concursul pentru ocuparea posturilor de grefier va avea loc la data de

16.12.2016, la sediul Curtii de Apel Craiova, str. Constantin Brancusi, nr. 5A,

Acesta va consta in susfinerea unei probe practice eliminatori (operare pe

calculator), precum si a unei probe scrise din tematica si bibliografia, afigate aliturat.




Se pot inscrie la concurs persoanele care Indeplinesc conditiile previzute de
art.3(1) din Regulamentul privind organizarea si desfisurarea concursului de
ocupare a posturilor vacante de grefieri la instantele judecdtoresti §i la parchetele de
pe ldngd acestea, aprobat prin Hotdrdrea nr.126/01.03.2007 a Consiliului Superior
al Magistraturii.

- au cetdtenia roménd, domiciliazd in Roménia gi au capacitate deplind de exercitiu,
- nu au antecedente penale, nu au cazier fiscal si se bucurd de o buni reputatie;

- cunosc limba roméani;

- sunt apte din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;

- au studii superioare juridice;

- posedd cunostinte de operare pe calculator si de dactilografiere (tehnoredactare).

Inscrierea candidatilor si depunerea dosarelor se va face la sediul
Curtii de Apel Craiova, Serviciul Registraturd, pAni la data de 24.11.2016, ora 15",

Dosarul de concurs va cuprinde urmétoarele documente:

- cerere tipizatd,

- certificatul de nastere §i, dupd caz, certificatul de cisétorie (copie);

- cartea de identitate (copie);

- diploma de studii superioare (copie);

- certificatul de cazier judiciar;

- certificatul de cazier fiscal;

- caracterizarea de la ultimul loc de muncd sau, dupd caz, caracterizarea de la
unitatea de Tnvatdmant absolvitd;

- datele rezultate din evidenia operativi a organelor judiciare (de la
Inspectoratul Judetean de Politie pe raza céruia i§i are domiciliul candidatul);

- curriculum vitae;

- adeverin{d medicald din care si rezulte c# este apt pentru exercitarea functiei;

- recomandare privind profilul profesional si moral;

- chitanta de achitare a taxei de inscriere la concurs, in cuantum de 150 lei, ce
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va fi achitatd la casieria Curtii de Apel Craiova.

Certificarea copiilor de pe actele solicitate se face prin aplicarea mentiunii
,,conform cu originalul”

Concursul se va desfisura dupd urmdtorul calendar:

- 24.11.2016, ora 15> — termenul limiti pentru inscrierea candidatilor si
depunerea dosarelor;

- 09.12.2016 - afisarea listelor cu rezultatele verificarii Indeplinirii conditiilor
de patticipare la concurs;

- Lista candidatilor admigi si a celor respingi se aﬂg,ea.zé si se publica cu 7 zile
Inainte de data concursului, in conditiile art. 5 alin. (1) din Regulamentul privind
organizarea si desfasurarea concursului de ocupare a posturilor vacante de grefieri la
instantele judecitoresti si la parchetele de pe 1angd acestea.

Candidatii respingi in urma verificirii dosarelor pot formula contestatii in
termen de 48 de ore de la afisare la instantele sau parchetele care organizeaza
concursul.

Contestatiile vor fi solutionate, prin hotdrire definitivd, de comisia de
organizare a concursului, in 24 de ore de la depunere, rezultatele fiind comunicate de
indatd, in conditiile art. (5) alin. (1) din Regulament.

- 16.12.2016 - sustinerca probei practice eliminatorii de verificare a
cunostintelor de operare pe calculator si de dactilografiere (tehnoredactare,
ortografie, punctuatie si vitezi);

- Verificarea cunostintelor de operare pe calculator se noteazi cu ,,admis”
sau ,,respins”. Candidatii declarati admisi la proba practici eliminatorie vor patticipa
la sustinerea probei scrise, In aceeasi zi.

Rezultatele probei practice eliminatorii nu se contesta.

- 16.12.2016 - sustinerea probei scrise de cétre candidatii declarati admisi la

proba practicd eliminatorie.



n conformitate cu prevederile art.18 din Regulamentul privind organizarea si
desfisurarea concursului de ocupare a posturilor vacante de grefieri la instantele
judecitoresti si la parchetele de pe ldngd acestea, aprobat ptin Hotérérea
nr.126/01.03.2007 a Consiliului Superior al Magistraturii:

» Candidatii trebuie si se prezinte in sala de concurs cu cel putin o
jumdtate de ord nainte de fnceperea probei scrise, accesul acestora avand loc pe baza
actului de identitate, potrivit listelor intocmite pentru fiecare sald, in care se va
mentiona prezenta sau absenta candidafilor. Dupd verificarea identitdtii, fiecare
candidat va pastra la vedere actul de identitate pand la predarea lucrdrii scrise;

> Candidatii care nu se vor afla in sald In momentul deschiderii plicului
cu subiecte pierd dreptul de a mai sustine proba respectiva;

» Inainte de comunicarea subiectelor candidatii 1si inscriu numele si
prenumele pe colful foii care urmeazi sa fie lipit la predarea lucrérii, dupa care se
aplica stampila instan{ei;

» Ora stabilita de comisia de organizare pentru Inceperea probei scrise
va fi aceeagi pentru toate silile in care se desfigoard concursul. Plicurile cu subicctele
de concurs vor fi inménate de presedintele comisiei de organizare fieciirui responsabil
de sald, in prezenta cte unui candidat din fiecare sald, cu un sfert de ord inaintea
inceperii probelor scrise;

> In vederea elaboririi fucririi scrise, candidatii vor primi coli de hartie

avind stampila instantei care organizeazd concursul. Se va putea folosi numai
cerneald de culoare albasird sau pastd de culoare albastr;

> in sala de concurs, candidafii nu pot avea asupra lor mijloace de
comunicare la distantd si nici un fel de aparate electronice, Incilcarca acestei
dispozitii atrage eliminarea din concurs;

» Timpul maxim destinat pentru elaborarea lucrdrilor scrise este de 3



ore, calculat de la comunicarea subiectelor. Dupd redactarea lucrdrilor, candidatii le
predau responsabililor de sald i semneaz3 in borderoul de predare a lucririlor, dupd
mentionarea numarului de pagini;

» Pe toatd durata desfasuririi probei scrise este interzisd pardsirea salii
de concurs de citre candidati. In cazuri exceptionale, parsirea temporard a salil de
concurs se va putea face numai cu insotitor;

> Orice fraudi doveditd se sanctioneazi cu eliminarea din concurs. In
aceste cazuri, responsabilii de sald Intocmesc un proces-verbal in care consemneaza
constatirile ficute si misurile luate, iar lucrarea se anuleazd cu mentiunea "frauda".
Procesul-verbal se comunic# presedintelui comisiei de organizare a concursului.

Corectarea lucririlor se face pe baza baremelor definitive.

Baremele de corectare se afiseazi la silile de concurs cu 15 minute Tnainte de
incheierea probei scrise.

In termen de 24 de ore de la afisare candidatii pot face contestatii la bareme,
care se depun la comisia de organizare a concursului §i se solutioneazd in 24 de ore de
ciitre comisia de solutionare a contestatiilor,

Baremele definitive stabilite Tn urma solutiondirii contestatiilor se afiseazid de
indatd la sediile institutiilor care organizeazi concursul si se publicd pe paginile de
internet ale acestora.

Candidagii nemultumiti de notele acordate la concurs pot face contestafii, care
se depun la sediul instantei care a organizat concursul — Curtea de Apel Craiova, in
termen de 48 de ore de la data afisirii rezultatelor.

Comisia de solutionare a contestatiilor recorecteazi lucrérile a céror notare a
fost contestatd, pe baza baremelor definitive, In termen de cel mult S zile.

Pentru a fi declarat admis la concursul pentru ocuparea posturilor vacante
de grefier cu studii superioare juridice sau de grefier cu studii medii, candidatul

trebuie sii obtind cel putin nota 5,00 (cinci) la fiecare materie de concurs i cel



putin media 6,00 (sase), sii indeplineasci conditiile privind buna reputatie si si
fie apt din punct de vedere medical.

La medii egale au prioritate candidatii care au obtinut nota cea mai mare, in
urmétoarea ordine: procedurd penald, procedurd civila, organizare judiciari.

in vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta
legislatie §i lucriiri de specialitate (cursuri universitare, tratate, monografii, etc.),
actualizate, in raport cu modificirile legislative intrate in vigoare pani la data
anuntfirii concursului,

Informatii suplimentare se pot obtine la numdrul de telefon 0351/403129
al Curtii de Apel Craiova.

NOTA: Orele de susfinere a probei practice eliminatorii de verificare a
cunostinfelor de operare pe calculator §i a probei scrise vor Ji anuntate odatid cu
afisarea listelor cu rezultatele verificirii indeplinirii conditiilor de participare la

concurs.
Afisat azi, 2 noiembrie 2016, la sediul Curtii de Apel Craiova si pe pagina de

internet a instantei: www.curteadeapelcraiova.eu.

PRESEDINTE,
CURTEA DE APEL CRAIOVA
ADINAJONEA
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CONCURSPENTRUOCUPAREAPOSTURHJN{VACANTE .
DE GREFIBRI cu STUDII SUPER]OARE .lummcn
DIN INSTANTELE JUDECATORE'STI

TEMATICA 2016

-P;zocE'D_URA mli_m.m |
1 Parfea generai& .

1, Regul! dc bazii st ac;lunilc in pmcesul penal
Pringipiile i Hmitele apliciitli legli procesuale penale;
- Ac;tunea pcnalﬁ $i acfiunea’ cmla in procesul penal

2. Parﬂcipan;ﬁ
Dispozilii genera!e, ‘ o
- Dispozlili speciale privind competen;a msian;efor Judecatoresu,
- Competenfa judecsitorulyi de dreptun §i hber!iﬁ $l a}udccémru]ul de camera preliminari;
- lncompat:bihiatea St stramutaren; - o
- Sublecili procesudli prmcipalr §i draptunle aceslora
+ Inculpatul st drepturiie aeeslum, . :
- Partéa civily st dreptuitle acestein;
- Parted responsablla civilmente si drcp!ume acesteln;
. Avocatui Asns[enja ;undlcé §i reprezenlareu

3, Probele §i mblrmccle de prob.‘i
. Regull generale; -~
= Audiérea persoanelon
- Perchezilia domicitiars;
= Perchezifia fnf‘onna:tcﬁ,
- Expertiza § 5! consiatares,

4, Mﬁsurilc prevemivc .

5. Acte procesuaic §i procedurale comung - -
- Citarea, comunlcarea acrelor pr_ocedura]e, ‘mandatul de éduce'rq; .
- Temienele; © - . . '
- Cheltuielile judiciare;




hn’
T .o i-,.:‘j %f L 3
- Modificarea actelor procedurale, fndreptarea erorilor materinle yi fnla‘rmr}i_fg?af\ug r@{ in ‘,_'
vadlte; : . : N TN
‘-'qé—fj‘{ﬂﬂv‘;\;i’

- Nulitgfile. . S o t
11, Partea speclala . . A

- I Urnviirirea penaly - -
“ Disjmzijffgenéfule} . )
. =" Sesizarea otganelor de unndrire penala;
- Efectuarea brmdtlnii pénale; .
"= “Reézolivarea cavzelor §i sesizarca instanfel,

2. Camora jwclhﬁ[narﬁ" :

3, Judecptn - - _
"~ Dispozifii generale;
- Judecata in prima instangs:
- Apelul; .'
~ Ctile exiraordinare de atac {contestafia in anulare §i rovizuiren).

4.” Proctdurd speciale .
- Procedura in cauzele eu infractori minori;

= " Pracedura reabiliiarii,

PROCEDURA CIVILA

1. Princlplite fundarertale aie procesului civil,

2. Actiunen elvfit

3 Parﬂcip'ﬁntii:la j)i'uégsﬁ] chvil
« Judecatorul, Incompatibilitatea;
~  Panfle. Folosinta si exercifiul drepturilor procedurale;
- Interventia voluntars; - ‘ '

+ Interventia forfals;
- Reprézentarea pirtilor in j udecatd,

4, Cohlpeféq]a instanfelor juﬁecﬁiurégii
- Incidente procedurale privitoare fa competenia instanjed,

5. Actole de procedurdt
«  Forma cererilor;
- Cltarea gi comunicarea aclelor de procedura;
- Nulitatea aclelor de procedue.




. 6. Term_e-nel_c i}mce_dm.'ﬂl?..- S

i/ Iﬁroéec_l_tjic{ I fafe pi‘irn_éiin_s;#h;m oo
=" Cereréd de chenidre in judecai; - - -
- Ivdmpinareqs - . - -

‘Cererdji Yeconventlonaly;
Judetata, Dispozlfil penerale; o
Corcetaréa procesulul, Dispozlfii comune:
Excepliilé procésuale;

- Probele, Dispoziii generale; .

~ Adminfsiraren probei cy inscrisuel;

-
-
L]
-

- Probis cu tharfori;

~  Expériiza;

. Mirturisires; -

- Rehhniér{:a Ia judccalﬁ;i renunjarea Ja dreptul pretins:
~ Suspendarea Jprocesului;

- Permatea cererli: _ L

- Hotirrile judeciioregti, Dispoziii yenerale;

- Indreptaten, lamirizea $1 completarea hotaririj,

B.Cilledontag
- Disposlgii generale,
- Apelul;

- Cile extraordinare de ntac (conlestatia tn anufare $t revizoirea),

ORGANIZARE JUDICIARA

L. Legea ny 30472004 privind organizarea Judiciaril, republicatd in Monfiorul Oficial, Pariea |, nr.
827 din 13.09.2005 cu modificarile §i complearile ulterioare:
TITLUL 1. Dispozlyli geherale S
TITLUL IL Instantele Judecatoresti
TITLUL 11, Ministerul Public . . -
TITLUL VI Compartiméntele auxiliare de $pecialitate din cadrul instanielor 5i al parchetelor

2. Legea nr. 5672004 priving Statwtul personalulul auxiliar do specialitate al instanjelor
Judecittoresti 51 ad parchetelor de pe Mnga acestea §i al personaluluj eare funefioneazi in cadryl
Institutului Nafionnl de Expertize Criminalistice, publicats in Monitoral Oficial, Parjea I, nr,
1197 din 14,12,2004, cu modificarile si compleldrile wlterioare;

“CAPITOLUL 1 Dispozifii generale
CAPITOLUL 11, Recrutaren personalufui ruxiliar de specialitate af instanjetor Judeeiitoregti 5 al
parchetelor de pe langs acestes
CAPITOLUL 111, $coala Najionald de Grefier]
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CAPITOLUL LV. Numirea, Promovarea, suspendarea st eliberarea din funcfie a pefrga‘paf ll(fu 1Rilas
de specipliate al instanfelor judeciitorest! gl al parchetelor de pe Mnghi acestea N, 5

noL MY

- CAPITOLUL V. Delegiea, detagarea si transferul personalului auxjliar de Speeialil'éré:g]'g
Judecttoresti g al parchetélor de pe langa accsten A
CAPITOLUL VI Dreplurile si Indutoririle personalulyi apxitiar de speclatifate al instantelor
Judecataresti i ol parchetelor de pe ldngd acesied
CAPITOLUL VIL Raspunideren personalului auxiliar de specialitate al instanlelor judecatorasi gt nl
parchatelor de pe 1ngd acesiea )

CAPITOLUL VIIL Dispozi{ii tranzitorii 5l finale

T
oty

3. Regunlamentu] de ordine Interibard st Instantelor Judeedtoresti din 17.12,2015, nprobat prin

Hotardrea nr. 137512015 a Consiliului Superior a Magistraturii. publicatd in Monilorul Ofieial,

_ Parter 1, nr, 970 din 28.12.20]5:

CAPITOLUL 1i. Dispezifii privind conducerea Instanjelor, ateibgiile judecdtorilor, ale personaluiui
auxiliar de specialitate i ale personalyluf din departamentul economicosfinanciar §i administratly:

- SECTIUNEA a 7-a. Dispozifii privind activiiatea compasthinenlelor ausiliare ale
instanielor judecitorest!

» SECTIUNEA & 8-a. Evidenja setivitafii instangei

CAMTOLUL 1L Desfitsurarea netivitagii administrativ-judiciare a instangelor;
~ ~ SECTIUNEA [, Raporturile de serviciu ou publicul
- SECTIUNEA a 2-a, inregistrareq yi repartizacea cererilor adresale instanjelor, eireuitul]
dosarelor
+ SECTIUNEA a 3-a. Dispozifli roferitoare la activitates premergiitoare gedinfei de
Judecatd 5i de rexolvare a lucrartior ey caracter administrativ
- SECTHUNEA ad.a, Activitatea in timpul sedinjei de judecola
« SECTIUNEA @ 5-0. Activitatea ulterioara inchelerii dezbaterllor .
~ SECTIUNEA a 11.a. Eliberarea certificatelor §i u copiilor de pe inserisurl. Restiuirea
inserisurilor originale. '

4. Regulament privind organizavea 5i funcflonaren administrativi a Tnattet Cutil de Casujle gt

Justitle, republicat tn Monitorul Offcial, Partea“J, nr, 1076 din 30.11. 2005, cu modificiirile si
completrile ulterfoare (doar pentru concursurife organizate la fnalta Cure de Casatie st Justifle)

CAPITOLUL VIl ! Grefierii Inaltel Curfl de Casajie i Justizie
CAPITOLUL vIN. Compartimentele din Structura tnalted Curfi de Casatje s Justifie:
« SECTIUNEA 2 Cancelaria - '

3. Codul deontologic al personalulu; auxlliar de speclalitate nl instantelor Judecktoresti si 5]

parchetelor, aprobat prin Hotardrea nr. 14312005 din 26.04.2005 a Consiliviui Superior o
Magistraturli, publicatd in Monitorul Oﬂ_cia!, Partea [, nr, 382 din 6 mai 2005,
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I Codul de procedurii penali din 2010, publical tn M.OF nr. 486715.07.2010, 0 modificéirfle 31
completdrile ulterionre, I o e
% Codul de procedurd civila diy 2019, republicat in M.OL, nr. 247710.04.2015, cu modificarile ¢
completiirile ulterloare, .

3. Legea nr, 30472004 privind organizarea Judiciard, republivali in Monitorul Oficial, Partes I, nr,
827 din 13.09.20035 cu modificariie §t completarite uiterivare.

4, Logen nr. 567/2004 privind statutul personainlui auxillar de speclalitate al instangelor
Judecitoresti si al parchetelor de pe Yingi acestea s al personalului-care-functioneazd in cadryl -

© Instititulhd Nagional dé Expertize Criminalistice, publicata in Manitorul Oficial, Partea 1, tr. 1197

din 14.12,2004, cu modificarile i completirile ulterioare,

5. Regulnmentul de ordine intorloary aj Instantelor judecktoresti din 17.12.2015, aprobat prin
Hotdrdrea nr, 1375/2015 a Consifiuluj Superior a Magistraturli, publicat in Monitor] Oficial, Partea [,
nr, 470 din 28.12,2015

6. Regulament privind organizaren sl funcflonarea administrativi a fnaltef Curfi de Casafle §i
Justifie, republicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr, 1076 din 30.11, 2005, cu modificarile si
completirile ulterdoare (doar pentru concursurile organizate la Inalia Curte de Casafie 51 Justifle)

*7: Codul deontologle al personalulod auxtliar de specialitate al instanfelor JudeeStorestt st al

parchetelor, aprabat prin Hotirdren nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Conslliului Superior'al Magistraturii,
publicatd tn Monitorul Oficial, Parted I, ar. 382 din 6.05,2005.

De asemeneq, fn vederen pregitivi} pentru eoncurs, enndidatii vor putea consulta Tueridri de
specinlitate sau orlee aitd documentatie, actuslizate, n raport cu modifiedrile legislative intrate fn
vigoare péinit la dafa publicsrif apunuluj privind organizarea coneursulug,




