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PRIVIND DESFASURAREA CONCURSULUT PENTRU
OCUPAREA POSTURILOR VACANTE DE GREFIER, STUDII
SUPERIOARE, PE PERIOADA DETERMINATA, LA INSTANTELE
JUDECATORESTI, DIN DATA DE 19 [UNIE 2018

Cu referire la concursul organizat de Curtea de Apel Craiova, pentru
ocuparea urmatoarelor posturi de grefier, studii superioare, temporar vacante:

- 3 posturi de grefier cu studii superioare la Curtea de Apel Craiova (pani
cel mai tirziu in noiembrie 2018, pand cel mai tirziu fn septembrie 2019,
respectiv pini cel mai tirziu in noiembrie 2019);

- 2 posturi de grefier cu studii superioare, Tribunalul Mehedinti (pani la
repartitia absolventilor SNG, promotia 2018-2019);

- 5 posturi de grefier cu studii superioare, Judecdtoria Drobeta Turnu
Severin (3 posturi pAni Ia repartitia absolventilor SNG, promotia 2018-2019,
pani cel mai tarziu in februarie 2019, respectiv pani cel mai tirziu in ianuarie
2020);

- I _post de grefier cu studii superioare, Judeciitoria Vinju Mare (pini la
repartitia absolventilor SNG, promotia 2018-2019);

- 4 _post de grefier cu studii superioare, Judecitoria Orsova (pani cel mai

tarziu in ianuarie 2020);



- 2 posturi de grefier cu studii superioare, Tribunalul Olt (pani cel mai tarziu
in noiembrie 2019, respectiv martie 2020);

- 1 post de grefier cu studii superioare, Judecitoria Caracal (pani cel mai
tarziu in februarie 2020);

- 2 posturi de grefier cu studii superioare, Tribunalul Dolj (pini cel mai
tirziu in noiembrie 2019, respectiv ianuarie 2020);

- 2 posturi de grefier cu studii superioare, Judecitoria Craiova (pani cel mai
tirziu in ianuarie 2019, respectiv noiembrie 2019);

- 3 posturi de grefier cu studii superioare, Tribunalul Gorj (pani cel mai
tirziu in septembrie 2019, panid cel mai tirziu in noiembrie 2019, respectiv

martie 2020), facem urmatoarele precizari:

Concursul pentru ocuparea posturilor de grefier va consta in sustinerea
unei probe practice eliminatorii de verificare a cunostintelor de operare pe calculator
sau de dactilografiere, precum si a unei probe scrise din tematica si bibliografia,

afisate aldturat.

Se pot inscrie la concurs absolventii cu studii superioare juridice care indeplinesc
conditiile prevazute de art3 (1) din Regulamentul privind organizarea si
desfasurarea concursului de ocupare a posturilor vacante de grefieri la instantele
Judecatoresti si la parchetele de pe lingd acestea, aprobat prin Hotardrea

nr.126/01.03.2007 a Consiliului Superior al Magistraturii, respectiv:

- au cetatenia roménd, domiciliaza in Romania gi au capacitate deplin de exercitiu;
- nu au antecedente penale, nu au cazier fiscal si se bucurd de o buni reputatie;

- cunosc limba roméani;

- sunt apte din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;

- au studii superioare juridice;

- poseda cunostinte de operare pe calculator si de dactilografiere (tehnoredactare).



Inscrierea candidatilor si depunerea dosarelor se va face la sediul
Curtii de Apel Craiova, Serviciul Registraturd, in zilele lucratoare, in intervalul
4.05.2018 - 29.05.2018, ora 15,

Dosarul de concurs va cuprinde urmitoarele documente:

- cerere tipizatd (se va primi la momentul inscrierii sau se va printa de pe site-ul

Curtii de Apel Craiova);

- certificatul de nastere si, dupd caz, certificatul de casitorie (copie);

- cartea de identitate (copie);

- diploma de licenta (copie);

- certificatul de cazier judiciar;

- certificatul de cazier fiscal;

- caracterizarea de la ultimul loc de munci sau, dupi caz, caracterizarea de la
unitatea de invatdmant absolvitj;

- datele rezultate din evidenta operativi a organelor judiciare (de 1la
Inspectoratul Judetean de Politie pe raza ciruia isi are domiciliul candidatul),

- curriculum vitae;

- adeverinta medicald din care si rezulte ci este apt pentru exercitarea functiei;

- recomandare privind profilul profesional si moral;

- chitanta de achitare a taxei de Inscriere la concurs, in cuantum de 150 lei, ce
va fi achitatd la Departamentul economic al Curtii de Apel Craiova.

Certificarea copiilor de pe actele solicitate se face prin aplicarea mentiunii
,>,conform cu originalul”

Concursul se va desfisura dupd urmdtorul calendar:

- 29.05.2018, ora 15°°— termenul limita pentru inscrierea candidatilor si
depunerea dosarelor;

- 11.06.2018 - afisarea listelor cu rezultatele verificarii indeplinirii conditiilor

de participare la concurs;



Lista candidatilor admisi si a celor respinsi se afiseazd si se publici cu 7 zile
inainte de data concursului, in conditiile art. 5 alin. (1) din Regulamentul privind
organizarea §i desfasurarea concursului de ocupare a posturilor vacante de grefieri la
instantele judecitoresti si la parchetele de pe langa acestea.

Candidatii respingi in urma verificirii dosarelor pot formula contestatii in
termen de 48 de ore de la afisare la instanta care organizeaza concursul potrivit art.10
(3) din Regulament.

Contestatiile vor fi solutionate, prin hotérare definitivd, de comisia de
organizare a concursului, in 24 de ore de la depunere, rezultatele fiind comunicate de
indatg, in conditiile art. (5) alin. (1) din Regulament.

- 19.06.2018 - sustinerea probei practice eliminatorii de verificare a
cunostintelor de operare pe calculator si de dactilografiere (tehnoredactare,
ortografie, punctuatie si viteza);

- Verificarea cunostintelor de operare pe calculator se noteazi cu »admis”
sau ,,respins”. Candidatii declarati admisi la proba practici eliminatorie vor participa
la sustinerea probei scrise, in aceeasi zi.

Rezultatele probei practice eliminatorii nu se contests.

- 19.06.2018 - sustinerea probei scrise de citre candidatii declarati admisi la
proba practica eliminatorie.

In conformitate cu prevederile art.18 din Regulamentul privind organizarea si
desfdsurarea concursului de ocupare a posturilor vacante de grefieri la instantele
Judecdtoresti si la parchetele de pe langd acestea, aprobat prin Hotirérea
nr.126/01.03.2007 a Consiliului Superior al Magistraturii:

» Candidatii trebuie s se prezinte in sala de concurs cu cel putin o
Jumétate de ord inainte de inceperea probei scrise, accesul acestora avand loc pe baza
actului de identitate, potrivit listelor intocmite pentru fiecare sald, in care se va
mentiona prezenta sau absenta candidatilor. Dup# verificarea identitatii, fiecare

candidat va pastra la vedere actul de identitate pana la predarea lucririi scrise;
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» Candidatii care nu se vor afla in sald in momentul deschiderii plicului
cu subiecte pierd dreptul de a mai sustine proba respectivi;

» TInainte de comunicarea subiectelor candidatii Isi inscriu numele si
prenumele pe coltul foii care urmeaza s fie lipit la predarea lucririi, dupd care se
aplicd stampila instantei care organizeazi concursul;

> Ora stabilitd de comisia de organizare pentru inceperea probei scrise
va fi aceeasi pentru toate silile in care se desfdsoard concursul. Plicurile cu subiectele
de concurs vor fi inméanate de presedintele comisiei de organizare fiecirui responsabil
de sald, in prezenta cite unui candidat din fiecare sali, cu un sfert de ord inaintea
inceperii probelor scrise;

» In vederea elaboririi lucrérii scrise, candidatii vor primi coli de hartie

avand stampila instantei care organizeazi concursul. Se va putea folosi numai
cerneald de culoare albastra sau pasti de culoare albastri;

» 1In sala de concurs, candidatii nu pot avea asupra lor mijloace de
comunicare la distantd si nici un fel de aparate electronice. Incilcarea acestei
dispozitii atrage eliminarea din concurs;

» Timpul maxim destinat pentru elaborarea lucririlor scrise este de 3
ore, calculat de la comunicarea subiectelor. Dupd redactarea lucririlor, candidatii le
predau responsabililor de sald si semneazi in borderoul de predare a lucririlor, dupd
mentionarea numadrului de pagini;

> Pe toatd durata desfasurdrii probei scrise este interzisi parisirea silii
de concurs de citre candidati. In cazuri exceptionale, parisirea temporarad a salii de
concurs se va putea face numai cu insotitor;

» Orice frauda dovedita se sanctioneaza cu eliminarea din concurs. in
aceste cazuri, responsabilii de sald intocmesc un proces-verbal in care consemneazi
constatdrile facute si mésurile luate, iar lucrarea se anuleazi cu mentiunea "frauds".
Procesul-verbal se comunicd presedintelui comisiei de organizare a concursului.

Corectarea lucrdrilor se face pe baza baremelor definitive.



Baremele de corectare se afiseazi la salile de concurs cu 15 minute Inainte de
incheierea probei scrise.

In termen de 24 de ore de la afisare candidatii pot face contestatii la bareme,
care se depun la comisia de organizare a concursului si se solutioneazi in 24 de ore de
catre comisia de solutionare a contestatiilor.

Baremele definitive stabilite in urma solutiondrii contestatiilor se afiseazd de
indatd la sediul institutiei care organizeaza concursul si se publici pe pagina de
internet a Curtii de Apel Craiova.

Candidatii nemultumiti de notele acordate la concurs pot face contestatii, care
se depun la sediul instantei care a organizat concursul — Curtea de Apel Craiova, in
termen de 48 de ore de la data afisarii rezultatelor.

Comisia de solutionare a contestatiilor recorecteazi lucririle a ciiror notare a
fost contestatd, pe baza baremelor definitive, in termen de cel mult 5 zile.

Pentru a fi declarat admis la concursul pentru ocuparea posturilor vacante
de grefier cu studii superioare juridice, candidatul trebuie si obtina cel putin
nota 5,00 (cinci) la fiecare materie de concurs si cel putin media 6,00 (sase), si
indeplineasci conditiile privind buna reputatie si si fie apt din punct de vedere
medical.

La medii egale au prioritate candidatii care au obtinut nota cea mai mare, in
urmatoarea ordine: procedurd penald, procedura civild, organizare judiciara.

in vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta
legislatie si lucrari de specialitate (cursuri universitare, tratate, monografii, etc.),
actualizate, in raport cu modificirile legislative intrate in vigoare pini la data
anuntirii concursului.

Informatii suplimentare se pot obtine la numirul de telefon 0351/403100
al Curtii de Apel Craiova.

NOTA: Tematica, bibliografia si taxa de participare la concurs sunt cele

stabilite prin Hotdrdrea nr.262 din 20 martie 2018 a Plenului Consiliului Superior
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al Magistraturii care a hotdrit mentinerea taxei de participare la concurs, a

tematicii si bibliografiei aprobate pentru anul 2017 pentru concursul de ocupare a

posturilor vacante de grefieri la instantele judecdtoresti si parchetele, conform
Hotdrarii Plenului Consiliului Superior al Magistraturii nr.169 din 28.02.2017,
Locatia si orele de sustinere a probei practice eliminatorii de verificare a
cunostingelor de operare pe calculator si a probei scrise vor fi anuntate odati cu
afisarea listelor cu rezultatele verificdrii indeplinirii conditiilor de participare la
concurs.
Afisat azi, 4 mai 2018, la sediul Curtii de Apel Craiova si pe pagina de internet

a instantei: www.curteadeapelcraiova.eu.

COMISIA DE ORGANIZARE,
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Anexanr. [ (2 Hotirires ar. 169/28.02.2017 4 Plenulyi Consiliulyj Superior a) Muagistratyrii

CONCURS PENTRY OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIER] cy STUDIE SUPERIOARE JURIDICE pin INSTANTELE JUDECETORE.,QTI

TEMATICA - 2017

PROCEDURA PENALA

L Partea generaly

L. Reguli de bazg si actinnile in procesul pena
Acliunea penafa §i actiunea civily n procesy) penal.

2, Farsicipanﬁi in procesy} penad
Dispozilii gencrate:
Dispozitii speciaje privind competenty instanlclurjuda;cz‘xtnrc;;gi; _
Compclen;ajudecalorului de drepiuri §i libertayi si ajudccﬂmmlui de camerd preliminarg;
Incompatibilitaten: '
Subicctii procesugl; principal si drepiurile acestora;
Inculpatul 5i drepturile acestyiy:
Pariea civila g drepturite acesteqa;
Parica responsabila civilmente g drepturile acesicin:
Avocatul, Asistenta juridics si feprezentaren,
3. Prubc!é,iml‘jlo:ic‘cic e probj gi procedeele probatorii
) ‘Reguli genergle:
Audierea persoanclor:
Perchezitin domiciy iard;
Perchezitin informatica:

Expertiza §i consiataren,

4. Masurile preventive -




3. Acte procesyale §i procedurale cmene
Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatid de Hducere:

Termenele:
Chelusielite Judiciare;

Modificarea actejor procedurale, indreptarea erorilor matcerialp §i inldturarea unor omisiuni
vidite:

* Nulitdjile,
i Partea specials
I. Camera preliminagrg

2. Judecatn
Dispozitii penerafe:
Judecata in prima inslanta;
Apelul;

» Céile extraordinare de atac: contestalia in anulore gi reviziifed,

3. Proceduri Spectale
= Procedura incayzele cu infractori minor;

= Acordul de fecunaastere a vinovijied,
PROCEDURA CIVILA

1+ Actiunea civild, condifiile de exercitarg,
2. Participantii Ja procesul civil
Judeciiorul, Incompatibilitaien;
- Pirjite. Folosinga si exercifiul drepturilor procedurale:
Intervenia voluntard;
Intervenyia forfata;

- Reprezentarea pirtilor in judecats.

o




3. Compcetenty instaniclor judecitoresti ‘
Incidente procedurale privitoare I Competenta instanje;,

4. Actele de procedurs
Forma cereritor:
Citarea gi comunicarea actelor de procedur:

Nulitatea aciclor de pracedura.

5. Termencle procedurale
6. Procedura in fafa primej instanfe
- Cererea de chemare in Judecati;
Intdmpinarea;
= Cererea reconvenyionala;
Judecata. Dispazigii gencrale;
Cercetarea procesului, Dispozitii comune:
- Excepiiile procesuale;
«  Probele, Dispozitii pencrale:
Administrarea probei cu inscrisury;
~  Prebacu martori;
- Expentiza;
- Mirturisiren:
- Renuntarea i3 Judecars si renontarea Ja drepruj pretins;
~» Suspendarca procesului:
« Perimarea cererii:
- HotBrarile ji.rdécﬁmrcsti. Bispozifii generale: - - -

Indreptarea. famurirea $i completarea hotarsri;,

ORGANIZARE JUDICIARA _

1. Legen ar 304/2004 privind organizares judiciar, republicats in Monitorul Oficig. Partea 1. nr,
827 din 13.09.2005 cy modificirile si campletdrile ulterioare: :

TrrLuL V1. Compartimemeie auxiliare de specialijate din cadrul instanjelor §i al parchetelor




1.

Legen ar. 567/2004 privind statutul personalului ausiliar de specialitate ol instanjelor
jedecitoresti si al parchetelor de pe langs acestea si af personalidui care funcfioneszs in
cadrul Institutalui Nagional de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitorul Oficial.
Partea I, nr, 1197 din 14.12.2004, cy modificdrile si completirile ulterinare:

CAPITOLUL 1. Dispozitii generale

CAPITOLUL 11, Recrutaren personalului ausiliar de speciafitate af instan{elor judecitoresti si al
parchetelor de pe Janga acestea o

CAPITOLUL 11, Scoulu Nationald de Grefieri

CAPITOLUL 1V, Numirea. promovarca. suspendarew sioeliberarea din funciic a personatuloi
auxiliar de specialitate a instanielor judecitoresti si al parchetelor de pe 1ingd ncesten
CAPFTOLUL V. Delegarea, detesarea’ st transforul personalitlul auxitiar de specialitate 4l
instan{elor judecatoresti si al parchetelor de pe langh acestea

CAPITOLUL V1. Drepturile §i indatoririle personalulul auniliar de specialitaie al instanfelor

* judechtoresti §i ol parchetelor de pe linga acesten

CAPITOLUL VH. Raspunderea personalulul auxiliar de specilitate al instanjelor judce.’smri:sli
§i al parchetelor de pe langh acesten ‘ :
CAPITOLUL Vil Dispozitii tranzitorii si finalc

Regulamentul de ordine intericsrs al instanjelor judecitoresti din 17.12.2015. aprobat prin
Hotdrdrea nr. 13752015 3 Consiliului Superior al Magistraterii. publicata in Moanitorul Oficigl.

" Partea L nr. 970 din 28.12.201 5

CAPLIOI U 11 Dispozigii privind conduceren instantelor.  atribujiile Judecitorifor, ale

persoralului auxiliar de specialitate §i ale personalului din departamentul ceonomico-financiar 5

administrativ: - _ : _ ' : .
= SECTIUNE o 70, Dispoxziti privind aciivitatea compartimentelor auifiare ale.

instanjelor judecitoressi , :

= SECHILNEA @ Ra, Bvidenga activitdii instantei

CAPHOI LT I, Desfasurarea activitd(ii administrativ-judiciare a instaniclor:
= SECTIUNEA I, Rvgpon_uri}g_gqss.‘rvi_':cjlu cupublicnl, | . ST e

- SECTIUNEA a 2-g. fnn:gislmren §i repantizarca cererilor adresate instanielor,

- cirevitul dosarelor

L = SLCITHNL Y g 3 Dispozitii referitoare Ia activitalea premerpitoare sedinfei de
Judecatd i de rezolvare # lucrdrilor cu caracier administrativ
= SFOTUNE v dea, Activitatea in tiimpul sedintei de judecutd
- SECTIUNEA a 5-a. Activitatea ulierioard incheierii dezbaterilor
- SECTIUNEA a l-a. Eliberarea certificatelor $i a copiilor de pe inscrisurs, Restityirey
inscrisurilor originale. )

Regulament privisd organizarca §t funcfionaren administrativa a fnaltei Curti de Cusalie si
Justitie, republical in Monitoru! Oficial. Partea L nr. 1076 din 30,11, 2005. cu msodificirile si




completdrile ulterioare (toar pentry conctrsrife weanizate o ol Cuie e L asofie Fi
Jestifie)

CAPITOLUL vip! Grelierii inaltei_Ct:r[i de Casatic si Justitic :
UAPHION L YL Compartimenge e din Strucaurs foshigd ¢ g ke 4 o i g Jesdit
“SECTENTA 2 Cancelaria

5. Codul deantalogic a1 personalului auxilingy e specialitate ) instanjelor judecittoresti si af

parchetelor. aprobat prin Hotirirca gr. 145/2005 din 26.04.2005 2 Consiliulyj Superior al
Magistratusii, publicatit in Monitoryl Oficial. Panea I, ny., 382 din 6 mai 2005,

BIBLIOGRAFIE

l. Codul de procedari penali dip 2810, publicat in M. Of. ne, 486°15.07.2010. ¢ modificarile si
compleedrile wherioare, N . :

2. Codul de procedyrs civild din 2010, republicat in M, Of. nr. 247:10.04.2015, e modificirife 5
completdrile uherioars,

3. Legea nr. 2/2013 privind wnele wmasuri pentry degrevarey instunfelor judccﬁlnrcs!i,‘prccum
§i penfry pregitirea punecrii in aplieare a Legii nr, 134/2010 priving Codul de procedurg civila,
cu modificarile si completarije ulterioare., o : o

4. Logea nr, 304/2004 privind organizareg judiciard, fepublicaid in Monitorul Oficial, Paneg L nr,

- 827 din 13.09.2005 cy modificirile si completarile ulterioare,.

S Legea nr; 56772004 privind statutul personaluly; Auxilior de specinlifate ol instanjclor

judecitoresti §i al parchetelor de fic lingd acestey §i al personalubu; care funcioneuzi in cadryl

Institutului Nafionni do Expertize Criminulisl‘ice_,;pnbl icatd in Monitory} Oficial, Paniea I, nr. [ 197

din 14.12.2004, cy modificarile si completdrife wlterioare, - .

6. Regulamentu} de ordine interioard al instanqclor judecitaresii din 17.12.2015, aprabay prin
' ' ’ n Monitorul Oficiyl,

Hotdrdrca nr. 137572015 a Consiiid.ﬁ(:é.-Supcri_qr‘ al Magist_mmrii_. publicaty i
~Partea .. 970 din 28.12.2015 R o _ _
7. Regulameni privind organizaren §i funcfionarey ﬁdmin'ist’mﬁv:‘i'n Inaltei Curi ge Casafic si
Jdustitie, republicar i’ Manitorul Oficial. Partea 1. qr, 1076 din 30.11. 2005, ¢y modificirile §i -

completarile ulterioare (doar pentrr concursurify erganizate lo fualrg CCurge e Casafie .;i_Jlf.'rii{fc’;}
». Codul deontologic al personalulyi auxiliar de Specialitate o) instaniclor judeedtorosti §i ul

parchetelor, aprobat prin Hotarirea n. 1432005 din 26.04.2005 3 Consifiulii Superior ai

_ul}gl_,agigt_rnmgi_i,.p'ublipaui in,_,Moniibrul;Oﬁcial.,-.-.Paftca»l. ar. 382 din'6,05.2005, -

De asemenca, in videren pregatirii pentru cancurs, candidafii vor puten consults lucriri de
specialitate Sau grice alta documentatic, actualizate, in. raport cy modificirile lepistative intrate
in vigoare ping la duty publicirii anunfuly; privingd organizareq coneursulyl, :




