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in zivua de 24 mai 2018 va avea loc, la sediul Curtii de Apel Craiova din Craiova,
str. Constantin Brancusi nr.5A, concursul pentru ocuparea postului vacant de grefier

arhivar, pe perioadd determinati, la Tribunalul Dolj:
CONDITII DE PARTICIPARE:

Concursul va consta in sustinerea unei probe practice eliminatorii, precum si a
unei probe scrise de verificare a cunostintelor teoretice, din tematica afigata alaturat.

Se pot Inscrie la concurs persoanele care indeplinesc urmitoarele conditii:

- au cetatenia roménd, domiciliazi in Roménia si au capacitate deplind de
exercitiu;

- nu au antecedente penale, cazier fiscal si se bucurd de o bun3 reputatie;

- cunosc limba romén3;

- sunt apte din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;

- au studii medii (bacalaureat).

Inscrierea candidatilor si depunerea dosarelor se va face la sediul Curtii de Apel
Craiova, pani la data de 14 mai 2018, ora 15°,

Cererile pentru inscriere la concurs se adreseaza conducitorului instantei care
organizeazd concursul si se depun cu cel putin 10 zile Inainte de data concursului la

secretariatul acesteia, conform art.8 (1) din Regulamentul privind organizarea si



desfasurarea concursulyi pentru recrutarea grefierilor arhivari, a grefierilor registratori gi
a personalului conex, aprobat prin Hotarérea nr.185/29 martie 2007,
Dosarul de concurs va cuprinde;

- cartea de identitate, in copie;

- certificatul de nagtere si, dupi caz, certificatul de casatorie, in copie;

- diploma de bacalaureat, in copie;

- certificatul de cazier Judiciar;

- certificatul de cazier fiscal;

- curriculum vitae;

adeverintd medicali din care sd rezulte ci este apt pentru exercitarea profesiei;
- doud fotografii color cy dimensiuni de 2/3 cm;

- Tecomandare privind profilul profesional si moral;

chitanta de plati a taxei de inscriere in cuantum de 150 lei, ce va fi achitati la

casieria Curtii de Apel Craiova;

»conform cu originalul”,
Concursul se v desfisura dupi urmdtorul calendar:
- 14 mai 2018, ora 15%, termenul limit3 pentru inscrierea candidatilor
si depunerea dosarelor;
- 17 mai 2018, afisarea listei candidatilor care indeplinesc/nu indeplinesc
conditiile legale de participare la concurs;
Candida;ii respinsi in urma verificarii dosarelor pot formuyla contestatii, in termen
de 24 de ore de 1a afisare, la instanta care organizeazs concursul.
Contestatiile vor fi solutionate, prin hotirare definitivd, de comisia de solutionare
a contestatiilor, tabelul fina] a] candidatilor declarati admisi fiind afisat si publicat ce]
mai tarziu in prezina concursului.
- 24 mai 2018 - sustinerea probei practice eliminatorii.
Proba practici eliminatorie consti in verificarea cunostintelor de operare pe

calculator.,



Pentru a fi declarati admisi la proba practic eliminatorie candidatii trebuie s3i
obtina cel putin nota 7.

Dupa sustinerea probei practice se va intocmi s1 afisa tabelul candidatilor admisi.

Rezultatele probei practice eliminatorii nu se contesta.

- 24 mai 2018 - sustinerea probei scrise de citre candidatii declarati admisi la
proba practici eliminatorie.

Pentru sustinerea probei scrise candidatii admisi la proba practici eliminatorie
trebuie si fie prezenti in sala de concurs cu cel putin o jumadtate de ori inaintea inceperii
probei, accesul acestora avand loc pe baza actului de identitate.

Dupa verificarea identitatii, fiecare candidat va pastra la vedere actul de identitate,
péna la predarea lucrarii scrise.

Candidatii care nu se vor afla in sali n momentul deschiderii plicului cu subiecte pierd
dreptul de a mai sustine proba respectiva.

Inainte de comunicarea subiectelor candidatii si scriu numele, prenumele pe
coltul foii care va fi lipit, dupd care se aplici stampila institutiei organizatoare a
concursului. Plicurile cu subiectele de concurs vor fi desfacute de presedintele comisiei
de examinare in fata candidatilor.

Corectarea lucririlor se face pe baza baremului stabilit de membrii comisiei de
€xaminare, barem care se afiseazi la sfarsitul probei scrise.

Fiecare lucrare scrisi este verificati independent de membrii comisiei de
examinare §i apreciati cu note de la 1 la 10, conform baremului de corectare. Nota 1 se
acorda in situatia in care punctajul obtinut este mai mic sau egal cu aceasti notd. La
notarea lucrarilor se apreciazi atat confinutul acestora, cat si respectarea regulilor
gramaticale si modul de exprimare al candidatilor.

Candidatii nemultumiti de notele acordate la concurs pot face contestatii, care se
depun la secretariatul concursului, la Curtea de Apel Craiova, in termen de 48 de ore

de la data afigirii rezultatelor.



Comisia de solutionare a contestatiilor recorecteaza lucririle a ciiror notare a fost
contestata, in termen de 48 de ore de la data inregistririi. Nota obtinuti la contestatie
nu poate fi mai mica decat nota contestats.

Pentru a fi declarati admigsi, candidatii trebuie sd obtini cel putin media generali
7, dar nu mai putin de nota 5 Ia proba scrisd pentru verificarea cunostintelor teoretice.

La medii egale, comisia de examinare va stabili candidatul declarat admis in
raport cu nivelul studiilor suplimentare absolvite sau, in subsidiar, in raport cu vechimea

in specialitate.

TEMATICA

PROCEDURA PENALA

L. Partea generali

1. Reguli de bazi si actiunile in procesul penal
- Actiunea penali si actiunea civild in procesul penal.

2. Participantii in procesul penal

- Dispozitii generale;

- Dispozitii speciale privind competenta instantelor judecitoresti;

- Competenta judecitorului de drepturi si libertiti si a Judecdtorului de cameri
preliminarg;

- Incompatibilitatea;

- Subiectii procesuali principali si drepturile acestora;

- Inculpatul si drepturile acestuia;

- Partea civila i drepturile acesteia;

- Partea responsabili civilmente si drepturile acesteia;

- Avocatul. Asistenta juridica si reprezentarea.

3. Probele, mijloacele de proba si procedeele probatorii
- Reguli generale;
- Audierea persoanelor:
- Perchezitia domiciliari;
- Perchezitia informatici;
- Expertiza si constatarea.

4. Masurile preventive



5. Acte procesuale si procedurale comune

- Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere;

- Termenele;

- Cheltuielile judiciare;

- Modificarea actelor procedurale, indreptarea erorilor materiale s1 inldturarea
omisiunilor vadite;

- Nulitatile.

I Partea speciala
1. Camera preliminari

2. Judecata
- Dispozitii generale;
- Judecata in prim3 instant3;
- Apelul;
- Caile extraordinare de atac: contestatia in anulare si revizuirea.

3. Proceduri speciale
- Procedura in cauzele cu infractori minori;
- Acordul de recunoastere a vinovitiei

PROCEDURA CIVILA
1. Actiunea civila: - conditiile de exercitare

2. Participantii la procesul civil

- Judecdtorul. Incompatibilitatea;

- Partile. Folosinta §i exercitiul drepturilor procedurale;
- Interventia voluntari;

- Interventia fortatj;

- Reprezentarea partilor in judecati.

3. Competenta instantelor Judecitoresti
- Incidente procedurale privitoare la competenta instantei.

4. Actele de proceduri

- Forma cererilor;
- Citarea si comunicarea actelor de procedura;
- Nulitatea actelor de proceduri.

3. Termenele procedurale



6.Procedura in fata primei instante

- Cererea de chemare in judecats;

- fntémpinarea:

- Cererea reconventionals;

- Judecata. Dispozitii generale;

- Cercetarea procesului. Dispozitii comune;

- Exceptiile procesuale;

- Probele. Dispozitii generale;

- Administrarea probei cu inscrisuri;

- Proba cu martori;

- Expertiza;

- Marturisirea;

- Renuntarea la judecata si renuntarea la dreptul pretins;
- Suspendarea procesului;

- Perimarea cererii;

Hotéréarile judecatoresti. Dispozitii generale;
Indreptarea, limurirea $i completarea hotirArii.

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciard, republicati in Monitorul
Oficial, Partea I, nr. 827 din 13.09.2005 cu modificarile si completirile ulterioare:

TITLUL VI. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al
parchetelor

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe langa acestea si al personalului care
functioneazi in cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, publicati
in Monitorul Oficial, Partea I. nr. 1197 din 14.12.2004. cu modificarile si completirile
ulterioare:

CAPITOLUL L. Dispozitii generale

CAPITOLUL II. Recrutarea personalului auxiliar de specialitate al instantelor
Judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea;

CAPITOLUL III. $coala Nationala de Grefieri:

CAPITOLUL IV. Numirea, promovarea, suspendarea si eliberarea din functie a
personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe
langa acestea



CAPITOLUL V. Delegarea, detasarea si transferul personalului auxiliar de
specialitate al instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe langd acestea
CAPITOLUL VI Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe lang3 acestea

CAPITOLUL VII Rispunderea personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti si al parchetelor de pe lang3 acestea

CAPITOLUL VIII. Dispozitii tranzitorii si finale

3. Regulamentul de ordine interioari al instantelor judecitoresti, Hotirirea nr.
1375/2015 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicati in Monitorul Oficial, Partea
1,nr. 970 din 28.12. 2015.

CAPITOLUL II. Dispozitii privind conducerea instantelor, atributiile judecitorilor,
ale personalului auxiliar de specialitate si ale personalului din departamentul econdmico-
financiar si administrativ;

- SECTTUNEA 7. Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale
instantelor judecatoresti

- SECTIUNEA 8. Evidenta activitatii instantei

CAPITOLUL IIL Desfasurarea activitatii administrativ-judiciare a instantelor:
- SECTIUNEA 1. Raporturile de serviciu cu publicul
- SECTIUNEA 2. Inregistrarea si repartizarea cererilor adresate instantelor, circuitul
dosarelor
- SECTIUNEA 3. Dispozitii referitoare la activitatea premergitoare sedintei de
Judecata si de rezolvare a lucririlor cu caracter administrativ
- SECTIUNEA 4. Activitatea in timpul sedintei de judecati
- SECTIUNEA 5. Activitatea ulterioari incheierii dezbaterilor
- SECTIUNEA 11. Eliberarea certificatelor si a copiilor de pe inscrisuri. Restituirea
inscrisurilor originale.

4. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor, Hotirarea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului
Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial. Partea I, nr. 382 din 6 mai
2005.

BIBLIOGRAFIE

1. Codul de procedurd penald din 2010, publicat in Monitorul Oficial nr.

486/15.07.2010, cu modificarile si completirile ulterioare;



2. Codul de procedurd civild din 2010, republicat in Monitorul Oficial nr.
247/10.04.2015, cu modificarile si completirile ulterioare;

3. Legea nr. 2/2013 privind unele misuri pentru degrevarea instantelor
Judecdtoresti, precum si pentru pregitirea punerii In aplicare a Legii nr. 134/2010
privind Codul de proceduri civild, cu modificirile s1 completarile ulterioare;

4. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecdtoresti si al parchetelor de pe langd acestea si al personalului care
functioneaza in cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, publicati in
Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1197 din 14 decembrie 2004, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

3. Regulamentul de ordine interioara al instantelor judecdtoresti (Hotirirea
nr.1375 din 17.12.2015 a Consiliului Superior al Magistraturii), cu modificarile si
completdrile ulterioare — integral (ultima modificare prin HCSM nr.141/07.02.2017);

6. Legea nr. 304/2004 privind organizarea Judiciard, republicati, cu modificarile
si completarile ulterioare;

7. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor
Judecatoresti si al parchetelor, Hotirarea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului
Superior al Magistraturii, publicati in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6.05.2005.

in vederea pregatirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta legislatie
si lucriri de specialitate (cursuri universitare, tratate, monografii, etc.), actualizate,
in raport cu modificirile legislative intrate in vigoare pini la data anuntirii
concursului.

NOTA:

Tematica, bibliografia §i taxa de participare la concurs sunt cele stabilite prin
Hotirdrea nr. 262 din 20 martie 2018 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii
care a hotdrdt mentinerea taxei de participare la concurs, a tematicii si bibliografiei
aprobate pentru anul 2017 pentru concursul de ocupare a posturilor vacante de
grefieri la instantele judecdtoresti si parchete, conform Hotdrdrii nr. 169 din 28

Jebruarie 2017 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii,
8



Din aceasti tematicd vor fi selectate, in vederea realizdrii subiectelor de
concurs, normele specifice activititii grefierului arhivar.

Locafia si orele de sustinere a probei practice eliminatorii de verificare a
cunostingelor de operare pe calculator si a probei scrise vor fi anuntate odati cu
afisarea listelor cu rezultatele verificirii indeplinirii conditiilor de participare la
concurs.

Afisat azi, 04 mai 2018, 1a sediul Curtii de Apel Craiova s1 pe pagina de internet

a instantei: www.curteadeapelcraiova.eu.
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