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CONDITII DE PARTICIPARE

Cu referire la concursul organizat in data de 23 noiembrie 2012, la sediul
Curtii de Apel Craiova, pentru ocuparea posturilor vacante de grefier arhivar la
instantele judecétoresti:
- 1 post pe perioadd nedeterminata la Judecatoria Orsova;
- 1 post pe perioada determinatd la Judecatoria Dr. Tr.Severin, facem
urmatoarele preciziri:

Concursul va avea loc la data de 23 noiembrie 2012, la sediul Curtii de
Apel Craiova din Craiova, str. Constantin Briancusi nr. SA.

Acesta va consta in sustinerea unei probe practice eliminatorii, precum §i a unei
probe scrise de verificare a cunostintelor teoretice, din tematica afigata alaturat.

Se pot inscrie la concurs persoanele care indeplinesc urmatoarele conditii:

- au cetatenia roménd, domiciliaza in Romania si au capacitate deplina de
exercitiu;

- nu au antecedente penale, cazier fiscal si se bucura de o bund reputatie;

- cunosc limba roméana;

- sunt apte din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;

- au cel putin studii medii (bacalaureat)

Inscrierea candidatilor si depunerea dosarelor se va face la sediul Curtii de Apel
Craiova, panai la data de 12 noiembrie 2012, ora 15%.

Cererile pentru inscriere la concurs se adreseazd conducitorului instantei care
organizeaz3 concursul si se depun cu cel putin 10 zile Tnainte de data concursului la
secretariatul acesteia, conform art.8 (1) din Regulamentul privind organizarea si
desfasurarea concursului pentru recrutarea grefierilor arhivari, a grefierilor registratori
s1 a personalului conex, aprobat prin Hotérarea nr.185/29 martie 2007.

Dosarul de concurs va cuprinde:

- cartea de identitate, in copie;
- certificatul de nastere si, dupd caz, certificatul de casitorie, in copie;
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- diploma de bacalaureat, in copie;

- certificatul de cazier judiciar;

- certificatul de cazier fiscal,

- curiculum vitae;

- adeverintd medicald din care sd rezulte ca este apt pentru exercitarea
profesiei;

- doua fotografii color cu dimensiuni de 2/3 c¢m,;

- recomandare privind profilul profesional si moral,;

- chitanta de platd a taxei de inscriere in cuantum de 50 lei, ce va fi achitata
la casieria Curtii de Apel Craiova;

Certificarea copiilor de pe actele solicitate se face de catre un membru al
comisiei de organizare a concursului sau de presedintele instantei, prin aplicarea
mentiunii: ,,conform cu originalul”.

Examenul se va desfisura dupd urmdtorul calendar:

- 12 noiembrie 2012, ora 15, termenul limiti pentru inscrierea candidatilor
si depunerea dosarelor;

- 16 noiembrie 2012, afisarea listei candidatilor care indeplinesc/nu
indeplinesc conditiile legale de participare la concurs;

Candidatii respingi in urma verificarii dosarelor pot formula contestatii, in
termen de 24 de ore de la afisare, la instanta care organizeaza concursul.

Contestatiile vor fi solutionate, prin hotarare definitivd, de comisia de
solutionare a contestatiilor, tabelul final al candidatilor declarati admisi fiind afigat cel
mai tarziu in preziua concursului.

- 23 noiembrie 2012- sustinerea probei practice eliminatorii

Proba practicd eliminatorie constd in verificarea cunostintelor de operare pe
calculator.

Pentru a fi declarati admisi la proba practica eliminatorie candidatii trebuie si
obtind cel putin nota 7.

Dupd sustinerea probei practice se va intocmi §i afisa tabelul candidatilor
admisi.

Rezultatele probei practice eliminatorii nu se contesta.

- 23 noiembrie 2012- sustinerea probei scrise de catre candidatii declarati
admisi la proba practica eliminatorie.

Pentru sustinerea probei scrise candidatii admisi la proba practica
eliminatorie trebuie s@ fie prezenti in sala de concurs cu cel putin o jumaétate de orad
inaintea inceperii probei, accesul acestora avand loc pe baza actului de identitate.

Dupd verificarea identitatii, fiecare candidat va pastra la vedere actul de
identitate, pana la predarea lucrarii scrise.

Candidatii care nu se vor afla in sald in momentul deschiderii plicului cu
subiecte pierd dreptul de a mai sustine proba respectiva.



Inainte de comunicarea subiectelor candidatii isi scriu numele, prenumele pe
coltul foii care va fi lipit, dupd care se aplicd stampila institutiei organizatoare a
concursului. Corectarea lucrarilor se face pe baza baremului stabilit de comisia de
examinare, barem care se va afiga la sfarsitul probei scrise. ‘

Corectarea lucrarilor se face pe baza baremului stabilit de membrii comisiei de
examinare, barem care se afigseaza la sfarsitul probei scrise.

Fiecare lucrare scrisd este verificatd independent de membrii comisiei de
examinare §i apreciatd cu note de la 1 la 10, conform baremului de corectare. Nota 1
se acorda in situatia in care punctajul obtinut este mai mic sau egal cu aceastd noti. La
notarea lucrdrilor se apreciaza atit continutul acestora, cat si respectarea regulilor
gramaticale si modul de exprimare al candidatilor.

Candidatii nemultumiti de notele acordate la concurs pot face contestatii, care
se depun la secretariatul concursului, la Curtea de Apel Craiova, in termen de 48 de
ore de la data afisarii rezultatelor.

Comisia de solutionare a contestatiilor recorecteazi lucrérile a céror notare a
fost contestatd, in termen de 48 de ore de la data inregistririi. Nota obtinuti la
contestatie nu poate fi mai mica decat nota contestata. :

Pentru a fi declarati admisi, candidatii trebuie si obtini cel putin media
generald 7, dar nu mai putin de nota 5 la proba scrisi pentru verificarea
cunostintelor teoretice.

La medii egale, comisia de examinare va stabili candidatul declarat admis in
raport cu nivelul studiilor suplimentare absolvite sau, in subsidiar, in raport cu
vechimea in specialitate.

Rezultatele concursului organizat in conditiile Regulamentului privind
organizarea §i desfasurarea concursului pentru recrutarea grefierilor arhivari, a
grefierilor registratori si a personalului conex, aprobat prin Hotdrarea nr.185/29 martie
2007. pot fi valorificate pentru ocuparea posturilor ce se vacanteazi in termen de un
an de la data afisarii si publicirii acestora (art.21").

TEMATICA

1. Legea nr.567/2004 privind statutul personalului auxiliar de
specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe 1anga
acestea, modificatad si completata prin Legea nr.17/2006.
Regulamentul de Ordine Interioard al instantelor judecatoresti;
Notiuni de procedurd civila:

- Competenta materiala si teritoriald a instantelor judecatoresti:art.1-
art.23 Cod procedura civila,
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- Dispozitii generale de proceduri:art.82 - art.108> Cod proceduri
civild; '
- Suspendarea judecitii:art.242 — art.244 Cod procedura civila;
- Perimarea: art.248- art.254 Cod proceduri civila.
4, Notiuni de procedura penala:
- Competenta materiala § teritoriald a instantelor judecatoresti:art.25 -
art.45 Cod procedura penala.
- Acte procesuale si procedurale comune: art.171 — art.199 Cod
procedura penala
- Suspendarea judecitii: art.303 — art.303' Cod proceduri penali
5. - Legeanr.304/2004 privind organizarea judiciard — Capitolul I art.1-9.

BIBLIOGRAFIE

1.Codul de procedura penala

2.Codul de procedura civild

3. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe 14nga acestea (publicatd in Monitorul
Oficial, Partea I, nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificarile si completarile
ulterioare — integral

4.Regulamentul de ordine interioara al instantelor judecétoresti (Hotararea
nr.387/2005 a Consiliului Superior al Magistraturii),

5. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciara, republicatd, cu modificarile si
completérile ulterioare

In vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta
legislatie i lucrdri de specialitate (cursuri universitare, tratate, monografii, etc.),
actualizate, in raport cu modificiirile legislative intrate in vigoare piana la data
anuntarii concursului.

NOTA: Orele de sustinere a probei practice eliminatorii de verificare a
cunogtintelor de operare pe calculator §i a probei scrise vor fi anuntate odatd cu
afisarea listelor cu rezultatele verificdrii indeplinirii conditiilor de participare la
concurs.

Afigat azi, 29 octombrie 2012, la sediul Curtii de Apel Craiova si pe pagina de
internet a instantei: http:/portal.just.ro.




