K1 STR. C. BRANCUSI NR.5A
Craiova, Dolj, Cod :200136

CURTEA DEAPH
CRAIOWA

B +40251-418568 = +40251-415600
e-mail : cacraiova@just.ro

Nr.operator: 3994

COMUNICAT
PRIVIND DESFASURAREA CONCURSULUI PENTRU
OCUPAREA POSTURILOR VACANTE DE GREFIER, PE PERIOADA
NEDETERMINATA, LA INSTANTELE JUDECATORESTI,
DIN DATA DE 06 FEBRUARIE 2012

Cu referire la concursul organizat la sediul Curtii de Apel Craiova, pentru
ocuparea urmatoarelor posturi de grefier, pe perioadi nedeterminati, la
instantele judecitoresti:

3 posturi grefier studii medii la Curtea de Apel Craiova;

2 posturi grefier studii medii la Tribunalul Dolj;

1 post grefier studii medii la Judecditoria Calafat; facem urmitoarele

precizari:

@ Concursul pentru ocuparea posturilor de grefier va avea loc la data de 06
februarie 2012, la sediul Curtii de Apel Craiova din Craiova, str. Constantin
Brancusi nr. 5A.

CONDITII DE PARTICIPARE

Concursul va consta in sustinerea unei probe practice eliminatorii (operare pe
calculator), precum si a unei probe scrise din tematica si bibliografia, afigate alaturat.

Se pot inscrie la concurs persoanele care indeplinesc urmitoarele conditii:

- au cetafenia romand, domiciliazd in Romania si au capacitate deplini de
exercitiu;

- nu au antecedente penale, cazier fiscal si se bucuri de o buni reputatie;

- cunosc limba roman3;



- sunt apte din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;

- au, dupi caz, studii superioare juridice, studii medii sau studii superioare de
alta specialitate;

- posedd cunostinte de operare pe calculator sau de dactilografiere.

Inscrierea candidatilor si depunerea dosarelor se va face la sediul
Curtii de Apel Craiova, pani la data de 16.01.2012, ora 15%.

Dosarul de concurs va cuprinde:

- cerere tipizatd;

- certificatul de nastere si, dupa caz, certificatul de casatorie (copie);

- cartea de identitate (copie);

- diploma de bacalaureat, sau, dupa caz, de studii superioare (copie);

- certificatul de cazier judiciar;

- certificatul de cazier fiscal;

- caracterizarea de la ultimul loc de munca sau, dupa caz, caracterizarea de la

unitatea de invatimant absolvita,

- datele rezultate din evidenta operativa a organelor judiciare;

- curriculum vitae;

- adeverinti medicald din care sd rezulte ci este apt pentru exercitarea profesiei;

- recomandare privind profilul profesional si moral;

- chitanta de achitare a taxei de inscriere la concurs, in cuantum de 150 lei, ce
va fi achitati la casieria Curtii de Apel Craiova.

Certificarea copiilor de pe actele solicitate se face de cdtre un membru al
comisiei de organizare a concursului sau de presedintele instantei, prin aplicarea
mentiunii ,,conform cu originalul”

Concursul se va desfagura dupd urmdtorul calendar:

- 16.01.2012, ora 15° - termenul limitd pentru inscrierea candidatilor si

depunerea dosarelor;

- 31.01.2012 - afisarea listelor cu rezultatele verificirii indeplinirii

conditiilor de partlclpare la concurs ;

Lista candldatllor admisi si a celor respinsi se afigeaza si se publica cu 7 zile
inainte de data concursu1u1 in conditiile art. 5 alin. (1) din Regulamentul privind
organizarea si desfasurarea concursului de ocupare a posturilor vacante de grefieri la
instantele Judecatorestl si la parchetele de pe 1anga acestea.

Candidatii respingi in urma verificarii dosarelor pot formula contestatii in
termen de 48 de ore de la afisare la instantele sau parchetele care organizeaza
concursul.

Contestatiile vor fi solutionate, prin hotarare definitiva, de comisia de
organizare a concursu1u1 in 24 de ore de la depunere, rezultatele fiind comunicate de
indatd, in conditiile art. (5) alin. (1) din Regulament.

- 06.02.2012 - sustinerea probei practice eliminatorii de verificare a

cunostintelor de operare pe calculator;
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- Verificarea cunostintelor de operare pe calculator se noteazi cu ,,admis”
sau ,respins”. Candidatii declarati admisi la proba practici eliminatorie vor
participa la sustinerea probei scrise, in aceeasi zi.

Rezultatele probei practice eliminatorii nu se contesti.

- 06.02.2012 - sustinerea probei scrise de citre candidatii declarati admisi la
proba practica eliminatorie.

In conformitate cu prevederile art.18 din Regulamentul privind organizarea si
desfasurarea concursului de ocupare a posturilor vacante de grefieri la instantele
judecdtoresti si la parchetele de pe langd acestea, aprobat prin Hotirarea
nr.126/01.03.2007 a Consiliului Superior al Magistraturii:

>
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Candidatii trebuie sd se prezinte in sala de concurs cu cel putin o
Jumatate de ord inainte de inceperea probei scrise, accesul acestora
avand loc pe baza actului de identitate, potrivit listelor intocmite
pentru fiecare sald, in care se va mentiona prezenta sau absenta
candidatilor. Dupa verificarea identitatii, fiecare candidat va pastra la
vedere actul de identitate pand la predarea lucrarii scrise

Candidatii care nu se vor afla in sald in momentul deschiderii plicului
cu subiecte pierd dreptul de a mai sustine proba scrisi;

Inainte de comunicarea subiectelor candldatn isi inscriu numele si
prenumele pe coltul foii care urmeaza sa fie 11p1t la predarea lucrarii,
dupa care se aplicd stampila instantei;

Ora stabilitd de comisia de organizare pentru inceperea probei scrise
va fi aceeasi pentru toate silile in care se desfisoari concursul.
Plicurile cu subiectele de concurs vor fi inménate de presedintele
comisiel de organizare fiecarui responsabil de sali, in prezenta cate
unui candidat din fiecare sald, cu un sfert de ord inaintea inceperii
probelor scrise.

In vederea elabordrii lucrarii scrise, candidatii vor primi coli de hartie
avand stampila instantei care organizeazi concursul. Se va putea
folosi numai cemeald de culoare albastrd sau pasta de culoare
albastra.

in sala de concurs, candidatii nu pot avea asupra lor mijloace de
comunicare la distanta §i niciun fel de aparate electronice. Incilcarea
acestei dispozitii atrage eliminarea din concurs.

Timpul maxim destinat pentru elaborarea lucririlor scrise este de 3
ore, calculat de la comunicarea subiectelor. Dupi redactarea
lucrdrilor, candidatii le predau responsabililor de sali si semneazi in
borderoul de predare a lucrarilor, dupd mentionarea numirului de
pagini.

Pe toata durata desfasurarii probei scrise este interzisa pardsirea silii
de concurs de citre candidati. in cazuri exceptionale, parisirea
temporarad a silii de concurs se va putea face numai cu insotitor.
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» Orice fraudd doveditd se sanctioneazd cu eliminarea din concurs. in
aceste cazuri, responsabilii de sald intocmesc un proces-verbal in care
consemneaza constatarile facute si masurile luate, iar lucrarea se
anuleazi cu mentiunea "frauda". Procesul-verbal se comunica
presedintelui comisiei de organizare a concursului.

Corectarea lucrarilor se face pe baza baremelor definitive.

Baremele de corectare se afiseazi la silile de concurs cu 15 minute inainte de
incheierea probei scrise.

In termen de 24 de ore de la afisare candidatii pot face contestatii la bareme,
care se depun la comisia de organizare a concursului si se solutioneaza in 24 de ore de
citre comisia de solutionare a contestatiilor.

Baremele definitive stabilite in urma solutiondrii contestatiilor se afigeaza de
indatd la sediile institutiilor care organizeaza concursul si se publica pe paginile de
internet ale acestora.

Fiecare lucrare scrisi se verificad independent de 2 membri ai comisiei de
examinare §i se noteazi separat cu note de la 1 la 10, conform baremului de corectare.
Nota 1 se acorda in situatia in care punctajul obtinut este mai mic sau egal cu aceasta
notd. La notarea lucririlor se apreciaza atdt continutul acestora, cit §i respectarea
regulilor gramaticale §i modul de exprimare al candldatllor

Candidatii nemultumiti de notele acordate la concurs, pot face contestatii, care
se depun la sediul instantei care a organizat concursul — Curtea de Apel Cralova in
termen de 48 de ore de la data afisirii rezultatelor.

Comisia de solutionare a contestatiilor recorecteaza lucrarile a caror notare a
fost contestatd, pe baza baremelor definitive, in termen de cel mult 5 zile.

Pe baza mediei generale obtinute, comisia de organizare intocmeste tabelul de
clasificare a candidatilor, pe care il afiseaza la sediul institutiei care organizeaza
concursul si il transmite spre publicare pe pagina de internet a acesteia.

Pentru a fi declarat admis la concursul pentru ocuparea posturilor vacante
de grefier cu studii medii, candidatul trebuie si obtina cel putin nota 5,00 (cinci)
la fiecare materie de concurs si cel putin media 6,00 (sase), sd indeplineasca
conditiile privind buna reputatie si si fie apt din punct de vedere medical.

La medii egale au prioritate candidatii care au obtinut nota cea mai mare,
in urmitoarea ordine: procedura penala, proceduri c1v1la, organizare judiciara.

Sunt declarati admisi candidatii care indeplinesc conditiile prevazute la
alineatele precedente, in ordinea descrescitoare a mediilor, in limita locurilor
scoase la concurs la nivelul curtii de apel.

in vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta
legislatie si lucriri de specialitate (cursuri universitare, tratate, monografil, etc.),
actualizate, in raport cu modificirile legislative intrate fn vigoare pini la data
anuntarii concursului.




Rezultatele concursului organizat in conditiile prezentului regulament pot
fi valorificate pentru ocuparea posturilor ce se vacanteazi in termen de un an de
la data afigdrii si publicirii acestora, potrivit art. 22 alin. (5).

NOTA: Orele de susfinere a probei practice eliminatorii de verificare a
cunogtintelor de operare pe calculator sau de dactilografiere (tehnoredactare) si
modalitatea de sustinere a probei scrise vor fi anuntate odati cu afisarea listelor cu
rezultatele verificarii indeplinirii conditiilor de participare la concurs.

Informatii suplimentare se pot obtine la numirul de telefon 0251/418.568
al Curtii de Apel Craiova.

Afisat azi, 17.12.2011, la sediul Curtii de Apel Craiova si pe pagina de internet
a instantei: http:/portal.just.ro.

PRESEDINTE,

MIHAELA COTORA
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Anexa 2 la Hotararea nr. 138/10.03.201] 5 Plenului Cons
’ Superior al Magistraturii

a

Ny

DIN IN: STANTELE IUDECATORESI'I

Tematics - 2011

PROCEDURA PENALX

L Partea generalx

1. Reguli de bazX gi actiunile in procesy] penal
- Scopulsi regulile de bazj ale Procesului penal;
- Actiunea Penali si actiunea civﬂ&hxprocesﬂpenal.

2. Probele gi mijloacele de probi
- Dispozitii generale;
- Mijloacele de proba.

. 3. Acte procesuale 8i procedurale comune
- Asistenta juridicy gi reprezentarea;
- Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere;
- Termenele; :
- Nulitatfile; ‘
- Amenda judiciars. ;

IL Partea specials

1. Urmdrirea penali
- Dispozitii generale;

. Judecata
Dispozitii generale;
- Judecatain prima instants;
Cdile ordinare de atac (apelul si recursul);
- Caile extraordinare de atac (contestatia in anulare §i revizurea).

N )
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PROCEDURA CIVILA

1. Competenta instanfelor judecitoresti
Competenta materials a instangelor judecatoresti;
- Competenta teritorial:

2. Participantii la procesul civil
- Instanfa de judecatt (rolul activ a] Judecitorului, alcltuirea instanei, incidentee:moomo o
proced i T34 mstan;ex),

Partile (conditiile pentru a fi parte tn proces, coparticiparea procesualy, drepturile si

indatoririle procesuale aje partilor, participarea terfilor la judecats, reprezentarea

partilor in procesul civil); .
- Formele participarii procurorului tn procesul civil

w

- Dispozitii generale de procedur}
Actele de procedurX (notiune si clasificare, condigii generale pentru indeplinirea actelor
de procedurd, citarea §1 comunicarea actelor de procedurd, nulitatea actelor de
procedurs);
Termenele procedurale (notiune i clasificare, duraty, deciderea §i repunerea tn termen).

-3

- Judecata in prima instanty
Etapa scris3 (cererea de chemare tn judecati, ntdmpinarea, cererea reconventionali);
Etapa dezbaterii (sedinfa de judecata, exceptiile procesuale, administrarea dovezilor,
suspendarea judecitii, perimarea, actele procesuale de dispozitie ale partilor);

- Dispozitii generale privind ciile de atac
Apelul

Recursul
Contestatia in anulare
Revizuirea )

b
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ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr 304/2004 Privind organizarea judiciars, republicati in Monitory) Oficial, Partes
I, nr. 827 din 13 Septembrie 2005 ¢y modificirile gi completiyile ulterioare:

TITLUL L. Dispozitii generale;

I nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificarile §1 completarile ulterioare - integral

CAPITOLUL . Dispozitii Privind  conducerea instantelor, atributiile
judecitorilor, ale personalului auxiliar de Specialitate gi aje personalului djp
: . istrativ:

- SECTIUNEA a Vi Evidenta activitagi instaned

CAPITOLUL m7. Desfisurarea activititij admjnisu-aﬁv-judidare 2 instanteloy:
- SECTIUNEA a [I.a, Activitatea Premergitoare sedintei de judecaty si de

4 Regulament privind Organizarea gi functionarea administrativi a fnajte; Curtii de
Casatie gi Justitie, republicat tn Monitoru] Oficial, Partea [, nr, 1076 din 3011, 2005, cy
modificarile i completirile ulterioare ( doar pentry concursurile organizate 1, Inaita Curge de
Casatie i Justitie)

CAPITOLUL v Compartimentele dip, Structura [nalte; Curi de Casatic s
Justitie:
- SECTIUNEA 2 Cancelaria

5. Codul deontologic al Petsonaluluj auxiliar qe Specialitate a) instantelor judecatoregt; si
al parchetelor (Hotararea nr. 145/2005 din 26.04.2005 , Consiliulyj Superior aj
Magistraturii, publicats in Monitory] Oficial, Partea |, oy, 382 din 6 mai 2005)

TITLCL 1L Instanfele judecitoresti; B
TITLUL v1, Compartimentele w;ﬁwmwmﬁm sl al
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- Legea nr. 202/2010 privind unele misuri pentrm accelerarea solutionirii

3 SO

BIBLIOGRAFIE

- Codul de procedura penali, cu modificirile si completirile ulterioare

- Codul de proceduri civily, cu modificarile §i completirile ulterioare

{

proceselor, publicats tn Monitorul Oficial, P, - ebrie

2010

- Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciari, republicati in Monitorul

Oficial, Partea I, nr. 827 din 13 septembrie 2005 cu modifickrile gi completirile
ulterioare

ultericare

Regulamentul de ordine interioars al instantelor judecitoregti (Hotirarea

nr. 387/2005 a Consiliuluj Superior al Magistraturii, publicats in Monitoru]

Oficial, Partea I, nr. 958 din 28.10. 2005), cu modificirile ulterioare

- Regulament privind organizarea si funclionarea administrativi a Inaltej

Curtii de Casatie gi Justitie, republicat tn Monitorul Oficial, Partea I nr. 1076
din 30.11. 2005, cu modificArile §i completirile ulterioare

- Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor

judecitoregti gi al parchetelor (Hotirarea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a
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