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ANUNT
PRIVIND DESF ASURAREA CONCURSULUI PENTRU
OCUPAREA POSTURILOR VACANTE DE GREF 1ER, STUDII SUPERIOARE,
PE PERIOADA DETERMINATA, LA INSTANTELE JUDECATORESTI,
DIN DATA DE 03 SEPTEMBRIE 2019

Curtea de Apel Craiova organizeazd in data de 3 septembrie 2019, in conformitate cu
prevederile Regulamentului privind organizarea si desfisurarea concursului de ocupare a posturilor
vacante de grefier la instantele Judecitoresti si la parchetele de pe léngd acestea, aprobat prin
Hotérarea nr.126/01 martie 2007 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii, concursul pentru
Ocuparea urmatoarelor posturi vacante de grefier, studii superioare, pe perioadi determinati:

- 2 posturi de grefier cu studii superioare la Judecitoria Tg. Jiu (péna cel mai tarziy in
martie 2021, respectiv pani cel mai tirziu maj 2021);

- 3 posturi de grefier cu studii superioare, Tribunalul Dolj (péna cel mai tarziu in aprilie
2020, pana cel mai tirziu iunie 2020 si respectiv pani cel mai tArziu mai 2021);

- 1 post de grefier cu studii superioare, Judecitoria Slatina (pand cel mai tarziu in
septembrie 2020);

- I post de grefier cu studii superioare, Judecitoria Bals (pand cel mai tarziu in mai 2021);

- 1 post de grefier cu studii superioare, Judecitoria Caracal (p4na cel mai tarziu in
ianuarie 2020);

Concursul pentru ocuparea posturilor de grefier va consta in sustinerea unei probe
practice eliminatorii de verificare a cunostintelor de operare pe calculator sau de dactilografiere,
precum i a unei probe scrise din tematica si bibliografia, afisate aliturat.

Se pot inscrie la concurs absolventii cu studii superioare Juridice care indeplinesc conditiile:

- au cetatenia roména, domiciliazi in Romania $1 au capacitate deplini de exercifiu;
- nu au antecedente penale, nu au cazier fiscal si se bucura de o buni reputatie;

- cunosc limba romana;



- sunt apte din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;
- au studii superioare juridice; ]
- poseda cunostinte de operare pe calculator si de dactilografiere (tehnoredactare).

Dosarul de concurs va cuprinde urmatoarele documente:

- cerere tipizati (se va primi la momentul inscrierii sau se va printa de pe site-ul Curtii de

Apel Craiova);

- certificatul de nastere si, dupi caz, certificatul de casitorie (original si copie);

- cartea de identitate (original si copie),

- diploma de licenta (original si copie);

- certificatul de cazier judiciar;

- certificatul de cazier fiscal;

- caracterizarea de la ultimul loc de muncé sau, dupd caz, caracterizarea de la unitatea de
invitamant absolvita;

- datele rezultate din evidenta operativa a organelor judiciare (de 1a Inspectoratul Judetean de
Politie pe raza céruia isi are domiciliul candidatul);

- curriculum vitae;

- adeverinti medicala din care si rezulte ci este apt pentru exercitarea functiei;

- chitanta de achitare a taxei de inscriere la concurs, in cuantum de 150 lei, ce va fi achitata

la Departamentul economic al Curtii de Apel Craiova.

Certificarea copiilor de pe actele solicitate se face prin aplicarea mentiunii ,,conform cu
originalul” la sediul Curtii de Apel Craiova.

Concursul se va desfasura dupd urmdtorul calendar:

- 13.08.2019, ora 12°° — termenul limitd pentru inscrierea candidatilor si depunerea
dosarelor;

- 27.08.2019 - afisarea listelor cu rezultatele verificarii indeplinirii conditiilor de participare
la concurs;

- Candidatii respinsi in urma verificarii dosarelor pot formula contestatii in termen de 48 de
ore de la afisare la instanfa care organizeaza concursul potrivit art.10 al. (3) din Regulament.

- Contestatiile vor fi solutionate, prin hotarire definitivi, de comisia de organizare a
concursului, in 24 de ore de la depunere, rezultatele fiind comunicate de indatd, in condifiile art.
(5) alin. (1) din Regulament.

- 03.09.2019 - sustinerea probei practice eliminatorii de verificare a cunostintelor de
operare pe calculator si de dactilografiere (tehnoredactare, ortografie, punctuatie si viteza);

Pentru a fi declarat admis la proba practicd, candidatul trebuie sa obtina cel puiin nota 6,00.
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- Verificarea cunostintelor de operare pe calculator se noteazi cu ,,admis” sau »respins”,
Candidatii declarati admisi la proba practici eliminatorie vor participa la sustinerea probei scrise, in
aceeasi zl.

Rezultatele probei practice eliminatorii nu se contesta.

- 03.09.2019 - sustinerea probei scrise de citre candidatii declarati admisi la proba

practica eliminatorie.

in conformitate cu prevederile art.18 din Regulamentul privind organizarea si desfasurarea
concursului de ocupare a posturilor vacante de grefieri la instantele Judecitoresti si la parchetele de
pe langd acestea, aprobat prin Hotirarea nr.126/01 :03.2007 a Consiliului Superior al Magistraturii:

> Candidatii trebuie sa se prezinte in sala de concurs cu cel putin o jumitate de ord
Inainte de inceperea probei scrise, accesul acestora avand loc pe baza actului de identitate, potrivit
listelor intocmite pentru fiecare sala, in care se va mentiona prezenta sau absenta candidatilor. Dupa
verificarea identititii, fiecare candidat va pastra la vedere actul de identitate pénd la predarea lucrarii
scrise;

> Candidatii care nu se vor afla in sali in momentul deschiderii plicului cu subiecte
pierd dreptul de a mai sustine proba respectivi;

> Inainte de comunicarea subiectelor candidatii isi inscriu numele $i prenumele pe
coltul foii care urmeaza si fie lipit la predarea lucrarii, dupa care se aplici stampila instantei care
organizeazi concursul;

> Ora stabilitd de comisia de organizare pentru inceperea probei scrise va fi aceeasi
pentru toate salile in care se desfasoard concursul. Plicurile cu subiectele de concurs vor fi inmanate
de presedintele comisiei de organizare fiecdrui responsabil de sald, in prezenta cite unui candidat
din fiecare sal3, cu un sfert de ori tnaintea Inceperii probelor scrise;

> In vederea elaboririi lucrdrii scrise, candidatii vor primi coli de hartie avand stampila
instanfei care organizeazi concursul. Se va putea folosi numai cerneala de culoare albastri say pasta
de culoare albastra;

> in sala de concurs, candidatii nu pot avea asupra lor mijloace de comunicare la
distantd si nici un fel de aparate electronice. Incilcarea acestei dispozitii atrage eliminarea din
concurs;

> Timpul maxim destinat pentru elaborarea lucrérilor scrise este de 3ore, calculat de la
comunicarea subiectelor. Dupi redactarea lucrérilor, candidatii le predau responsabililor de sals s

semneaza in borderoul de predare a lucririlor, dupd mentionarea numarului de pagini;



» Pe toatd durata desfasuririi probei scrise este interzisd parasirea silii de concurs de
citre candidati. in cazuri exceptionale, parisirea temporard a silii de concurs se va putea face numai
cu insotitor;

> Orice fraudi doveditd se sanctioneaza cu eliminarea din concurs. in aceste cazuri,
responsabilii de sald intocmesc un proces-verbal in care consemneazi constatarile facute si masurile
luate, iar lucrarea se anuleaza cu menfiunea "fraudd". Procesul-verbal se comunica presedintelui
comisiei de organizare a concursului.

Corectarea lucririlor se face pe baza baremelor definitive.

Baremele de corectare se afiseazi la silile de concurs cu 15 minute inainte de incheierea
probei scrise.

in termen de 24 de ore de la afisare candidatii pot face contestatii la bareme, care se depun
la comisia de organizare a concursului si se solutioneaza in 24 de ore de citre comisia de solutionare
a contestatiilor.

Baremele definitive stabilite in urma solutionirii contestatiilor se afigeaza de indaté la sediul
institutiei care organizeaza concursul si se publicd pe pagina de internet a Curtii de Apel Craiova.

Candidatii nemultumiti de notele acordate la concurs pot face contestatii, care se depun la
sediul instantei care a organizat concursul — Curtca de Apel Craiova, in termen de 48 de ore de la
data afisarii rezultatelor.

Comisia de solutionare a contestatiilor recorecteaza lucrarile a céror notare a fost contestata,
pe baza baremelor definitive, in termen de cel mult 5 zile.

Pentru a fi declarat admis la concursul pentru ocuparea posturilor vacante de grefier
cu studii superioare juridice, candidatul trebuie si obtini cel putin nota 5,00 (cinci) la fiecare
materie de concurs si cel putin media 6,00 (sase), si indeplineascii conditiile privind buna
reputatie si sd fie apt din punct de vedere medical.

La medii egale au prioritate candidatii care au obtinut nota cea mai mare, in urmdtoarea
ordine: proceduri penald, procedurd civild, organizare judiciara.

in vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta legislatie si lucriri
de specialitate (cursuri universitare, tratate, monografii, etc.), actualizate, in raport cu
modificirile legislative intrate in vigoare pini la data anuntirii concursului.

NOTA: Tematica, bibliografia si taxa de participare la concurs sunt cele stabilite prin
Hotirdrea nr.262 din 20 martie 2018 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii care a
hotdirat mentinerea taxei de participare la concurs, a tematicii si bibliografiei aprobate pentru

anul 2017 pentru concursul de ocupare a posturilor vacante de grefieri la instantele Judecdtoresti



si parchetele, conform Hotiririi Plenului Consiliului Superior al Magistraturii nr.169 din
28.02.2017,

Locatia si orele de sustinere a probei practice eliminatorii de verificare a cunostintelor de
operare pe calculator si a probei scrise vor Ji anuntate odati cu afisarea listelor cu rezultatele
verificirii indeplinirii conditiilor de participare la concurs.

Afigat azi, 18 iulie 2019, la sediul Curtii de Apel Craiova si pe pagina de internet a instantei:
www.curteadeapelcraiova.eu.







Anexanr § iy Hotdriren ar, 169128.02.2017 4 Plenului Consilinjui Superior 41 Mugistraturii

CONCURS PENTRY OCUPAREA POST URILOR VACANTE
DE GREFIERI CcU STUDH SUPERIOARE JURIDICE pIN INSTANTEL £ JUDECATOREST)

TEMATICA - 2017

PROCEDURA PENALA

L Partea generali

L. Reguli de bazi §i actiunile in procesut penal
Acliunea penald gi acliunca civili in procesul penal,

2. Participantii in procesul peand
Dispozijii gencrate:

Dispozitii speciale privind competents instarelor juclucm_nrcs;i:

Competenta judecatorytuj de drepluri g libertati si a judecdtorului de camers preliminard;
Incompatibilitaten:

Subiceqii pmcésuaii principali si drepturile acestora;

Inculpaiyl s dreprurile acesiuia;

Partea civila i drepturile acesteia;

Parico responsabily civi Imente si dreprurile acesleiy;

Avocatul. Asistenia Juridica si reprezentarea,

3. Probele, mijloacele de probi §i procedeele probatorii
“Repuli gencrale:

Audierea persoanclor:
Perchezitin dom icitiara;
Perchezitia informatics:

Expertiza si constataren,

4. Masurile preventive




5. Acte procesuale 5i provedurale comune
Citarea, comunicarea actelor procedurale. mandatul de aducere:

Termenele:
Chehuiclile judiciare:

Modificarea actelor procedurale. indreptarea erorilor maieriale 5i inliturarca unor omisiuni
vidite:

Nulitagile,
ik Parten speciald
1. Camera preliminard

2. Judeeata
Dispozitii penerale;
Judecata in prima instantd;
Apciul:

Ciile extraordinare de atae: contestatia in anulare $i revizainen,

3. Procedari speciale
- Precedura in cavzele cu infraciori minori;

- Acordul de recunoastere o vinoviltied.

PROCEDURA CIVILA

L Actiunca civild. - conditiile de exercitare. -
2. Participantii la procesul civil
Judecitorul. lncompatibilitaten;
Partite. Folosinta 5t exercitiul drepturilor procedurale:
fsmiervenyio voluntard:
Interventia forjati;

Reprezestarca pirgilor in judecatd.




3. Competenta instan{clor judeciitoreyti
Incidente procedurale privitoare Ia competenta instanjei,

4. Actele de procedurs
Forma cereritor:
Citarea si comunicarea actelor de procedura:

Nulitatea actelor de procedura.

5. Termenele procedurale

6. Procedura in futa primei insfanje
Cererca de chemare in Jjudecati:

intimpinarea:
Cereren reconveniionala;
Judecata. Dispozitii gencrale:
Cercetarea procesului, Dispuzitii comune:
- Esceptiile procesuale;
Probele, Dispozitii penerate:
Adminisirarea prohej cy inscrisuri;
- Proba cu mantori;
Expertiza;
Marturisiren:
- Renuntarea Ia judecma §i renuntarea Ia dreptul pretins;
Suspendarea procesulyi;
Perimarea cererii:
Helécz‘zri!ejudecﬁlorcst i. Dispozi{ii generale:- -

indreptarea, tamurirea $i completarea hotaririi,

ORGANIZARE JUDICIARA

I. Legen nr 304/2004 privind organizarey judiciard, republicais in Monitonil Ofjeigl. Partea 1. nr,
827 din 13.09.2005 cy modificirile i completarile ulteriogre:

TITrLuL v, Compartimentcle auxiliare de specialitate din cadry) instanjelor i al parchetelor
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4.

Legen nr, 567/2004 privind statutul personalvlui auxiliar de specialitaie al instanfelor
judecitoresti si al parchetelor de pe langd acesten si al personalualui care Tuncfioneazd in
cadrel Institutulwi National de Expertize Criminalistice, publicald in Monitorul Oficial
Pastea |, or, 1197 din 14.12.2004. cu modificdrile si completarile ulerioare:

CAPITOLUL §. Dispozilii generale

CAPITOLUL 11, Recruiaren pessonalului ausiliar de specialitate ol instanielor judecitoregti si al
parchetelor de pe langd acestea

CAPITOLUL i1, Scoula Nationala de Grefieri

CAPRITOLUL 1V, Numirea, promovarea. suspendarea §i cliberarea din funclic a personatului
auxiliar de specialitate al instanielor judecdtoresti si al parchetelor de pe lingh acesiea
CAPITOLUL V. Delegarea, detgsoren si transforul personalului auxilios de specinlitate al
instan(elor judecitoresti i al parchclelcr de pe langh acesten

CAPITOLUL V1. Drepturile §i indatoririle personalului auniliar de speciatitate al instangelor
judecitoresti i al parchetelor de pe lingd neestea

CAPITOLUL VI, Raspunderea personalului auxiliar de specinlitate al instantelor judeeitorest

i al parchetelor de pe langa acestea

CAPITOLUL Vill. Dispozitii tranzitorii §i finale

Regulamentul de ordine interioard al instantelor judecitoresti din 17.12.2015. aprobat prin
Hotdrérea nr. 137572015 a Consiliului Supcrmr al Magistraturii. publicati in Monitorul Oficial.
Pariea L. nr. 970 din 28.12.2015:

CAMIOI L] 1L Dispozigii privind conducerea  instantelor,  atribuliile jndecitorilor, ale
personalului auxiliar de specialitate §i ale personalubui din departameniul cconomico-Tinanciar gt
administrativ:

- SECLIUNE A o 7-0, Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale
instan{elor judecitoresti

= 51 CTHENT Aa 80, Eviden{a activitatii instanted

CAPHIOL L) 1ML, Desfasurarea activita(ii administrativ-judiciare a instantclor:
- SEC 'l‘iUNEA 1 - Raporturile de serviciu cu publicul -

-  SEC ]'IUN[ZA a 2-a. lnm..:slrarea si rcpamzarca cererilor adresate nﬁlangdm
circuitul dosarelor
] - SLCTIUNE Y 4 3-a. Dispozitil referitoars Ia activitatea premergitoare sedintei de
judccma si de rezolvare o lucririlor cu caracter administrativ
< SECPILNE \ad-a. Activitatea in timpul sedinjei de judecatd
- SECTIUNEA a 3-a. Activitatea ulterioard incheierii dezbaterilor

- SECTIUNEA 2 11-a, Eliberarea certificatelor §1 2 copiilor de pe inserisurl, Restituirea

inscrisurilor originale,

Regulament privind organizarca §i functionares administrativi a inaltei Curti de Casulie si
Justifie, republicat in Monitorul Oficial. Portea L ar. 1076 din 30,11, 2003, cu modilicirile si
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completirile ulterioare {doar pentra concnrsyrite gonizate Jo Inalte Crowe o Losatie 56
Jusiitio}

CAPITOLUL Vil ! Grefierii Inaltei Curgi de Casatic si Justigic
CAPHIOL by, Compartimentele diy Structurs T £ M e w5
SO A Cancelaria

3. Codul deontologic af personaleloi auxiliay de specinlitate al insmntc!qr judecitoregti st al
parchetelor. aprobat prin Hotarirca ar. 1452005 din 26.04.2005 4 Consiliului Superior al
Magistraturii, publicaa in Monitorul Oficial, Pariey I, nr. 382 din 6 mai 2005.

BIBLIOGRAFIE

1. Codut de procedurs penali din 2610, publicat in M. OFf. nr. 486°15.07.2010. cu modificarile si

completdrile ulterioare, o _ ‘

2. Codul de procedurd cfy i3 din 2010, republicar in M. Of. nr. 247 10.04.2015. eu modificarite si

completdrile ulerioare,

3. Lepea nr. 272013 privind vnele misurs pentry desrevarey instanfelor Judeedtoresti, precum

si pentru pregitires punerii in aplicare o Legii nr, 13472010 privind Codu} de procedurs civila,

<u modificirile i compictarije ulterioare, _

4. Legen nr. 30472004 privind organizarea judiciard, fepublicat i Monitorul Oficial, Partex |, nr.

827 din 13.09.2005 cy modificarile si completdrile ulerioare,

3. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalulei auxitinr (e specialitate o) instanjclor

Judecitorest si al parchetelor de pe lingi necstey §i al personalului care functioncuzii in cadru]

Institutului Nafional do Expertize Criminu!ist!ce, publicata in Monitoryl Oficial. Pariea 1. nr. | 197

din 14.12.2004. cy modificarite si completariic ultericare, .

6. Regulumentul de ordine interioard al instanjclor judecitoresti din 17122013, aprobat prin

Hotdrarea nr. 13752015 4 Consiiiufui'Superiﬁr al Magis(ramni, publicata in Monitorul Oficinl,

Partea |, r. 970 din 28.12.2015 IR o i o '

7. Regulament privingd brgunizaren si funcfionarey administrativi o [naltei Curgi de Casafie si

Justitie, republicat in Monitorul Oficial. Parten 1, nr. 1076 din 30.11. 2003, ¢y modificirile si

coi'npiclz':ri le ultericare fioar pesirn concursurily organizate lu Inalia Curre de Casafie i Justitic)

8. Codul deontologic personalului auxiling do specialitate al instangelor judeedtoresti si ul

parchetelor, aprobat prin Hotarirea nr. 145°2005 din 26.04.2005 o Consiliului Superior ai
. Magistraturii, publicat in Monitorul Oficial.. Parten 1, nr. 382 din'6.05.2005, :

De asemenes, in viderea pregatirii pentry eancurs, candidntii vor putes consulta lucriri de
specialitate suu orice alts documentatie, actualizate, in raport cu modificirile lepislative intrate
in vigoare pini la data publicirii anunfalyj privind organizares concursului,







