X: Str. Constantin Bréncusi Nr.5A
Craiova, Dolj, Cod 200136

CURTEA DEAPE
CRAIOKA

CABINETUL PRESEDINTELUI
Nr.: 47321 din de_lta: 25 octombrie 201_9_.__

2 +40351403129 == +40251-415600

e-mail : cacraiova(@just.ro

ANUNT

PRIVIND DESFASURAREA CONCURSULUI PENTRU
OCUPAREA POSTURILOR VACANTE DE GREFIER, STUDII MEDIL,
PE PERIOADA NEDETERMINATA, LA INSTANTELE JUDECATORESTI,
DIN DATA DE 10 DECEMBRIE 2019

Curtea de Apel Craiova organizeazi in data de 10 decembrie 2019, la sediul acesteia, in
temeiul art.36 din Legea nr.567/2004, cu modificirile ulterioare si cu respectarea dispozitiilor
Regulamentului privind organizarea si desfasurarea concursului de ocupare a posturilor vacante de
grefier la instante si parchete, aprobat prin Hotérarea nr.126/2007 a Plenului Consiliului Superior al
Magistraturii, concurs pentru ocuparea urmitoarelor posturi de grefier, pe perioadd nedeterminati:

- 1 post de grefier cu studii medii la Judecitoria Orsova

- 1 post de grefier cu studii medii la Judecitoria Tg. Carbunesti

Se pot inscrie la concurs persoanele care indeplinesc conditiile previzute de art.3 (D
din Regulamentul privind organizarea si desfigurarea concursului de ocupare a posturilor vacante de
grefieri la instantele judecatoresti si la parchetele de pe langd acestea, aprobat prin Hotirarea
nr.126/01.03.2007 a Consiliului Superior al Magistraturii, respectiv:

a) au cetdtenia romana, domiciliazi in Romania si au capacitate deplini de exercitiu;
b ) nu au antecedente penale, nu au cazier fiscal si se bucura de o buni reputatie;

¢) cunosc limba romana;

d) sunt apte din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;

€) au studii medii;

f) posedd cunostinte de operare pe calculator si de dactilografiere (tehnoredactare).

Inscrierea candidatilor si depunerea dosarelor se va face la sediul Curtii de Apel Craiova,
Serviciul Registraturs, in zilele lucritoare, in perioada 28 octombrie 2019 — 19 noiembrie 2019,
ora 15,

Dosarul de concurs va cuprinde urmitoarele documente:

a) cerere tipizati (se va primi la momentul inscrierii sau se va printa de pe site-ul Curtii de

Apel Craiova);,

b) actul de identitate (copie);

¢) diploma de bacalaureat (copie);

d) certificatul de cazier judiciar;

e) certificatul de cazier fiscal;

f) caracterizarea de la ultimul loc de munci sau, dupi caz, caracterizarea de la unitatea de
invatamant absolviti;

- g) datele rezultate din evidenta operativi a organelor judiciare (de la Inspectoratul Judetean
de Politie pe raza caruia isi are domiciliul candidatul)

h) curriculum vitae;

1) adeverinti medicali din care si rezulte ci este apt pentru exercitarea functiei;
j) chitanta de achitare a taxei de inscriere la concurs, in cuantum de 200 lei, ce va fi achitati
la Departamentul economic al Curtii de Apel Craiova.
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Certificarea copiilor de pe actele solicitate la lit.b) si ¢) se face dupd prezentarea actului in
original, prin aplicarea mentiunii ,,conform cu originalul” la Registratura Curtii de Apel Craiova.
Concursul pentru ocuparea posturilor de grefier va consta in sustinerea unei probe
practice eliminatorii de verificare a cunostintelor de operare pe calculator sau de dactilografiere,
precum si a unei probe scrise la urmdtoarele discipline:
1. procedura penali;
2. procedura civila;
3. organizare judiciara.
Concursul se va desfisura dupa urmiitorul calendar:
- 19 noiembrie 2019, ora 15* — termenul limiti pentru inscrierea candidatilor si
depunerea dosarelor;
- 02 decembrie 2019 - afisarea listelor cu rezultatele verificirii indeplinirii conditiilor de
participare la concurs;
Candidatii respingi in urma verificirii dosarelor pot formula contestatii in termen de 48 de
ore de la afisare la instanta care organizeazi concursul potrivit art.10 (3) din Regulament.
Contestafiile vor fi solutionate, prin hotirire definitivi, de comisia de organizare a
concursului, in 24 de ore de la depunere, rezultatele fiind comunicate de Indata, in conditiile art. (5)
alin. (1) din Regulament.
- 10 decembrie 2019 - sustinerea probei practice eliminatorii de verificare a cunostintelor
de operare pe calculator si de dactilografiere (tehnoredactare, ortografie, punctuatie si vitezi);
Pentru a fi declarat admis la proba practica, candidatul trebuie sa obtind cel putin nota 6,00.
Verificarea cunostintelor de operare pe calculator se noteaza cu ,,admis” sau ,,respins”.
Candidatii declarati admisi la proba practici eliminatorie vor participa la sustinerea probei scrise, in
aceeasi zi, la ora mentionatd in tabelul cu rezultatele verificirii indeplinirii conditiilor de participare
la concurs.
Rezultatele probei practice eliminatorii nu se contest:.
- 10 decembrie 2019 - sustinerea probei scrise de ciitre candidatii declarati admisi la proba
practicé eliminatorie.
in conformitate cu prevederile art.18 din Regulamentul privind organizarea si desfdsurarea
concursului de ocupare a posturilor vacante de grefieri la instantele judecatoresti si la parchetele de
pe langa acestea, aprobat prin Hotirarea nr.126/01.03.2007 a Plenului Consiliului Superior al
Magistraturii:
> Candidatii trebuie si fie prezenti in sala de concurs cu cel pufin o jumitate de
ord Inainte de inceperea probei scrise, accesul acestora avand loc pe baza actului de identitate,
potrivit listelor intocmite pentru fiecare sali, in care se va menfiona prezenta sau absenfa
candidatilor. Dupi verificarea identitatii, fiecare candidat va pastra la vedere actul de identitate pand
la predarea lucririi scrise;

> Candidatii care nu se vor afla in sald in momentul deschiderii plicului cu
subiecte pierd dreptul de a mai sustine proba respectiva;
> Inainte de comunicarea subiectelor candidatii isi inscriu numele siprenumele

pe coltul foii care urmeazi sa fie lipit la predarea lucrarii, dupd care se aplica stampila instantei care
organizeaza concursul;

» Ora stabilitd de comisia de organizare pentru inceperea probei scrise va fi
aceeasi pentru toate salile in care se desfisoara concursul. Plicurile cu subiectele de concurs vor fi
inménate de presedintele comisiei de organizare fiecirui responsabil de sald, in prezenta cate unui
candidat din fiecare sal3, cu un sfert de ori inaintea inceperii probelor scrise;

> In vederea elaboririi lucrarii scrise, candidatii vor primi coli de hartie avand
stampila instaniei care organizeazi concursul. Se va putea folosi numai cerneala de culoare albastr
sau pastd de culoare albastri;



> In sala de concurs, candidatii nu pot avea asupra lor mijloace de comunicare
la distantd si nici un fel de aparate electronice. Incilcarea acestei dispozitii atrage eliminarea din
concurs;

> Timpul maxim destinat pentru elaborarea lucririlor scrise este de 3 ore,
calculat de la comunicarea subiectelor. Dupd redactarea lucrdrilor, candidatii le predau
responsabililor de sald si semneaza in borderoul de predare a lucririlor, dupd mentionarea numarului
de pagini;

> Pe toatd durata desfisurarii probei scrise este interzisi pirisirea silii de
concurs de citre candidati. In cazuri exceptionale, pirdsirea temporara a silii de concurs se va putea
face numai cu insotitor;

> Orice frauda doveditd se sanctioneazi cu eliminarea din concurs. In aceste
cazuri, responsabilii de sald intocmesc un proces-verbal in care consemneazi constatarile facute si
masurile luate, iar lucrarea se anuleaza cu menfiunea "fraudi". Procesul-verbal se comunici
presedintelui comisiei de organizare a concursului.

Corectarea lucrérilor se face pe baza baremelor definitive.

Baremele de corectare se afiseaza la sediul Curtii de Apel Craiova cu 15 minute inainte de
incheierea probei scrise.

in termen de 24 de ore de la afisare candidatii pot face contestatii la bareme, care se
depun la comisia de organizare a concursului si se solutioneazi in 24 de ore de citre comisia de
solutionare a contestatiilor.

Baremele definitive stabilite Tn urma solufionarii contestatiilor se afiseazi de indati la sediul
institufiei care organizeaza concursul si se publica pe pagina de internet a Curtii de Apel Craiova.

Candidatii nemulfumiti de notele acordate la concurs pot face contestatii, care se depun la
sediul instantei care a organizat concursul — Curtea de Apel Craiova, in termen de 48 de ore de la
data afisarii rezultatelor.

Comisia de solufionare a contestatiilor recorecteaza lucririle a ciror notare a fost contestati,
pe baza baremelor definitive, in termen de cel mult 5 zile.

Pentru a fi declarat admis la concursul pentru ocuparea posturilor vacante de grefier cu studii
superioare juridice, candidatul trebuie s obtind cel pufin nota 5,00 (cinci) la fiecare materie de
concurs si cel putin media 6,00 (sase), s indeplineasca conditiile privind buna reputatie si sa fie apt
din punct de vedere medical.

La medii egale au prioritate candidatii care au obfinut nota cea mai mare, in urmitoarea
ordine: procedurd penald, procedura civild, organizare judiciar.

Informatii suplimentare se pot obtine la numirul de telefon 0351/403100 al Curtii de Apel
Craiova.

NOTA: Tematica, bibliografia si taxa de participare la concurs sunt cele stabilite prin
Hotirdrea nr.137 din 17 septembrie 2019 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii .

Locatia si orele de sustinere a probei practice eliminatorii de verificare a cunostingelor de
operare pe calculator si a probei scrise vor fi anungate odatd cu afisarea listelor cu rezultatele
verificarii indeplinirii conditiilor de participare la concurs.

Afigat azi, 25 octombrie 2019 la sediul Curtii de Apel Craiova si pe pagina de internet a
instantei: www.curteadeapelcraiova.cu.
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CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTL RILOR YACANTF
DE GREFIERI FARA STUDMN $1 PERIOARE JURIDICE
DIN INSTANTELE JUDECATOREST!
TEMATICA - 2m19

PROCEDURA PENALA

L Partea penerald
1L.Principiile si limitele aplicirii legii procesuale penale

2. Participantii in procesul penad

- Dispozifii gencrale:

- Dispozitii specinle privind compelenia instanjelor fudvedtoresti:

- Competenia judechtorului de dreptord i liberii o a idecitorutui de camerd preliminari;
~ Incompatibilitaten;

- Bubiectii procesuali principali si dreptasile acestora:

- Inculpatul si dreprurile acestuin:

- Partea ¢ivila §i drepturile acesteia:

- Partea responsabili civilmente §i drepturile acesigia:

- Avocatul, Asistenta juridica si representares,

3. Probele, mijloacele de proba si procedecle probatorii

- Reguli generale:

- Audicrea persoanclor:

-Perchezitia domicitiars  casurile siconditiile i care se poate dispune percherigia
domiciliard: procedura de emitere » manditului de perchesiie domiciliany:

- Percheziia information:

-Expertiza 5i constatarea dispuneren efectuarii exepertizel sau o constatitic numiren
expertului; procedura efectuar; expertizei: audierea expertutui: suplinieniul de expertiszh: efectuaren
unei noi expertize: obicctul constatiri st raportul de constawre:

- Supravegherea tehnich §i procedura de emitere o mandatalui de supraveghere ehniea,

4. Misurile preventive
5. Acte procesuale si procedurale comune

- Citaren, comunicarea aciclor procedurale. mandatul de aducere:
~ Termenele:
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- Moditicarea actelor proceduraie. indreparea erorilor materfale si intdturares unor omisiund

vidite:
- Nuliagile,

it. Purtea speciali

{. Urmarires penald
- Plangerea impotriva misurilor si actelor de urmirire penald

2. Judecuta

- Dispoyith geperale:

- Judecna In primd instaniic
Apelul.

K3 Proceduri speeinle
- Acordu de recuneagtere o vinovagion:
Proceduna In cauecke co infracion minori,

PROCEDL RA CIVILA

{. Principiile fundamentale ale procesului civil
3, Actiunea ¢ivild — notione si clasiticare

3. Participaatii la provesal civil
Judecitorul. Incompatibiitatlen:
Pargite. Folosinga i exercitivl drepuaviior procedurale:
Inteny engis veluntarh:
tntervoniia forgoe:
Ruprezentwrea paritor in judecatd

4. Competenta instantelor judeeitoresti
Incidente procedurale priv toare fa compeltenia instanel.

5. Actele de provedurd
torma cererifon
Citores st comuniciren actelor de procedurd;
Naditten actelor de provedud,
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6. Termenele procedurale

7. Procedura in fafs primei instante
Cereren de chemare in judecail:
intdmpinarea:
Cererea reconventionala:
Judecata. Dispozilii generale:
Cercetarea procesului, Disporitii comune:
Exceptiile procesuale:
Probele. Dispozitii pencrale:
Administrarea probei cu inserisuri:
Administrarea probei cu martori:
Expertiza:
Administrarca probei cu interogatoriu:
Renuntarea Ja judecatd §i renuntarea Ja drepral pretine:
Suspendarea procesului:
Perimarea cererii:
Hotdrdrile judeedtoregty. Dispositii gencrale:
indreptarea. amurirea i completarca hotrarii,

8. Ciile de atac
Dispozifii generale:
Apclul - termenul de apel si intreruperea fermenulul de apel: vereren de apel si depunerea
cererii; pregitivea judecitii apelutui: apelul incident i apelul proyovat,

ORGANIZARE JUDICIARA

i. Legea nr 30472004 priving organizarea judiciard, republicsd In Monioryl
Oficial. Partea L. nr. 827 din 13.09.2005 cu modificirile st completarile ulterioare:;

TITLUL L Dispouitii generate:
TITLUL 1. Insianjele Judeciitoresti:
TITLUL V1. Compartimeniele auxiliore de specialitate din cadrul instantelor ¢ al parchetelor,

2, Legea nr. 3672004 privind statutol personatulei auxitiar de specialitaie af
instantelor judecdtoresti i al parchetelor de pe fingd acestes s personalulei care
functioneazd in cadrul Institutului Nationu! de Expertize Criminulistice, publicatd in Monitorul
Oficial. Partea L ar. 1197 din 14.12.2004, cu modificarile 3i completdrile ulterioare:

CAPITOLUL 1. Dispozitii pencrate:
CAPITOLUL ¥, Recrutarca personalului aaxiliar de speciatitate

al instanelor judecdtoregti si
al parchetelor de pe kinga acesten:
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CAPITOLUL U1, Seoala Nationald de Grelier:

CAPTTOLUL 1V, Nunurea. promosareq. suspendarco si ehiberarea din functie a personalului
ausiliar de specialitate af instunielor judeciorest si al parchetclor de pe linpd acestea;

CAPITOI LT V. Delegarea detagaren $i translerul personalului auxiliar de specialnate o
instantelor judecdtorest i ol parchetelor de pe 1dngd ncestea:

CAPITOLUL V1. Drepturile si indatorirife personatului auxihar de specialitate al instanielor
judechtoresti si al purchetelor de pe 1npd acestea:

CAPITOLUL Vil Rispundersa  personalului  auxiliar de  specialitate  al  instanielor
Judectioresti si ol parchetclor de pe Lingd acestea:

CAPITQLUL ViL Dispusiiil trangitorti si Hinale,

k% Regulamentul de ordine interioard al instanielor judecitoresti din 17.12.2015.

aprobat prin Hotdedrea nr, 1375 2015 a Plenului Consifivhu Superior al Magistraturii. publicaid In
Monuorul Gficial, Pantea b or 970 din 28.12.20015:

CAPITOLLUL U Dispositii privind conduceren instanjelor. airibugiile judectorilor, ale
personalulul auxthar de specialhiate ¢ ale personalulul din departamentul ceonomico-financiar si
administrmiv:

- SECHIUNE N 3 7. Dispositi privind activitotea compartimentelor auxiliare ale
instumelor judechtoreyt:
- SPCTIUND A g 80 Eaidenta sctivitiyi instangels

CAPITOL 1 H Desfasurarca actiy g administrativ-judiciare a insiantelon:
SRCTIUNEA 1. Ruponurile de serviciu cu publical:
- SFCTIUNEA a 2-a dnregistraren i repartizarcs cererilor adresate instanielor.
vircuitul doserelon
- SECTIUNLA 2 30 Dispositii referitoare fa activitates premergatoare sedintei de
Judeeatdt st de rezolvare a luerlrilor co caracter adminisirmiy:
- SECTENEA a 400 Activitates intimpud sediniel de judecata:
< SECTIUNEA a3 Avtivitaten ultertoard inchelerii devbaterilor;
-~ SELTIUNT A @ #1-u liberaren cemtificaiclor §i o copiilor de pe inscrisuri,
Restitwren inscrisurifor originale,

4. Regulament privinad organizares si functionares administrativd o Inaltei Corgi
de Cusutic yi Justitie, republicat in Monitorud Oficial. Panca 1. nr. 1076 din 30.11.2003. cu

modificdrile yi completdrile ulerivare wloar pentry concursurile srganizare o Inalty Curte de
Corsugiv of Justitics

CAPHOLUL VIE Grefieri Inatisi Curti de Cusafic §i Justijie
CAPHOLUT VI Compartimentele din Structura Inahiei Cunti de Casatie si Justitie:
= SECHUN A 2 Caneelaria

5 Codul deontologiv ol personalului soxiliar de specialitate al instangelor

judecitoresti yi al parchetelor de pe lingd acestea, aprobat prin Hotirdren ar. 145 din 26042003



a Consiliulul Superior al Muagistraturii. publicatd In Monitoral Olicial, Parea 1. nr 382 din
06.03.2005,

BIBLIOGRAFIE

1. Codul de procedurd penald din 2010, publicat i Monberul Oficial. Partea 1, nr.
485 13.07.2010. cu modificarile si completarile ulterioare.

2. Codul de procedurd civili din 2018, republicat In Monitoral Oficial. Partea 1 OF wr.
247 10.04.2015. cu modilicarile 5i completarile ulterioare.

3. Logea nr. 22013 privind uncle misuri pentry degrevaren instuntelor judecitorest,
precum §i pentru pregitirea puncrii in aplicore a Legii nr. 1042010 privind Codul de
procedurdl civild, publicatd in Monitorul Oficial, Partea 1. nr %9 12022013, cu modificirile si
completarile ulterivcare.

4. Legea nr, 30422004 privind orpanizarcs judiciari, republicatd in Monitorul Oficial,
Partea 1. nr. 827 din 13.09.2005 cu modificasie si completdrile siwrioare,

5. Legea nr. 367/2004 privind statutul personalului ausiliar de speciatitate sl instanielor
judeciitoresti §i ol parchetelor de pe lingd acestea §i al personalului care funcjioncazd in
ceadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, publicatd i Monitorul Oficial, Partea |
or. 1197 din 14.12.2004. cu modificirile si compledirile olterivare.

6. Regulamentul de ordine interinari ol instan{elor judecitoresti din 17.12.2015. aprobai
prin Hotdrirea nr. 1373 2015 a Consiliviui Superior al Magistratorii, pubficatd in Moniioru! Oficial,
Panea L ne 970 din 28 12.2015. cu modificarite si vompledrile ulterioare, )

7. Regulamentul privind organizares si functionarca administrativa a [naltei Curgi de
Casatic si Justifie, republicat in Monitorul Oficial. Partea L nr. 1076 din 30.41.2005. cu
modificirile §i completdrile ulterioare ffour penten concursmwile sreanizare e Inaha Corre dp
Cusugie yi Justitie),

8. Codul deontologic u! personalului ausitiar de specialitute ol instanielor judecitoresti
si al parchetelor. aprobat prin 1lotirdren nr. 145 2003 din 26042003 a Consitilui Superior al
Magistraturii. publicutd in Monitarut Oficial. Partea 1. nr 32 din 63,2003
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Do asemenen, In vederea pregitivii pentra concurs, cundidatii vor pates consulta lucrir
de specialitate sau orice altd documentutic, actunkiznte, in raport cu modificirile legisiative
intrate in vigoare pani la data publicarii anuniulini privind organizares coneursului,
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