STR. C. BRANCUSI NR.5A
Craiova, Dolj, Cod :200136

CURTEA DEAPH
CRAIOWA

CABINETUL PRESEDINTELUI
Nr.: 2 din data: 11 martie 2020 . Nr. operator: 3994

B : +40351403129 = +40251-415600
e-mail : cacraiova/@just.ro

ORDIN DE SERVICIU
NR. 2/11.03.2020

Adina Georgeta Ponea - Presedintele Curtii de Apel Craiova;

In exercitarea atributiilor previzute prin dispozitiile art. 7 alin. 7 din Regulamentul de ordine
interioard al instantelor judecatoresti, aprobat prin Hot. CSM nr. 1375/ 17.12.2015, avand in vedere
necesitatea prevenirii raspandirii infectiilor respiratorii cauzate de COVID19 si de gripa sezonier3 ;

Luand in considerare si Hotdrérea Consiliului Superior al Magistraturii nr.191/2020 ;

Urmare a consultdrii colectivului de judecitori, prin intermediul presedintilor de sectii, cu
avizul colegiului de conducere si cu luarea in considerare a Planului de misuri pentru prevenirea si
limitarea efectelor epidemiei determinata de infectarea cu COVID-19 aprobat de Celula de Urgenta
din cadrul Curtii de Apel Craiova ;

Pentru asigurarea sinititii si securititii in munci la nivelul personalului Curtii de Apel
Craiova si pentru desfasurarea in bune conditii a activitatii curente a Curtii de Apel Craiova,
Presedintele Curtii de Apel Craiova,

DECIDE

Sectiunea I - Mdsuri privind personalul Curtii de Apel Craiova

Art.l.

(Dincepand cu data emiterii prezentului ordin de serviciu se continui implementarea
Planului de masuri pentru prevenirea si limitarea efectelor epidemiei
determinatd de infectarea cu COVID-19, precum si a Planului specific de continuitate in situatia
indisponibilizarii personalului intr-un procent de 10%, 30% sau 50%.

(2)Prezentul ordin este aplicabil pani in data de 11 aprilie 2020, cu
posibilitatea prelungii lui ulterioare.

Art. 2. Lista zonelor de risc privind raspandirea COVID-19

(1) Lista zonelor de risc legate de raspandirea infectiilor respiratorii generate de virusul
COVID-19 se intocmeste zilnic si se actualizeazd ori de cdte ori este necesar, prin grija
conducdtorului Biroului de Informare si Relatii Publice din cadrul Curfii de Apel Craiova,
intocmindu-se in acest sens rapoarte scrise, pe baza informdrilor transmise de citre Directia de
Sandtate Publicd a judetului Dolj, Departamentul pentru Situatii de Urgentd, alte institutii si
autoritifi publice, precum si a informatiilor credibile transmise de mass-media.



(2)Raportul scris privind lista zonelor de risc se intocmeste incepand cu ziua urmétoare
emiterii prezentului ordin si se Tnainteaza cétre cabinetul presedintelui, in vederea disemindrii citre
sectiile, birourile si compartimentele Curtii de Apel Craiova, precum si citre efectivele de jandarmi
care asigurd paza sediului.

(3)Lista va cuprinde in mod distinct tdrile, teritoriile sau zonele geografice stabilite de
autoritatile romane competente pentru care este obligatorie respectarea masurilor de carantind sau
autoizolare la domiciliu.

(4) Prevederile alin.(1)-(3) se aplicd in mod corespunzitor si pentru actualizarea listei zonelor
de risc.

Art.3. Mdsuri privind cildtoriile efectuate in zonele de risc

(1)Judecitorii si toate celelalte categorii de personal din cadrul Curtii de Apel Craiova, la
intoarcerea din concediul de odihnd, au obligatia de a notifica telefonic atdt prim-grefierul instantei,
precum si medicul de medicina muncii cu privire la zona geograficd in care au célétorit, la starea
medicald generald, precum si dacd, dupd cunostinta lor, au intrat in contact cu persoane
diagnosticate sau cu suspiciune de infectie respiratorie cauzatd de COVID-19. intoarcerea la serviciu
se face numai cu avizul verbal pozitiv al medicului de medicina muncii, Dr. Bondoc Alina
(GRAAL MEDICAL, telefon 0730 943 821) sau al medicului de familie.

(2)Persoanele care au cilatorit in zonele de risc previzute in lista intocmité potrivit art. 2,
care au intrat in contact cu persoane diagnosticate sau cu suspiciune de infectie respiratorie cauzata
de COVID-19 si care prezintd una sau mai multe dintre urmatoarele simptome - febrs, tuse sau
dificultdti de respiratie - nu pot reveni la locul de munca, pand la vindecare si sunt obligate si
respecte mésurile de protectie, carantind sau autoizolare dispuse de organele medicale competente.
Revenirea la serviciu se face numai cu avizul verbal pozitiv al medicului de medicina muncii sau
medicului de familie.

(3)Prevederile alin. (2) se aplici si persoanelor care indeplinesc cerintele ardtate in cuprinsul
acestuia, insd, nu prezintd simptome de infectie respiratorie.

(4)Prevederile prezentului articol se aplica si cdlatoriilor efectuate in zilele nelucrétoare -
sirbatori legale, weekend, zile de recuperare, concedii de orice altd naturd etc, precum si in cazul
detasdrii, delegdrii sau participarii la orice actiuni de formare ori asemenea, in interesul serviciului.

(5)Dupa instiintarea telefonicd a medicului de medicina muncii sau medicul de familie si cel
mai trziu la intoarcerea la serviciu, persoanele prevéazute alin. 1- 4 completeaza o declaratie scrisd,
pe proprie rdspundere, privind aspectele ardtate, care se arhiveazid la nivelul cabinetului
Presedintelui Curtii de Apel Craiova.

Art.4. Mdsuri privind prevenirea altor infectii respiratorii acute

(1)Persoanele care au fost diagnosticate cu gripd sau alte infectii respiratorii transmisibile,
precum si cele care prezintd o stare generald alteratd si una sau mai multe dintre urmitoarele
simptome: febra, tuse, dificultati de respiratie, dureri musculare, durere in git, ori alte manifestéri
clinice comune ale infectiilor respiratorii sunt obligate sd nu se prezinte la serviciu, de indata ce
constatd declangarea acestei simptomatologii si sd ingtiinteze de indatd telefonic medicul de
medicina muncii, sau medicul de familie, cu privire la aceasti situatie. Revenirea la serviciu se face
numai cu avizul prealabil al medicului de medicina muncii sau al medicului de familie.

(2)Persoanele previzute la alin. (1) cu privire la care cabinetul medical, notificat in conditiile
alin.(1), mentine indicatia de a nu se prezenta la locul de munca ori cérora le-a fost eliberat certificat
de concediu medical au obligatia de a informa de indata superiorul ierarhic, pentru luarea masurilor
de asigurare a continuitatii activititii la nivelul structurii din care fac parte.

(3)Persoanele prevazute la alin. (1) sunt obligate si prezinte la intoarcerea la serviciu
certificatul de concediu medical corespunzator, pentru justificarea absentei de la locul de munca.
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Art.S. Mdsuri organizatorice privind reducerea riscului de rdspindire a infectiilor
respiratorii

(1) De la data emiterii prezentului ordin, presedintii sectiilor, prim-grefierul Curtii de Apel
Craiova si conducdtorii de compartimente analizeaza si propun luarea unor masuri suplimentare de
reducere a interactiunii directe la nivelul personalului §i a activitdtilor de Iucru cu publicul, in
vederea elimindrii riscului de fmbolndvire, cu mentinerea nivelului activititii curente la nivelul
sectiei/compartimentului. Aceste mdsuri pot privi: reorganizarea modului de dispunere a
mobilierului in silile de sedinta, diferentieri privind programul de lucru in vederea reducerii
numarului prezentei concomitente la locul de munc, regandirea programului de lucru cu publicul,
dispunerea unor masuri suplimentare de igienizare a spatiilor de lucru etc.

(2) Masurile dispuse la alin.(I) se consemneazi in note de serviciu, care se comunic3 inainte
de punerea in aplicare la cabinetul Presedintelui Curtii de Apel Craiova.

(3) Compartimentul IT asigurd suportul tehnic pentru misurile dispuse conform alin. (1). in
acest scop, fard a se limita la acestea, compartimentul IT: asigurd accesul de la domiciliu al
personalului la adresele de mail de serviciu, precum §i accesul la dosarul electronic ( permite
vizualizarea tuturor documentelor scanate din dosar), ia misuri pentru accesul la forma scanati a
unor documente de serviciu, cu respectarea prevederilor legale in vigoare si a securitiii
informatiilor etc.

(4)Compartimentele cu atributii in domeniul achizitiilor publice, in colaborare cu medicul
de medicina muncii, inainteaza ordonatorului de credite, in termen de 24 de ore de la data emiterii
prezentului ordin, propuneri corespunzitoare privind achizifia de dezinfectanti si echipamente de
protectie, conform Planului de masuri adoptat in data de 9 martie 2020.

(%) Personalului din compartimentele care lucreaza cu publicul
(registraturd,arhiva, grefd, agenti procedurali) 1i se asigurd, in misura posibilititilor, masti de
protectie de unica folosintd, manusi de protectie si accesul la gel dezinfectat pentru maini. Aceleasi
echipamente vor fi puse la dispozitia publicului, in sala de sedinta, la cerere.

(6) Igienizarea tuturor spatiilor (birouri, sdli de sedintd, registraturd, arhiva,
holuri de acces) din sediul Curtii de Apel Craiova se asiguri de citre personalul de
curdtenie de cel putin 2 ori pe zi, la orele 12 si 16, si aerisirea spatiilor minim 2 ore.

Dezinfectarea sélilor de sedinti se va realiza dupa terminarea fiecirei sedinte de judecata.

Sectiunea a II-a - Mdsuri generale privind accesul in sediul Curtii de Apel Craiova si
organizarea activitifii de lucru cu publicul, respectiv a sedintelor de judecatd

Art.6. Accesul publicului in sediul Curtii de Apel Craiova

(1) Se interzice accesul in sediul Curtii de Apel Craiova a persoanelor cu privire la care
autoritatile roméne competente au dispus masuri de carantina sau de autoizolare, pani la expirarea
acestora. Persoanele aflate in aceast situatie, care sunt citate la Curtea de Apel Craiova, au obligatia
de a ingtiinta completul de judecata despre aceasti situatie, in scris sau prin posti electronica.

(2) Se interzice accesul in sediul Curtii de Apel Craiova a persoanelor care au calatorit, in
ultimele 14 zile, intr-una dintre zonele de risc previzute in lista intocmitd potrivit alin. 2, care au
intrat in contact in ultimele 14 zile cu o persoana diagnosticatd/monitorizata pentru posibila infectie
cauzatd de COVID-19 si care prezintd una sau mai multe dintre urmitoarele simptome: febr, tuse,
dificultdti de respiratie. Aceste persoane vor fi indrumate si se adreseze de indati autoritatilor
medicale competente - direcfia de sindtate publici de la domiciliw/locuinta efectiva - pentru
asigurarea de asistentd medicald si luarea masurilor de carantind sau autoizolare previzute de lege.



(3) In vederea punerii in aplicare a prevederilor alin.()-(2), jandarmii care asigurd paza
sediului Curtii de Apel Craiova vor efectua verificéri in care scop, se va solicita completarea, pe
proprie raspundere a unui chestionar privitor la situatiile de risc: dacd au célétorit in zonele de risc,
dacd au intrat in contact cu persoane suspecte, dacé prezintd simptomatologia specifica - stare febrild
evidenta, tuse persistentd, dificultiti respiratorii, dureri musculare.

in cazul in care in urma completirii chestionarului, va rezulta ci o persoani se afli in una
din situatiile aritate, prin grija jandarmeriei, se asigurd informarea de indatd a completului de
judecatd/compartimentului spre care a declarat céd se indreaptd persoana in cauza, pentru respectarea
drepturilor procedurale ale acesteia.

(4) Persoanelor care nu se afla in situatiile previzute la alin.(1) si (2), dar care manifesti in
mod evident o stare generald alteratd sau simptome comune de gripa sau alt tip de infectie
respiratorie, li se permite accesul nerestrictionat in sediul Curtii de Apel Craiova, dar li se pune in
vedere cd sunt rugate si se supund voluntar urmétoarelor reguli de comportament:

- evitarea contactului direct cu alte persoane, acoperirea nasului i a gurii in situatia
stranutului sau a tusei;

- raménerea in afara sdlii de sedintd pand la strigarea cauzei, evitarea contactului cu alte
persoane in sala de sedinta;

- transmiterea actelor preponderent in forma electronicd, evitarea prezentei neesentiale in
sediul Curtii de Apel Craiova, examinarea posibilitatii de a solicita aménarea judecdrii cauzei sau
solutionarea acesteia si in lipsa.

(5) Persoanelor prevazute la alin. (4) li se asigurd gratuit o mascd de protectie de unica
folosinta si accesul la gel dezinfectant pentru maini, in mésura in care acestea sunt disponibile. De
asemenea, acestora li se asigurd la cerere apa Tmbuteliatd si Ii se pune in vedere sd anunte orice
agravare a stdrii clinice generale, pentru a li se asigura accesul la asistentd medicald de urgenta.

(6) Persoanele fird manifestdri clinice de infectie respiratorie si care nu se afla in niciuna
dintre situatiile prevazute la alineatele precedente sunt rugate ca pe toatd durata prezentei in sediul
Curtii de Apel Craiova si respecte mésurile de igiena si de protectie recomandate de autoritétile
nationale competente pentru prevenirea infectiei cu COVID-19, virusul gripal sau alte infectii
respiratorii transmisibile.

(7) In vederea implementirii masurilor de acces in instantd, Curtea de Apel Craiova va
comunica prezentul ordin barourilor si parchetelor din raza de competentd pentru ca avocatii si
procurorii sé fie in masuri sd informeze in timp util, completul de judecatd asupra oricérei situatii de
risc despre care au cunostintd

Art.7 Organizarea si desfasurarea sedintelor de judecati
(1) In perioada 12 — 31 martie vor fi judecate doar cauzele urgente stabilite pe fiecare
sectie/materie astfel:

- Sectia contencios administrativ §i fiscal :

- cauze privind regimul strainilor, sub incidenta OUG nr.194/2000

- litigii in materia achizitiilor publice

- suspendarea executdrii actelor administrative

- suspendare licitatie, fond

- cereri de reexaminare, cerere de acordare facilititi sau de ajutor public judiciar,
cereri de indreptare, completare, lamurire, aferente cauzelor urgente

- recurs Tmpotriva incheierii prin care se respinge cererea de sesizare a Curtii
Constitutionale

e



- Sectia I-a Civilid

- iIn materie civili: ordonantd presedintiald, suspendare provizorie, sechestru
asiguritor, sechestru judiciar, suspendare executare, strimutare, cauze la Legea 248/2005,
cereri reexaminare taxd timbru, cereri de revizuire si contestatii in anulare cu privire la aceste
materii;

- in materie minori si familie: adoptie, ordonantd presedintiali, plasament, plasament
de urgentd, sechestru asiguritor, sechestru judiciar, suspendare executare, suspendare
provizorie a executdrii, suspendare executare, strimutare, cereri de revizuire si contestatii in
anulare cu privire la aceste materii;

- in materia litigiilor de munca: actiune in constatare a nelegalititii grevei, actiune in
suspendarea grevei, mdsuri asigurdtorii, ordonanti presedintiali, suspendarea hotararii
judecitoresti, suspendarea provizorie a executirii, suspendare executare, cereri de revizuire
si contestatii in anulare cu privire la aceste materii;

- In materie asigurdri sociale: suspendare exccutare, cereri de revizuire si contestatii
in anulare cu privire la aceastd materie;

- recursuri impotriva incheierilor de respingere a cererilor de sesizare a Curtii
Constitutionale.

- cauzele repetitive, in care, de reguld, nu se prezinti pirtile,

- orice alte situatii in care judecitorii, in raport de imprejuririle cauzei, apreciazi ca
se impune judecarea la termenele deja stabilite.

- Sectia a Il a Civilg

- cereri de suspendare a executirii hotirarilor

- apeluri/recursuri privind procedura insolventei

- apeluri ordonante presedintiale

- apeluri masuri asiguratorii

- apeluri in cauze avand ca obiect cereri de suspendare a executirii hotararii AGA

- recursuri impotriva incheierii prin care se respinge cererea de sesizare a Curtii
Constitutionale

- cereri de stramutare

- contestatii in anulare

- alte cereri cu privire la care legea prevede judecata urgenti

- cauze avand ca obiect Legea nr.26/1990 si OUG nr.116/2009

- Sectia Penald

- cauzele privind inculpatii fatd de care existd masuri preventive — verificare si
solutionare fond

- contestatii masuri preventive

- contestatii in procedura previzuti de art.124 alin.4 litb Cod penal, art.125 alin.4
lit.b Cod penal ( liberarea din centrul educativ sau centrul de detentie) ;

- cauzele reglementate de Legea 302/2004 ( extridarea, mandatul european de
arestare, transfer de persoane condamnate);

- cereri de strdmutare si regulator de competentd dacd in cauza sunt instituite masuri
preventive si alte cereri cu acelasi obiect, la aprecierea completului investit;

- cauze de fond in care existd iminenta prescrierii rispunderii penale

- alte cereri cu privire la care legea prevede judecata in regim de urgents, prin prisma
imprejurdrilor cauzei : prelungiri drept de circulatie, masuri asiguratorii.



In cauzele aflate pe rol in aceastd perioadd si care nu au caracter urgent, se va dispune
amdnarea/preschimbarea termenului, dupd caz.

(2)Pentru a evita aglomerarea sdlilor de judecatd, completurile de judecatd vor dispune
mdsurile necesare pentru accesul etapizat al pdrtilor §i avocatilor, in functie de numdrul de cauze
din sedintd si particularititile cauzelor, cu respectarea dispozitiilor legale privind publicitatea. Se
vor fixa ore pentru fiecare cauzd in parte.

(3) Accesul partilor in incinta instantei va fi permis doar la ora fixatd pentru judecarea cauzei
in care este parte.

(4)Completurile de judecatd specializate in domeniul dreptului penal vor examina
posibilitatea utilizarii, in conditii procedurale a mijloacelor tehnice necesare asigurarii audierii prin
videoconferinti a persoanelor private de libertate detinute in penitenciare.

(5)Cauzele in care inculpatii sunt privati de libertate in Centrele de retinere si arest preventiv
vor fi judecate in intervalul orar 8,30-10.

(Nin situatiile prevazute la alin. 4 si 5 se vor lua misurile necesare pentru informarea
aparatorilor, in ziua anterioard termenului de judecatd, cu privire la ora estimativd a sedintei de
judecatd in scopul asigurdrii asistentei juridice.

(8)Accesul persoanelor private de libertate la termenele de judecata stabilite se va asigura pe
un itinerariu in care contactul cu personalul instantei este limitat.

(9)Vor fi  facute publice recomanddri pentru transmiterea  actelor de
procedurd preponderent in forma electronicd, evitarea prezentei neesentiale in sediul Curtii de Apel
Craiova, examinarea posibilitdtii de a solicita améanarea judecdrii cauzei sau solutionarea acesteia si
in lipsd, analizarea posibilititii de a fi reprezentat in fata instantei prin intermediul avocatului ales,
acolo unde prezenta personald a pértii in fata judecétorului nu este obligatorie.

(10) Se recomanda pértilor si aparitorilor consultarea dosarelor in format electronic prin
utilizarea parolei de acces comunicata prin citatie, prin intermediul aplicatiei Infodosar.

(11) Se recomanda ca aparitorii alesi/din oficiu ai pértilor sa procedeze la studiul dosarelor
la inceputul sedintei de judecats, doar in mod exceptional, avand posibilitatea consultérii/vizualizarii
electronice a dosarului.

(12) Se recomanda apéritorilor alesi/din oficiu sd procedeze la comunicarea reciprocd a
inscrisurilor, in format electronic anterior, termenului de judecata.

(13) Se va reduce programul de lucru la registraturd, care isi va desfisura activitatea intre
orele 8%°-11% cu limitarea numirului de persoane care intrd la sala de studiu la maxim 2
concomitent. Se va restringe activitatea in sectorul ,, Studiu dosare” in sensul ci se vor acorda la
studin doar cauzele urgente conform legii.

Art.8. Alte mdsuri privind reducerea riscului de rdspdndire a infectiilor respiratorii

prin grija prim grefierului Curtii de Apel Craiova si se vor afisa, in loc vizibil, la toate
intrarile in sediul Curtii de Apel Craiova, la registratura instantei, arhivei si grefei si vor fi facute
cunoscute publicului prin afisare pe pagina de internet a Curtii de Apel Craiova, urmdtoarele
recomandari; " in vederea reducerii riscului de infectare cu coronavirus - COVID-19 sau alte infectii
respiratorii, vd rugdm, si luati in considerare, In mésura posibilului urmétoarele: transmiterea
corespondentei adresate Curtii de Apel Craiova cu precddere in format electronic, prin e-mail;
evitarea prezentei in sediul Curtii de Apel Craiova, atunci cdnd ea nu este obligatorie, prin
solicitarea judecirii cauzei si in lipsd sau a amandrii acesteia din considerente de boald, daca este
cazul ; adoptarea, pe cét posibil a unei distante de 1 metru intre persoane ; posibilitatea de a fi
reprezentati in instanta prin intermediul unui avocat ales."



Sectiunea a Ill-a - Norme de conduiti

Art.9.

(1) Aplicarea prevederilor prezentului ordin de serviciu se va face cu respectarea demnititii
umane a tuturor persoanelor implicate si in conditii care si asigure discretia cu privire la starea de
sdndtate a acestora si protectia datelor cu caracter personal.

Persoanelor care prezintd o stare generald alteratd, cu manifestiri clinice ale unei infectii
respiratorii sau in situatia unei agraviri bruste a stédrii de sdndtate a acestora, li se acordd sprijin in
solicitarea asistentei medicale de urgenta.

Sectiunea a IV-a - Dispozitii finale

Art.10.

(1) Prezentul ordin de serviciu intrd in vigoare la data si ora emiterii si se comunici. sub
semndturd, Intregului personal al Curtii de Apel Craiova, inclusiv corpului de jandarmi care asigura
protectia si paza sediului Curtii de Apel Craiova.

(2) Prezentul ordin de serviciu va fi facut public prin afisare pe pagina de internet a Curtii de
Apel Craiova, in directorul ,,Informatii utile", in forma scrisi la avizierul instantei, la registratura
instantei si la arhive.

(3) Prezentul ordin de serviciu se va transmite, de indatd, medicului de medicina muncii,
Inspectoratului de Jandarmi Judetean Dolj, barourilor de avocati si penitenciarelor aflate in aria de
competentd a Curtii de Apel Craiova.

Art. 11.

Judecatorii, compartimentele de personal auxiliar — grefele sectiilor, arhiva, prim grefierul,
departamentul economico-financiar si compartimentul resurse umane vor asigura respectarea
dispozitiilor prezentului ordin.

Dat la Curtea de Apel Craiova, la 11 martie 2020.

Presedintele Curtii g

ipél Craiova,







