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ANUNT

PRIVIND DESFASURAREA CONCURSULUI PENTRU
OCUPAREA POSTURILOR VACANTE DE GREFIER, STUDII SUPERIOARE,
PE PERIOADA NEDETERMINATA, LA INSTANTELE JUDECATORESTI,
DIN DATA DE 19 IANUARIE 2021

Curtea de Apel Craiova organizeaza in data de 19 ianuarie 2021, la sediul acesteia, in
temeiul art.36 din Legea nr.567/2004, cu modificarile ulterioare si cu respectarea dispozitiilor
Regulamentului privind organizarea si desfasurarea concursului de ocupare a posturilor vacante de
grefier la instante si parchete, aprobat prin Hotirarea nr.126/2007 a Plenului Consiliului Superior al
Magistraturii, concurs pentru ocuparea urmitoarelor posturi de grefier, pe perioadd nedeterminata:

- 2 posturi de grefier cu studii superioare la Judecitoria Drobeta Turnu Severin
- 1 post de grefier cu studii superioare la Judecitoria Targu Carbunesti

- 1 post de grefier cu studii superioarc la Judeciitoria Vinju Mare

- 1 post de grefier cu studii superioare la Judeciitoria Motru.

Se pot inscrie la concurs persoanele care indeplinesc conditiile prevazute de art.3 (1) din
Regulament, respectiv:

a) au cetdfenia roména, domiciliaza in Roménia si au capacitate deplini de exercitiu;
b ) nu au antecedente penale, nu au cazier fiscal si se bucura de o buni reputatie;

¢) cunosc limba roman3;

d) sunt apte din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;

€) au studii superioare juridice;

1) poseda cunostinte de operare pe calculator si de dactilografiere (technoredactare).

Dosarul de concurs va cuprinde urmitoarele documente:

a) cerere tipizatd (se va primi la momentul inscrierii sau se va printa de pe site-ul Curtii de

Apel Craiova);

b) acte de identitate: cartea de identitate, certificat de nagtere, certificat de casitorie (copie);

c) diploma de licenti (copie);

d) certificatul de cazier judiciar;

e) certificatul de cazier fiscal;

f) caracterizarea de la ultimul loc de munca sau, dupa caz, caracterizarea de la unitatea de
invatamant absolvita;

g) datele rezultate din evidenta operativi a organelor judiciare (de la Inspectoratul Judetean
de Polifie pe raza caruia isi are domiciliul candidatul);

h) curriculum vitae;

i) adeverintd medicald din care si rezulte ci este apt pentru exercitarea functiei;

J) chitanta de achitare a taxei de inscriere la concurs, in cuantum de 200 lei, ce va fi achitati

la Departamentul economic al Curtii de Apel Craiova.

Certificarea copiilor de pe actele solicitate la lit.b) si c) se face dupa prezentarea actului in
original, prin aplicarea mentiunii ,,conform cu originalul” la Registratura Curtii de Apel Craiova.



Concursul pentru ocuparea posturilor de grefier va consta in sustinerea unei probe
practice eliminatorii de verificare a cunostintelor de operare pe calculator sau de dactilografiere,
precum si a unei probe scrise la urmétoarele discipline:

1. procedura penala;

2. proceduri civild;

3. organizare judiciara.

Concursul se va desfasura dupa urmaitorul calendar:

- 29 decembrie 2020, ora 14* — termenul limita pentru inscrierea candidatilor si depunerea
dosarelor la sediul Curtii de Apel Craiova - Serviciul Registratura.

- 11 ianuarie 2021 - afisarca listelor cu rezultatele verificarii indeplinirii conditiilor de

participare la concurs;

Candidatii respinsi in urma verificarii dosarelor pot formula contestatii in termen de 48 de
ore de la afisare la instanta care organizeaza concursul potrivit art.10 (3) din Regulament.

Contestatiile vor fi solufionate, prin hotardre definitivd, de comisia de organizare a
concursului, in 24 de ore de la depunere, rezultatele fiind comunicate de indatd, in conditiile art. (5)
alin. (1) din Regulament.

- 19 ianuarie 2021 - sustinerea probei practice eliminatorii de verificare a cunostintelor de
operare pe calculator si de dactilografiere (tehnoredactare, ortografie, punctuatie si viteza),

Pentru a fi declarat admis la proba practici, candidatul trebuie sa obtind cel putin nota 6,00.

Verificarea cunostintelor de operare pe calculator se noteazi cu ,,admis” sau ,,respins”.

Rezultatele probei practice eliminatorii nu se contesta.

Candidatii declarati admisi la proba practica eliminatoric vor participa la sustinerea probei
scrise, in aceeasi zi, la ora mentionati in tabelul cu rezultatele verificarii indeplinirii conditiilor de
participare la concurs.

- 19 ianuarie 2021 - sustinerea probei scrise de citre candidatii declarati admisi la proba
practicd eliminatorie.

in conformitate cu prevederile art.18 din Regulamentul privind organizarea si desfasurarea
concursului de ocupare a posturilor vacante de grefieri la instantele judecatoresti si la parchetele de
pe langd acestea, aprobat prin Hotérirea nr.126/01.03.2007 a Plenului Consiliului Superior al
Magistraturii:

> Candidatii trebuie si fie prezenti 1n sala de concurs cu cel putin o jumatate de
ord inainte de inceperea probei scrise, accesul acestora avand loc pe baza actului de identitate,
potrivit listelor intocmite pentru fiecare sald, in care se va mentiona prezenfa sau absenta
candidatilor. Dupd verificarea identitatii, fiecare candidat va pastra la vedere actul de identitate pana
la predarea lucrarii scrise;

> Candidatii care nu se vor afla in sala in momentul deschiderii plicului cu
subiecte pierd dreptul de a mai sustine proba respectiva;
» Inainte de comunicarea subiectelor candidatii isi inscriu numele si prenumele

pe coltul foii care urmeaza si fie lipit la predarea lucrérii, dupa care se aplica stampila instantei care
organizeaza concursul;

> Ora stabilitd de comisia de organizare pentru inceperea probei scrise va fi
aceeasi pentru toate silile in care se desfisoard concursul. Plicurile cu subiectele de concurs vor fi
inmanate de presedintele comisiei de organizare fiecéirui responsabil de sald, in prezenta cite unui
candidat din fiecare sald, cu un sfert de ord inaintea inceperii probelor scrise;

» In vederea elaboririi lucrarii scrise, candidatii vor primi coli de hartie avand
stampila instantei care organizeazi concursul. Se va putea folosi numai cerneald de culoare albastra
sau pastd de culoare albastra;

» In sala de concurs, candidatii nu pot avea asupra lor mijloace de comunicare
la distant si nici un fel de aparate electronice. Incilcarea acestei dispozitii atrage eliminarea din
concurs;
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> Timpul maxim destinat pentru elaborarea lucririlor scrise este de 3 ore,
calculat de la comunicarea subiectelor. Dupa redactarea lucririlor, candidatii le predau
responsabililor de sald si semneazi in borderoul de predare a lueririlor, dupa mentionarea numarului
de pagini;

> Pe toatd durata desfisurdrii probei scrise este interzisi pardsirea salii de
concurs de citre candidati. in cazuri exceptionale, parasirea temporari a salii de concurs se va putea
face numai cu insotitor;

> Orice frauda dovedita se sanctioneazi cu eliminarea din concurs. In aceste
cazuri, responsabilii de sala intocmesc un proces-verbal in care consemneazi constatérile facute si
masurile luate, iar lucrarea se anuleazi cu menfiunea "fraudd". Procesul-verbal se comunici
presedintelui comisiei de organizare a concursului.

Baremele de corectare se afiseazi la sediul Curtii de Apel Craiova cu 15 minute Tnainte de
incheierea probei scrise.

In termen de 24 de ore de Ia afisare candidatii pot face contestatii la bareme, care sc
depun la comisia de organizare a concursului si se solutioneazi in 24 de ore de citre comisia de
solutionare a contestatiilor.

Baremele definitive stabilite in urma solutionarii contestatiilor se afiseazi de indati la sediul
instituiei care organizeazi concursul §i se publica pe pagina de internet a Curtii de Apel Craiova.

Candidatii nemultumiti de notele acordate la concurs pot face contestatii, care se depun la
sediul instantei care a organizat concursul — Curtea de Apel Craiova, in termen de 48 de ore de la
data afigiirii rezultatelor.

Comisia de solutionare a contestatiilor recorecteazi lucririle a ciror notare a fost contestati,
pe baza baremelor definitive, in termen de cel mult 5 zile.

Pentru a fi declarat admis la concursul pentru ocuparea posturilor vacante de grefier
cu studii superioare juridice, candidatul trebuie si obtini cel putin nota 5,00 (cinci) Ia fiecare
materie de concurs si cel putin media 6,00 (sase), sd indeplineasca conditiile privind buna
reputatie si si fie apt din punct de vedere medical.

La medii egale au prioritate candidatii care au obtinut nota cea mai mare, In urmatoarea
ordine: procedurd penald, procedura civila, organizare judiciari,

Informatii suplimentare se pot obtine la numarul de telefon 0351/403100 al Curtii de Apel
Craiova.

NOTA: Tematica, bibliografia si taxa de participare la concurs sunt cele stabilite prin
Hotardrea nr.33 din 05 martie 2020 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii.

Locatia si orele de sustinere a probei practice eliminatorii de verificare a cunostintelor de
operare pe calculator si a probei scrise vor fi anuntate odati cu afisarea listelor cu rezultatele
verificdrii indeplinirii conditiilor de participare la concurs.

Afisat azi, 04 decembrie 2020 1a sediul Curtii de Apel Craiova §i pe pagina de internet a
instantei: www.curteadeapelcraiova.eu.




e =




SNG

Anexa nr. 1 la HCC nr, 11/19.02.2020 Y

CONCURS 'ENTRU OCUPARFEA POSTURILOR \ ACANTE
DE GREFIERI CU STUDH SUPERIOARE JURIDICE
DIN INSTANTELE JUDECATORESTI
TEMATICA - 2020

PROCEDURA PENALA

L Partea generali
1.Principiile si limitele apliedirii legii procesuasic penale

2. Participantii in procesu| penul

- Dispozifii generale:

- Dispozitii speciale privind compelenia inslmuehzrjudeci‘ztnrc;ti:

- Competenta judecitorutui de drepluri i libertigi §i a judecitorulwi de camers prefiminora;
- Incompatibilitatea:

- Subiectii procesuali principali ¢ dreptunle acestors:

- Inculpatul §i drepturile acestuia;

- Parten civild w drepturile acesteia:

- Partea responsabila civilmente §i drepturile acestein:

~ Avocatul. Asistenta juridicd si reprezentarca.

3. Probele, mijloacele de probi si procedecle probatorii

- Reguli generale,

- Audierea persoanclor:

-Perchezifin domiciliori  cavurile $i condifiile in care se puaie dispune perchezitia
domiciliara: procedura de emitere 4 mandatutui de perchezitie domiciliara:

- Perchezitia informatica:

-Expertiza yi constaturen dispuncrea cfectuarii excpertizei sau o constatiriic numirea
expertului; procedur efectudrii expertizel: sudierea expertului; suplimentul de expertizi: electuares
unei noi expertize: obicctul constatarii st rapartul de constatare:

- Supravegheren tehnicd §i procedura de emitere o mandatului de supraveghere tehnica,

4. Miisurile preventive
8. Acte procesuale 5i proceduriale comune

- Citaren, comunicarea actelor procedurale. mandatul de aducere:
- Termencle:



NMadideared actelor procedunale, indreptaea eron inldturares unor omisivnl
vidie:
- Nulitdhile,
1. Purten speeinli
L. lpmirircopenald . o : —
- Plingeres mpotran masurilor st actelor de wrmarice penall
2. Judeeitn

Dispovitii generate:
- Judecata in primit instangd.
Apelul.

3. P roveduri specinle
Acordul de recunoastere a v Inoy ahie]
Proceduia i eauzele e ndracton iminoy

PROCEDL RA CIVILA

| Princinitle fondamentale ale procesului s il

2. Actiunca eiy itd ~ nofiunc §i clasticare

1 Participantii la procesud civil
Judeeitoru! Incompatiblitatent
Varple. Folosinga o evercitiv! drepturilos procedumle:
Inters enfia soluntarg,
Infussentia fosfatit.
Reprezentarca pariior m judecatd.

4, Competen{s instanfelor judecitoresti
Incidente proeedurale privitoans I compelenia instaniel

% Actele de proceduri
} ormio curerior
Cyarea yt comunicared actelor de procedurd.
Nulitotea netelor de procedm d



6. Termencele procedurale

7. Procedura in faga primei instange
Ceserea de chemare in judeenta:
Intimpinaren:
Cercrea reconvenfionali:
Judecata. Dispozilii gencrale:
Cercetarea procesului. Dispozifii comune;
Exceptiile procesuale:
Probele, Dispozitii generale:
Administrarea probei cu inscrisuri:
Administrarea probei cu mantori:
Expertiza:
Administrarea probei cu interogatorin;
Renuntarea la judecata si renunjarca b drepiul pretins:
Suspendirea procesului:
Perimarea cereri;
Hotardrile judecatoresti, Dispozifii gencrale:
Indreptarca. lamurirea gi completuren hotdrarii,

8. Ciile de atac

- Dispozitii generale:

- Apeful - termenul de apel gi intreruperes termenului de apel: cercrea de apel si depunerca
cererii; prepitirea judecdyii apeluluiz apelul incident yi apelul provoct,

ORGANIZARE JUDICIARA

& Legea nr 3042004 privindg organizarea judiciard, republicad in Monitorul
Oficial, Partea 1, nr. 827 din 13.09.2005 cu moditicirile si completarile ulterioare:

TITLUL I. Dispozifii generale:
TITLUL I Instaniele Judecttoresti;
TITLUL VI Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instanelor si al parchetelor,

2. Legea nr. 56772004 privind sintutul personalului auxiliar de speeialitate ol
instan{elor judecdtoresti §i al parchetelor de pe lingd acesten si ul personalului care
functioncazi in cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, publicati in Monitoryl
Oficial, Partea 1. ar, 1197 din 14,12.2004, cu madificirile si completarile ulterionre:

CAPITOLUL 1. Dispozi{ii penerale;
CAPITOLUL 1. Recrutarca personnlului suxiliar de specialitate al istamielor judecitoresti si
al parchetelor de pe linga acesten:
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CAPTIOEE T 1V Scoula Naponald de Girchie

£ APITONL 1 1V, Numirea. promovares. suspendaren g1 ehiberares din functic a personalului
waihar de speetalitate al imstangelos judcedtoresti gi al parchetclor de pe fanga aeested
CAPLIOIU L V. Delegaren, detasaren si tronsterul personatului wxiliar de specialitate al

mstanelor judecatoresti si al parchetelor de pe Jangd acesten:

CAPFIOLL [ VI, Drepturile s indatorinle personalulur susitior de speciahtate ab mstanicl
_judeciiorest sl parehetelon de pedangd e

CAPYTOL UL VIL Raspunderes  personalului susilior de specialiate al
‘udecitoresti $i al parchetelor do pe langdl acestea

CAPPTOL UL VL Dispositii wanvitorii g linale.
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3. Regatamentul de ordine interivari al instantelor judecitorests din 17.12.2015
aprohat prin Hotirdrea nr. 1375 2015 u P'lenutui Consiliului Superior al Magastratuii, publical

Monitoral Oficial. Pantea L. 970 din 28.12.2015:

CAPIYOL UL 11, Dispuritii privind condiicerca instanielor. atribugiile judecatorilor. ul
aersenalutut auiiar de speciabitate s ale persopalului din departamentu economico-financiar §
ady mstratin

SECTIUNEA a 7.0 Dispoupi privind activiaes compartimentetor auxilire al
instan{elor judecitoresii:
SECYIUNEA a 8-, 1 vidents activiagi instaniei:

CAlTol UL HE Desfasurareis actiy itdin administratiy -judicmre o mstanjelor
SCCTIUNT A 1. Raportunle de serviciu co publicul
51 CJIUNLA 2 2-u. loregistrnca § repartizarea cercrilor adresate instanielor.
eirculiul dosurclor,
. SLCTIUNEA a 3-a. Dispozipi referitoare fa activitotes premerpdtoare sediniei de
udecats i de tesohare a lnuranlor Lo caracier adnnmstrain,
SECTIUNLA a0 Advtates timpul sedingei de judecatd,
. SLCTIUNEA a 5-2. Activitaiea ulienoard incheiern desbatenlor
SECTIUNEA o 11 Chiberarea certificatelor si a vopiilor de pe inscrisunt
Restituirea msctisurtor originale

4. Regulsment privind orgunizarc si functionares administrativ 3 a Inaltei Curds
de Casativ gi Justitie, republicat m Monitorul Oficial, Pasten 1, vr. 1076 din 30.11.7003. cu
mudificarile g1 completdrile ullerivare inclusiv cele aduse prin Hotdrdrea Colegiului de Conducerc
af Inatter Cusji de Casatie st Justitie . 737 din 16 12,2019, pubhientd in Monitorul Oficial, Pariea 1.
nr 1052 din 30 decembrie 2089 {dowr pentvn concu wurile organizate lo nalie Crie de Casapie 1
Jusinpie)

CAPTIONL L VI Grefieri inattei Custi de Casatic 31 Justilie

L APHOI UL Vil Compartimentele din Stiuclura fnattei Curpi de Casatie §i Justific
SSECTIUNEAZ Cancelaria
.SLC [TUNEA 2F Registrawnile si hnele



5. Codul deontologic o persoantului auxilinr de specinlitate al instan{elor
§udecitoresti 5i ol parehetelor de pe Kingd aeesten. nprobat prin Hotirires ae. 143 din 26.04.2005
a Consiliului Superior af Magistraturii, publicatd in Moniwral Oficial, farten 1 nr, 382 din
06.03.2005,

BIBLIOGRAFIE

L Cadul de procedurs penali din 2000, publicat in Monitoryl Oficial, Partes 1. nr,
486 13.07.2010, cu modificarile st completirile uherinare,

1. Codul de pracedurd civily din 2010, republicar in Monitorul Oficial. Purtea 1, e,
247 10.04.2018. cu modificarile si completarile ulierioare,

3. Legea nr. 272013 privind uncie masuri penlru degrevaren instaniclop judecitaresti,
precum sipentru pregitires punerii in aplicare g Legii nr. 13472010 privind Codu) de
proceduri civili, publicata in Monitorul Oficial. Parten 1. ar. 89 12,02.201 L.eu modificarile $i
completdrile ulterioare,

4. Legea nr. 30472004 privind organizarea judiciara, republicats in Monitorul Oficial,
Partea 1, nr. 827 din 13.09.2005 cu modificarile g completirile ulterioare.

5. Legea nr. 567/2004 privind statutul personatulu; auxifiar de speciatitate o) instuniclor
judediitoresti 5i al parchetelor de pe lngd acesten si al personalului care funcfioneazi in
cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitor! Oficind, Partea 1,
nr. 1197 din 14.12.2004. cu modificarile gi completarile ulterivare

6. Regulamentul de ordine interfonri ul instantelor judecitoresti din 17.12.2015, aprobat
prin Hotdrirea nr. 13752015 a Consiliului Superior al Magistraturii. pubrlicatd in Monitorul Oficial,
Partea 1, nr, 970 din 28, 12,2015, cu moditicarile si completirile ulterioare, X

7. Regulamentul privind organizaren §i funcfionaren administrativi a Inaltei Curti de
Casatie si Justitic, republicat in Monilorul Oficial. Partea 1. nr. 107 din 30.11.2003. oy
modificarile §i completarile ulterivare. inclusiv ecle aduse prin Hotarirea Colegiului de Conducere
al Inaltei Curyi de Casatic si Justific nr. 232 din 16.12.2019, publicuti in Monitorl Oficial. Partea 1,
nr. 1052 din 30 decembrie 2019 {doar peatry concrsurite orgamizare fa fnalty Curse e Cavayie 55
Justitic),

8. Codul deontologic 2l personatului auxiliur de specialitate g instangfelor judecitoresti
si al parchetelor, aprobat prin Hotarfirey pr. H32005 din 26.04.2005 4 Consiliulyi Superior a
Magistraturii, publicata in Monitorul Oficial, Puriey 1. nr. 382 din 6.05.2005.

De asemenca, in vederea pregiitirii pentru concars, candidafii vor putea consulia lueriri
de specialitate sau orice alta docamentagic, actuslizate, in raport oy madificiirile legisiative
intrate in vigoare péni la dats publicirii anuntuini privind organizarea concursului.






